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 تعلیمات المستشار 
 

 A-820الرقم:  
 سریة سجلات التلامیذ وأسالیب الكشف عنھا، وحفظ السجلات  الموضوع:

 التلاّمیذالفئة:   
 2009یونیو/ حزیران،  29تاریخ الإصدار: 

 موجز التغییرات
 .2008تموز/ یولیو،  8) المؤرّخة في A-820تحل ھذه التعلیمات محل تعلیمات المستشار رقم (

 :التغییرات
مراجعة ھذه التعلیمات لتتوافق مع تعدیلات التعلیمات الفیدرالیة في ظل قانون الحقوق التعلیمیة تمت  •

 ").FERPAللعائلات وحمایة الخصوصیة ("

 بنود جدیدة:
 ، بما فیھ:)FERPAتطبق عدة تعدیلات على التعلیمات الفیدرالیة في ظل قانون ( •

o  فة، بما فیھ تعدیل واسع لتعریف مصطلح " معلومات إضافة أو تعدیل عدة مصطلحات معرَّ
 تعریفیة بالشخص"،

o  تغییرات معینة بخصوص الإفصاح عن المعلومات التعریفیة بالشخص إلى معلومات لأغراض
 متعلقة ببرنامج فیدرالي أو برنامج للولایة بما یتعلق ببعض التدقیقات والتقییمات؛ 

o بنود جدیدة بخصوص معلومات إعادة التعریف؛ 
o ة بخصوص التحقق من صحة المعلومات التعریفیة لأطراف محددین یطلبون بنود جدید

 الوصول إلى السجلات التعلیمیة؛
o  بنود جدیدة بخصوص تحدید وجود طارئ صحي/ طارئ متعلق بالسلامة، بالإضافة إلى بنود

 بخصوص متطلبات السجلات المتعلقة؛
o تشارین مسؤولون مبنود جدیدة توضح الوقت الذي یمكن أن یتم فیھ اعتبار المس 
o تعدیلات وبنود جدیدة بخصوص إجراءات التدریس؛ 
o إضافات وتعدیلات بخصوص الإجراءات التي تتضمن تسجیل الوصول؛ 
o من إفصاح أكثر؛ وتعدیلات بخصوص الإجراءات التي تتضإضافات و 
o .تعدیلات متعلقة بالوقت الذي یمكن فیھ تحویل السجلات 

ح أنھ لا یمكن الإفصاح بواس • طة الھاتف عن معلومات كلمة المرور الخاصة نظام الإبلاغ عن توضِّ
 ؛)ARISالإنجاز والابتكار (

توضّح الوقت الذي یمكن أن یكون فیھ لدى مسؤولي المدرسة وموظفیھا إمكانیة الوصول إلى  •
 السجلات التعلیمیة من دون موافقة؛

ح وقت وكیفیة حیازة المدارس على السجلات التعلیمیة  •  الدائمة خارج الموقع.توضِّ
 تم تحدیث أسماء المكاتب.  •
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 تعلیمات المستشار 

 A-820الرقم:  
 الموضوع:  سریة سجلات التلامیذ وأسالیب الكشف عنھا، وحفظ السجلات

 التلاّمیذالفئة:  
 2009یونیو/ حزیران،  29تاریخ الإصدار: 

 خلاصة
تتناول ھذه التعلیمات سریة الوصول إلى سجلات التلامیذ، كما توفر معلومات عن القوانین 
الإلزامیة الخاصة بولایة نیویورك بشأن إلزامیة الاحتفاظ بالسجلات، ومتطلبات إدارة التعلیم 

، A-820بشأن التخلص من السجلات أو حفظھا بالأرشیف.  تنسخ تعلیمات المستشار رقم 
تموز/  8یة سجلات التلامیذ وأسالیب الكشف عنھا، حفظ السجلات، المؤرّخة في بعنوان سرِّ 

 .2008یولیو، 
 

I.   مقدمة 
؛ (U.S.C. l232g 20تتضمن ھذه التعلیمات بنود وثیقة الصلة بقانون الخصوصیة والحقوق التعلیمیة الأسریة (

" أو تعدیل بوكلي FERPAباسم قانون "، والذي تشیع الإشارة إلیھ (C.F.R. Part 99 34والقانون الفیدرالي (
"the Buckley Amendment." 

II. ) ما ھي الحقوق التي یمنحھا قانونFERPA(؟ 
 ھناك خمسة حقوق أساسیة تم تمُنح للآباء أو التلامیذ المؤھلین:  

بھا الحق في فحص ومراجعة السجلات التعلیمیة للتلمیذ(ة)، التي تحتفظ بھا المدرسة (المدارس) التي یداوم  •
 الطفل، أو قد داوم بھا في الماضي.

الحق في الاعتراض على السجلات التعلیمیة للتلمیذ لدى المدرسة، وطلب تعدیل أي جزء منھا یكون غیر دقیق،  •
 أو مضلل، أو مخالف لحقوق الخصوصیة التي یتمتع بھا التلمیذ.

مات الكاشفة للھویة، إلا في الحالات الحق في مطالبة المدرسة بالحصول على موافقة مكتوبة للكشف عن المعلو •
 المسموح بھا طبقاً للقانون.

 ".FERPAالحق في أن تقوم المدرسة بإخطار الآباء بالحقوق المخولة لھم طبقاً لقانون " •
، )Family Policy Compliance Officeالحق في رفع شكوى إلى مكتب شكاوى السیاسات العائلیة ( •

 بالحرمان من الحقوق. للادعاءیة، التابع لوزارة التعلیم الأمریك

III. تعریفات 
"السجل الحیوي"، كما ھو مستخدم في تعریف "المعلومات التعریفیة بالشخص،" تعني سجل متعلق بواحد أو  .أ

أكثر من الخصائص البیولوجیة أو السلوكیة القابلة للقیاس والتي یمكن أن یتم استخدامھا للتعرف الأتوماتیكي 
ثلة بصمات الأصابع وأنماط حدقة وقزحیة العین، والبصمات الصوتیة، وتسلسل على شخص ما.  تشمل الأم

 الحمض النووي، وخصائص الوجھ وخط الید. 
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"الكشف" یعني السماح بالوصول إلى المعلومات الكاشفة للھویة المتضمنة في السجلات التعلیمیة، أو  .ب
طرف، وبأیة طریقة، بما في ذلك  الكشف عنھا، أو تحویلھا، أو أي وسیلة أخرى للتواصل، وذلك لأي

الطرق الشفویة، أو التحریریة، أو الإلكترونیة، لأي طرف كان باستثناء الطرف المعرّف بصفة 
 الطرف الذي قام بتقدیم أو خلق السجل.

تعني "السجلات التعلیمیة" تلك السجلات التي تتعلق مباشرة بتلمیذ(ة) ما، والتي یتم الاحتفاظ بھا من  .ت
التعلیم أو بواسطة طرف یعمل لصالح ادارة التعلیم.  ویشمل ھذا المصطلح على سبیل طرف ادارة 

 المثال لا الحصر:
السجلات الدائمة (مثل السجلات التراكمیة، و/ أو كشف الدرجات؛ أیة سجلات صحیة تتعلق  •

ل التراكمي بإدارة التعلیم؛ استبیان اللغة المستخدمة بالمنزل؛ استمارة تحدید الھویة الإثنیة؛ السج
 لإنجازات التلمیذ في الامتحانات، وسجل الحضور)؛

التي یتم الاحتفاظ بھا عن طریق مسؤولي التوجیھ، وغیرھم من الأفراد الذین یقدمون  1السجلات •
 خدمات الدعم للتلامیذ (مثل سجلات التدخلات التأدیبیة، ملاحظات المقابلات الشخصیة)؛

إلى العمید، وسجل العمید للإجراءات التي تم اتخاذھا بھذا سجل النوادر (مثل إحالات المعلم  •
 الشأن)؛

 الصور والكتاب السنوي؛ •
 السجلات ذات الصلة بالتلمیذ الذي یعمل كنتیجة لوضعھ كتلمیذ. •

 السجلات التي لا تعُتبر "سجلات تعلیمیة" تشمل:

شخصیة للتذكر،  السجلات التي تم الاحتفاظ بھا في حوزة الشخص، والتي تستخدم فقط كمساعدة •
والتي لا یمكن لأي شخص آخر الوصول إلیھا، أو كشفھا إلا لشخص یقوم بعمل الشخص الذي یعد 

 السجلات بصورة مؤقتة.
) تم انشاؤھا أو الاحتفاظ بھا من طرف iعامًا أو أكثر والتي: ( 18السجلات الخاصة بتلمیذ(ة) یبلغ  •

مسؤول مھني آخر معترف بھ أو مساعد  طبیب أو طبیب أمراض نفسیة، أو اختصاصي نفسي، أو
) تم انشاؤھا أو الاحتفاظ بھا أو iiمھني یعمل بصفتھ المھنیة أو یساعد في مجال المساعدة المھنیة (

) تم الافصاح عنھا فقط للأشخاص الذین iiiاستخدامھا فقط فیما یتعلق بمعالجة التلمیذ(ة)، و(
طلح "العلاج" لا یشمل أنشطة التعلیمیة العلاجیة  ولغرض ھذا التعریف، فإن مص  2یقدّمون العلاج.

 أو الأنشطة التي تعتبر جزءاً من برنامج التدریس بالوكالة أو المعھد.
بالإضافة إلى أن السجلات التي یحتفظ بھا موظفي إدارة الصحة بالمدارس أیضاً لا تعتبر سجلات  •

 اصة بھا.تعلیمیة.  فھي تعتبر سجلات طبیة وتخضع لمتطلبات السریة الخ
من كونھ تلمیذاً مداوماً وھي غیر السجلات التي تم خلقھا أو استلامھا بعد أن یخرج الشخص  •

 مرتبطة بشكل مباشر بدوام الشخص بصفتھ تلمیذاً.
 
 

                                                           
السجلات سنویاً وإزالة المواد التي فات أوانھا و/ أو المواد غیر الضروریة یتعین أن یقوم الموظفون المناسبون بمراجعة مثل تلك  1

 من سجل التلمیذ(ة).
(ة) مؤھل(ة) امكانیة الوصول إلى سجلات العلاج، فإنھ یحقّ لذلك إعطاء تلمیذوبینما لیس من المطلوب من وكالة تعلیمیة  2

 مسؤول مھني مناسب آخر یختاره التلمیذ(ة).التلمیذ(ة) طلب مراجعة ھذه السجلات من طرف طبیب(ة) أو 



A-820 2009/6/29 سریة سجلات التلامیذ والكشف عنھا، حفظ السجلات 

 
4 

 T&I 31990 Chancellor Regulation A-820 (Arabic) 

الدرجات الواردة في الأوراق التي تم تقدیر درجاتھا وھي خاصة بالأقران قبل أن یتم جمعھا  •
 وتسجیلھا من طرف المعلِّم.

سنة، حتى ولو كان غیر محرر أو یداوم بمؤسسة  18المؤھل" یعني التلمیذ الذي بلغة سن  "التلمیذ .ث
 تعلیمیة لما بعد المرحلة الثانویة.

"الوالد/ الأب" یعني الوالد الفعلي، أو ولي الأمر لتلمیذ ویشمل ذلك شخص یتصرف بمثابة والد في  .ج
لات الحضانة، التي تقدم وصایة مستمرة حالة غیاب الوالد أو ولي الأمر، بما في ذلك مندوبي وكا

 للطفل.
 "المعلومات التعریفیة بالشخص" تتضمن على سبیل المثال لا الحصر: .ح

 اسم التلمیذ(ة) .1
 اسم والد(ة) التلمیذ(ة) أو أسماء أفراد العائلة الآخرین؛ .2
 عنوان التلمیذ(ة) أو عائلة التلمیذ(ة)؛ .3
الاجتماعي للتلمیذ(ة)، ورقم التلمیذ(ة)، أو سجل معلومات شخصیة تعریفیة، مثل رقم الضمان  .4

 المعلومات الحیویة
المعلومات التعریفیة الأخرى غیر المباشرة، مثل تاریخ میلاد التلمیذ(ة)، ومكان المیلاد، والاسم  .5

 الأوسط للوالدة؛
نھ معلومات أخرى التي قد تكون، بمفردھا أو بمجموعھا، متعلقة أو یمكن أن ترتبط بتلمیذ(ة) بعی .6

وتعطي إلى حدٍ معقول لشخص ما في المجتمع المدرسي لیس لدیھ معرفة شخصیة بالظروف 
 المتعلقة، المجال للتعرّف على التلمیذ(ة) بحدٍ معقول من الثقة؛ أو

معلومات مطلوبة من طرف شخص تعتقد ادارة التعلیم إلى حدٍ معقول بأنھ یعرف ھویة التلمیذ(ة)  .7
 ة بھ.الذي تتعلق السجلات التعلیمی

"السجل" یعني أیة معلومات مسجلة بأي طریقة، والتي تتضمن على سبیل المثال لا الحصر، الكتابة  .خ
الیدویة، والطباعة، ووسائط الكمبیوتر، وشرائط الفیدیو، وشرائط الكاسیت، والأفلام، والمیكروفیلم 

 والمیكروفیش.

IV. الوصول إلى معلومات في سجل التلمیذ، والكشف عنھا 
 بنود عامة تحمي سریة سجلات التلمیذ  .أ

توافقاً مع حق الفرد في الخصوصیة، لا یجوز إفشاء أي جزء یحتوي معلومات تعریفیة بالشخص  .1
من السجل التعلیمي للتلمیذ(ة)، بصرف النظر عن الطریقة التي تم إنشائھ بھا، لأي شخص، أو 

 منظمة، أو وكالة، بأي طریقة من الطرق إلا إذا توفّر:
كتابي مستنیر من طرف الوالد(ة) أو التلمیذ(ة) المؤھل(ة)؛ تتوفر نماذج من استمارات  إذن .أ

 1.3الإذن بالملحق رقم 

أمر قضائي ساري أو أمر قانوني یطلب الكشف عن ھذه المعلومات (في مثل ھذه الحالات،  .ب
، بالمعلومات التي وقبل الامتثال لھذا الأمر، یتعین إخطار الوالد أو التلمیذ المؤھل فوراً وكتابةً 

 تم طلبھا أو التي تخضع للأمر القضائي)؛

طلب الكشف عن المعلومات من قبل ممثلین لھم الصلاحیة للنیابة عن المسؤولین أو الوكالات  .ت
برئاسة السلطات التعلیمیة بالولایة أو السلطات المحلیة، أو وزیر التعلیم للولایات المتحدة، أو 

                                                           
خة وقد تكون بصیغة الكترونیة إذا كانت تحدد وتوثق معلومات شخص محدد  3 للموافقة  ما كمصدرٍ موافقة كتابیة موقعَّة ومؤرَّ

 الالكترونیة وتشیر إلى موافقة ذلك الشخص على المعلومات المتضمنة في الموافقة الالكترونیة. 
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تحدة، أو المراقب المالي العام للولایات المتحدة ویكون الطلب متوافقاً المدَعي العام للولایات الم
مع مراجعة أو تقییم لبرامج تعلیمیة مدعومة من الحكومة الفیدرالیة أو من حكومة الولایة، أو 
لتنفیذ الالتزام بالمتطلبات القانونیة الفیدرالیة المتعلقة بھذه البرامج.  ھذه المعلومات التي تم 

تعین حمایتھا بطریقة لا تسمح بالكشف عن الھویة الشخصیة للأفراد (إلا إذا تم جمعھا ی
التصریح بذلك من قبل القانون الفیدرالي) لأي طرف باستثناء المسؤولین أو الوكالات برئاسة 
المسؤولین المذكورین أعلاه، ویتعین التخلص من تلك المعلومات عندما لا تكون ھناك حاجة 

 4رجة؛لھا للأغراض المد

حالة طوارئ متعلقة بالصحة أو السلامة حیث یكون الإفصاح عن معلومات تعریفیة بالشخص  .ث
من السجل التعلیمي إلى الأطراف المناسبة ضروریاً لحمایة صحة وسلامة التلمیذ(ة) أو الأفراد 

 أو 5الآخرین؛

 سبب آخر للقیام بذلك یكون مسموحاً بھ بموجب القانون. .ج
یتعین توجیھ الأسئلة المتعلقة بصلاحیة أمر المحكمة أو الأمر القانوني، أو عما إذا كان ھناك 
حالة طوارئ صحیة أو أمنیة أو أسباب أخرى ممكنة للإفصاح عن السجلات التعلیمیة التي 
تتضمن معلومات تعریفیة بالشخص، إلى مكتب الخدمات القانونیة، على العنوان التالي: 
Office of Legal Services, New York City Department of Education,  

52 Chambers Street, New York, NY 10007رقم الھاتف ، 
 .5596-374-212 ، رقم الفاكس 212-374-6888

یمكن أن یتم الإفصاح عن السجلات التعلیمیة أو المعلومات من السجلات التعلیمیة من دون  .2
كافة المعلومات التعریفیة الشخصیة بشرط أن یكون قد تم التوصل  الحصول على موافقة بعد إزالة

إلى قرار منطقي بأن ھویة التلمیذ(ة) غیر قابلة للتحدید بشكلٍ شخصي (سواء كان ذلك بسبب 
إفصاح واحد أو عدة إفصاحات، ومع الأخذ بعین الاعتبار المعلومات الأخرى المتوفرة بحدٍ 

 معقول).
ق منطقیة لتحدید ھویات الآباء والتلامیذ ومسؤولي المدارس وأي یتعین أن یتم استخدام طر .3

أطراف أخرى تم الإفصاح لھم عن المعلومات الشخصیة التعریفیة والتحقق من صحة ھذه 
 الھویات.

 الوصول إلى سجلات التلمیذ بواسطة الوالد، وولي الأمر، والتلمیذ المؤھل .ب
سجل طفلھ أو سجلھ التعلیمي، فیتعین توفیر عندما یطلب والد أو تلمیذ مؤھل فحص أو مراجعة  .1

                                                           
 2001) من قانون التعلیم الابتدائي والثانوي كما تمَّ تعدیلھ بقانون "لا یترك طفل بالوراء" لعام 9528(§ الفقرة التوافق مع ب 4

)P.L.No. 107-110( فإنھ یتعین على المدارس إعطاء مسؤولي التوظیف بالجیش أسماء وعناوین وأرقام ھواتف تلامیذ ،
.  ولكن، یمكن للآباء والتلامیذ الانسحاب وطلب عدم الإفصاح عن مثل تلك ل تلك المعلوماتالمرحلة الثانویة في حال طلب مث

 المعلومات لمسؤولي التوظیف بالجیش من دون الحصول على موافقتھم الكتابیة.
إن حالة الطوارئ المتعلقة بالصحة أو السلامة ھي حالة تمثل خطرًا وشیكًا أو تتطلب الحاجة الفوریة للحصول على معلومات  5

التعلیم الأخذ بعین الاعتبار لكامل  لإدارةب أو نشر ظروف أو اضطرابات غیر عادیة.  عند اتخاذ قرار كھذا، یمكن لتجن
الظروف المتعلقة بتھدید صحة أو سلامة التلمیذ(ة) أو الأفراد الآخرین.  إذا قررت ادارة التعلیم أن ھناك تھدیداً جلیَّاً وجسیماً 

أفراد آخرین، فیمكن لھا الإفصاح عن المعلومات من السجلات التعلیمیة لأي شخص تكون  لصحة أو سلامة تلمیذ(ة) ما أو
معرفتھ بھذه المعلومات ضروریة لحمایة صحة وسلامة التلمیذ(ة) أو الأفراد الآخرین.  قد یشتمل الخطر الوشیك على إجراء 

أو الحرق العمد أو السرقة أو الجرائم الجنسیة أو  تحقیق نشط في جریمة عنف تشمل، على سبیل المثال لا الحصر، القتل العمد
حیازة الأسلحة أو الاعتداء، حیث توجد أسباب معقولة للاعتقاد بأن التلمیذ الحالي أو السابق ھو مشتبھ بھ أو لدیھ معلومات تتعلق 

 بالتحقیق وھي معلومات ضروریة لحمایة صحة أو سلامة تلمیذ(ة) أو أكثر أو الآخرین.
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 فرصة عاجلة لھ للقیام بذلك.  ومن غیر المطلوب تقدیم طلب مكتوب للقیام بذلك.
یوماً من تاریخ  45یتعین توفیر إمكانیة الوصول للسجلات خلال فترة زمنیة معقولة، لا تتعدى  .2

 تسلم الطلب.
الاستجابة للطلبات المعقولة لشرح وتفسیر إضافة على ذلك، یتعین على المسؤول (المسؤولین)  .3

 السجلات.
الوالد أو التلمیذ المؤھل من حقھ الحصول على نسخة من السجلات التعلیمیة.  یمكن للمدرسة أو  .4

سنتاً للصفحة الواحدة.  ولكن، إذا كان  25المكتب تحصیل رسوم للنسخ، ولكن یتعین ألا تتعدى 
لتلمیذ المؤھل من ممارسة حقھ في فحص ومراجعة فرض ھذه الرسوم سوف یحرم الوالد أو ا

السجلات التعلیمیة، فیتعین عدم تحصیل ھذه الرسوم.  یتعین عدم نقل السجلات الأصلیة من 
المدرسة بواسطة الوالد أو التلمیذ المؤھل.  لا یتعین فرض رسوم للبحث عن أو إیجاد السجلات 

 التعلیمیة.
د أو التلمیذ المؤھل من ممارسة حقھ في فحص ومراجعة إذا كانت الظروف الفعلیة تمنع الوال .5

السجلات، یتعین على المدرسة أو المكتب تزوید الطالب بنسخ أو اتخاذ تدابیر أخرى للفحص 
 والمراجعة.

إذا كانت السجلات التعلیمیة للتلمیذ تحتوي على معلومات معرفة للشخصیة عن أي تلمیذ (تلامیذ)  .6
 تلك المعلومات للوالد أو التلمیذ المؤھل. آخرین، فیتعین عدم الكشف عن

لا یتعین التخلص من أیة سجلات إذا كانت خاضعة لطلب سار للفحص والمراجعة.  بالإضافة إلى  .7
ذلك، في حال كان یجب تدمیر أیة سجلات تعلیمیة، فإن ھذا الإجراء یجب أن یتم بالتوافق مع 

الصادرة عن ادارة التعلیم للولایة.  راجعوا ) ED-1تعلیمات الاحتفاظ بالسجلات وجدول التنسیق (
 .أ أدناه.VIIIالقسم 

 الوصول إلى سجلات التلمیذ(ة) من طرف الآباء غیر الحاضنین .ت
إذا طلب والد غیر حاضن، على سبیل المثال الوالد الذي لا یقیم معھ الطفل، الوصول إلى سجلات  .1

الحاضن أو المؤسسة الحاضنة، التي یقیم بھا طفلھ التلمیذ، فیتعین على مدیر المدرسة إخطار الوالد 
الطفل، بھذا الطلب.  سوف یقوم الإشعار بإخطار الوالد الحاضن للطفل بأنھ تم تقدیم طلب 

للحصول على سجلات الطفل، واسم مقدم الطلب، وتاریخ تسلم ذلك الطلب.  ویتعین كتابة ھذا 
ما كان ذلك ممكناً.  (مرفق مع ھذه الإشعار باللغة الرئیسیة المستخدمة في منزل الطفل، كل

، عینة من "إشعار إلى الوالد الحاضن حول طلب للوصول إلى 2التعلیمات في الملحق رقم 
 Notice to Custodial Parent of Requestسجلات التلمیذ من قبل الوالد غیر الحاضن" "

for Access to Student Records by Non-Custodial Parent"). 
ن إخطار الوالد مقدم الطلب، وقت تقدیم الطلب، أن الوالد الحاضن قد تم إعطائھ فرصة كما یتعی .2

لإخطار المدرسة عما إذا كان لدیھ مستندات قانونیة ملزمة، أو أمر محكمة یمنع بالتحدید الوالد 
یوماً  45غیر الحاضن من حق الوصول إلى السجلات، وإذا لم یتم تقدیم تلك المستندات في خلال 

ویمیاً من تاریخ تسلم المدرسة للطلب، فیتعین توفیر ھذه السجلات للوالد غیر الحاضن في خلال تق
یوماً.  إذا وافق الوالد الحاضن على الكشف عن السجلات، فیتعین الكشف عنھا  45مدة لا تتعدى 

 بأسرع وقت ممكن عملیاً.
 سنة أو أكثر 18ن الوصول إلى سجل التلمیذ(ة) السجلات بواسطة آباء التلامیذ في س .ث

، فإن الحقول المخولة للآباء والإذن المطلوب منھ یتم تحویلھ من الآباء 18عندما یبلغ التلمیذ(ة) سن 
إلى التلمیذ(ة).  یمكن للمدرسة أن تزود التلمیذ بتنازل ینص على أنھ طالما أن التلمیذ مستمراً في 

 لحقوق المحددة في ھذه التعلیمات.  المداومة بالمدرسة، فإنھ یصرح لوالدیھ بممارسة جمیع ا
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، نموذج من استمارة إذن التلمیذ(ة) لوالدیھ بالوصول إلى سجلاتھ التعلیمیة). 3(مرفق بالملحق رقم 
ولكن لیس ھناك أي شيء في ھذا القسم یمنع الإفصاح عن السجلات التعلیمیة أو معلومات التعریف 

ن وجود موافقة كتابیة مسبقة لتلمیذ(ة) مؤھل(ة) في الشخصیة من السجلات التعلیمیة لوالد(ة) من دو
حال كان الإفصاح لھ علاقة بالصحة أو طارئ متعلق بالسلامة، تحت الشروط الموصوفة في القسم 

IV.ت من ھذه التعلیمات.1.أ. 

 الوصول إلى سجل التلمیذ(ة) بواسطة أفراد طاقم العاملین بالمدرسة وغیرھم من موظفي إدارة التعلیم .ج
یسُمح لمسؤولي المدرسة، بما في ذلك المعلمین، ضمن ادارة التعلیم التي لدیھا مصلحة تعلیمیة  .1

حقیقیة (كما ھو مقرر أدناه)، بالإفصاح عن المعلومات من دون موافقة من التلمیذ(ة) المؤھل(ة) أو 
اسطة مع ذلك، إن الوصول غیر المشروع إلى سجلات التلمیذ(ة)، حتى وإن تم بووالوالد(ة).  

أفراد الطاقم المھني بالمدرسة، یعدّ ممنوعاً منعاً باتاً.  یتعین على فرد طاقم العاملین أو موظف 
إدارة التعلیم الذي یرغب في الوصول إلى سجلات تلمیذ معین، یتعین أن یكون لدیھ سبب تعلیمي 

كتب أن یقوم مشروع ومعقول للوصول إلى تلك السجلات.  یتعین على مدیر المدرسة أو رئیس الم
 بتقییم مدى شرعیة السبب التعلیمي.

، وأعضاء أو مسؤولي جمعیات الآباء وجمعیات الآباء )SSAs"كما أن مندوبي الأمن بالمدرسة (" .2
والمعلمین لا یعُتبرون مسؤولین بالمدرسة أو من موظفیھا وعلیھ لیس لدیھم الحق أیضاً في 

 الوصول إلى سجلات التلمیذ(ة).
التعلیم متعاقد، أو مستشار، أو متطوع، أو طرف آخر خارجي قد استعانت ادارة  وقد یتم اعتبار .3

 المؤسساتیة أو الوظائف مسؤولاً مدرسیاً بشرط أن یكون الطرف الخارجي: بخدماتھ
أو وظیفھ كانت ادارة التعلیم ستستخدم موظفین لإنجازھا في الأحوال  مؤسساتیةینجز خدمة  .أ

 الأخرى؛
 التعلیم فیما یخص استخدام وحفظ السجلات التعلیمیة؛ و لإدارةتحت السلطة المباشرة  .ب
من ھذه التعلیمات التي تحكم استخدام وإعادة الإفصاح عن  1.ذ.IVیخضع لمتطلبات القسم  .ت

 المعلومات التعریفیة بالشخص من السجلات التعلیمیة.
لوصول إلى تلك یتعین استخدام طرق معقولة لضمان حصول المسؤولین المدرسیین على امكانیة ا .4

السجلات التعلیمیة فقط التي لھم مصلحة تعلیمیة مشروعة للاطلاع علیھا.  إذا كانت وسائل التحكم 
بإمكانیة الوصول سواء مادیاً أو تقنیاً غیر مستخدمة، فإنھ یتعین وضع السیاسات الاداریة الفعالة 

واصل الالتزام بمتطلبات المصلحة للتحكم بإمكانیة الوصول إلى السجلات التعلیمیة كما یتعین أن یت
 التعلیمیة المشروعة المذكورة في ھذا القسم.

امكانیة الوصول إلى سجلات التلمیذ(ة) من طرف مؤسسة تجري دراسات، أو بالنیابة عن، ادارة  .ح
 التعلیم

یتعین تقدیم كافة الطلبات أولاً من المنظمات لإجراء الدراسات التي قد یتم فیھا الإفصاح عن  .1
المعلومات التعریفیة بالشخص من السجلات التعلیمیة لتلمیذ(ة) ما إلى مجموعة الأبحاث ودعم 

موجب ھذا التعلیم.  یجب أن تتم الموافقة على كافة الاتفاقیات المكتوبة ب لإدارةالسیاسات التابعة 
 القسم من طرف مكتب الخدمات القانونیة.

یمكن الإفصاح عن المعلومات التعریفیة بالشخص من السجلات التعلیمیة لتلمیذ(ة) ما من دون  .2
الحصول على موافقة الوالد(ة) أو التلمیذ(ة) المؤھل(ة)، بشرط أن یكون الإفصاح لمؤسسة تقوم 

أ) تطویر أو تصدیق أو إجراء اختبارات عنھا: (نیابة بإجراء دراسات لصالح ادارة التعلیم أو بال
 تنبؤیة، أو (ب) إجراء برامج لمساعدة التلامیذ، أو (ت) تحسین التدریس.

 یمكن أن یتم الإفصاح عن المعلومات بموجب ھذا القسم فقط في حال: .3
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كان اجراء الدراسة بشكلٍ لا یسمح لأي أحد بالاطلاع على معلومات التعریف الشخصیة  .أ
خاصة بالآباء والتلامیذ ما عدا الأشخاص الذین یمثلون المؤسسة التي لھا مصلحة مشروعة ال

 بالاطلاع على ھذه المعلومات؛
أن یتم تدمیر المعلومات عندما تصبح غیر لازمة للأغراض التي تم إجراء الدراسة من أجلھا؛  .ب

 و
د غرض ومدى وفترة ) تحدiدخول ادارة التعلیم في اتفاقیة مكتوبة مع المؤسسة التي: ( .ت

) تتطلب من المؤسسة استخدام iiالدراسة أو الدراسات والمعلومات التي سیتم الإفصاح عنھا، (
معلومات التعریف الشخصیة من السجلات التعلیمیة فقط لاستیفاء غرض أو أغراض الدراسة 

لٍ لا یسمح ) تطلب من المؤسسة إجراء الدراسة بشكiiiكما ھو مذكور في الاتفاقیة الكتابیة، (
لأحد بالاطلاع على معلومات التعریف الشخصیة للآباء والتلامیذ، كما ھو محدد في ھذا 

) تتطلب ivالقسم، من قبل أي طرف باستثناء ممثلي المؤسسة الذین لدیھم مصلحة حقیقیة، و(
من المؤسسة تدمیر جمیع المعلومات التعریفیة بالشخص أو إعادتھا إلى ادارة التعلیم عندما 

تنتھي الحاجة لھذه المعلومات للأغراض التي تم إجراء المدرسة من أجلھا وتحدید الفترة 
 الزمنیة التي سیتم فیھا إعادة أو تدمیر المعلومات.

لیس من المطلوب من ادارة التعلیم البدء بدراسة أو الموافقة على أو التصدیق على استنتاجات أو  .4
 نتائج الدراسة.

إن مصطلح "المؤسسة" كما ھو مستخدم في ھذه الفقرة یتضمن على سبیل المثال ولیس الحصر،  .5
 الوكالات الحكومیة ووكالات الولایة والوكالات المحلیة والمنظمات المستقلة.

ویمكن أن یتم الإفصاح عن السجلات التعلیمیة التي یكون قد تم حذف المعلومات التعریفیة  .6
لمیذ(ة) منھا وذلك لغرض البحث التعلیمي وذلك عن طریق ارفاق رمز الشخصیة على مستوى الت

مع كل سجل مما یسمح للمتلقّي بموائمة المعلومات التي تم الحصول علیھا من نفس المصدر، 
 بشرط أن:

لا یسُمح لأولئك الذین یقومون بعملیة حذف المعلومات التعریفیة بالإفصاح عن أیة معلومات  .أ
للسجل وتخصیصھ أو ما یسمح للمتلقي بالتعرّف على تلمیذ(ة) ما حول كیفیة انشاء رمز 
 باستخدام رمز السجل؛

لا یسمح باستخدام رمز السجل لأي غرض سوى التعرّف على سجل قد تم حذف معلومات  .ب
التعریف الشخصیة منھ وذلك لغرض البحث التعلیمي ولا یمكن استخدامھ للتحقق من 

 ) ما؛ ومعلومات التعریف الشخصیة لتلمیذ(ة
التلمیذ(ة)  تعریفرمز السجل لا یكون بناءً على رقم الضمان الاجتماعي للتلمیذ(ة)، أو رقم  .ت

 ) أو المعلومات الشخصیة الأخرى.(OSIS)(مثلاً رقم التعریف المدرسي 
 )ARISإمكانیة الوصول إلى سجل التلمیذ(ة) من خلال نظام الابتكار وتقاریر الإنجاز ( .خ

اعطاء التوجیھ عبر الھاتف للآباء الذین لدیھم امكانیة الوصول إلى نظام  یمكن لمسؤولي المدارس
) عن كیفیة استخدامھ والوصول إلى سجل التلمیذ(ة).  ولكن لا یسُمح ARISالابتكار وتقاریر الإنجاز (

بالإفصاح عبر الھاتف عن السجلات التعلیمیة أو المعلومات التعریفیة بالشخص، أو أیة معلومات 
) ARISبكلمة المرور.  لا یسمح بإعادة وضع كلمات المرور لنظام الابتكار وتقاریر الإنجاز (متعلقة 

 عن طریق الموافقة عبر الھاتف.
 تسجیل طلب الوصول للسجلات التعلیمیة .د

یتعین الاحتفاظ بسجل عن كل طلب للوصول إلى السجلات التعلیمیة وكل إفصاح عن معلومات  .1
لتعلیمیة لكل تلمیذ(ة)، بالإضافة إلى الاحتفاظ بأسماء سلطات تعریفیة بالشخص من السجلات ا
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الولایة والسلطات التعلیمیة المحلیة ومسؤولي الحكومة الفیدرالیة والوكالات المذكورین في القسم 
IV.عن المعلومات التعریفیة  إفصاحات اضافیة.ت من ھذه التعلیمات الذین قد یقومون بإجراء 1.أ

 .2.ذ.IVتعلیمیة للتلمیذ(ة) من دون موافقة بموجب القسم بالشخص من السجلات ال
 یجب أن یتم الاحتفاظ بالسجل مع السجلات التعلیمیة للتلمیذ(ة) طیلة مدة الاحتفاظ بالسجلات. .2
 بالنسبة لكل طلب أو كشف یجب الاحتفاظ بالسجل من أجلھ، یجب أن یتضمن السجل الآتي: .3

ات التعریف الشخصیة من السجلات التعلیمیة الأطراف الذین طلبوا أو حصلوا على معلوم .أ
 الخاصة بالتلمیذ؛

 المصلحة القانونیة التي حصل علیھا الأطراف من خلال طلب أو الحصول على المعلومات؛ و .ب
 المعلومات التي تم كشفھا بالفعل. .ت

من ھذه  8.خ.IVیتعین الحصول على نسخة من سجل الإفصاحات الأخرى بموجب القسم  .4
لطلب والد(ة) التلمیذ(ة) أو طلب التلمیذ(ة) المؤھل(ة)  للاستجابةتم توفیرھا التعلیمات وأن ی

 من ھذه التعلیمات.  1.خ.IVمراجعة السجل المطلوب بموجب القسم 
یتعین أن یتم تسجیل المعلومات التالیة عندما یتم الإفصاح عن المعلومات التعریفیة بالشخص من  .5

.ث من ھذه 1.أ.IVبالصحة وطارئ السلامة في القسم  السجلات التعلیمیة بسبب استثناء متعلق
 التعلیمات.

الخطر الجلِّي والجسیم لصحة أو سلامة تلمیذ(ة) أو أفراد آخرین الذي شكّل الأساس للإفصاح؛  .أ
 و

 الأطراف التي تم الإفصاح عن المعلومات لھا. .ب
طرف أو كان الإفصاح من ھذه التعلیمات لا تنطبق إذا كان الطلب من  5حتى القسم  1.خ.IVالقسم  .6

 إلى:
 الوالد(ة) أو التلمیذ(ة) المؤھل(ة)؛ .أ

 مسؤول(ة) بالمدرسة؛ .ب
 أو طرف أخر حاصل على استمارة موافقة إما من الوالد(ة) أو التلمیذ(ة) المؤھل(ة)؛ أو .ت
) أمر صادر عن ھیئة iطرف یسعى للحصول على السجلات أو طرف یستلمھا بالتوافق مع: ( .ث

الفیدرالیة أو أیة جھة أخرى لتطبیق القانون وقد أمرت محكمة/وكالة المحلفین الكبرى 
الإصدار بعدم الكشف عن وجود أو محتویات الأمر أو المعلومات التي تم تقدیمھا استجابةً 

) حكم قضائي غیابي تم صدوره عن المدّعي العام للولایات iiللأمر الذي تم إصداره؛ أو (
 یكون أدنى من رتبة المدّعي العام المساعد) فیما یخص المتحدة (أو المندوب عنھ على ألا

) أو U.S.C. 2332b(g)(5)(B) 18التحقیقات أو الملاحقات الخاصة بجنحة واردة في قانون (
 .(U.S.C. 2331 18)و الدولي كما ھو موضّح في قانون عمل متعلق بالإرھاب المحلي أ

ت، فإنھ إذا قامت ادارة التعلیم بالإفصاح عن من ھذه التعلیما 8.د.IVباستثناء ما ورد في القسم  .7
معلومات التعریف الشخصیة من السجلات التعلیمیة مع المعرفة المرخّص بھا بضوء القسم 

IV.من ھذه التعلیمات، فإن سجل الإفصاح المطلوب تحت ھذا القسم یجب أن یتضمن: 2.ذ 
ن المعلومات بالنیابة عن أسماء الأطراف الإضافیة التي یمكن للطرف المتلقّي الإفصاح ع .أ

 ادارة التعلیم؛ و
المصلحة القانونیة التي سیحصل علیھا الأطراف الإضافیون من خلال طلب أو الحصول على  .ب

 المعلومات.
 سلطة تعلیمیة تابعة للولایة أو سلطة تعلیمیة محلیة أو مسؤول فیدرالي أو وكالة مذكورین في: .8

یقوم بالمزید من الإفصاحات عن المعلومات من .ت من ھذه التعلیمات الذي 1.أ.IVالقسم  
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ن أسماء الأطراف  2.ذ.IVالسجلات التعلیمیة بموجب القسم  من ھذه التعلیمات یجب أن یدوِّ
الإضافیین التي تم الإفصاح عن المعلومات لھم بالنیابة عن ادارة التعلیم ومصالحھم القانونیة 

 لام المعلومات من طرف:المتوخاة من ھذه المعلومات، إذا كان قد تم است
 فصاحات أكثر، أو لیم) التي لم تقم بتسجیل إوكالة أو مؤسسة تعلیمیة (مثلاً ادارة التع .أ

سلطة تعلیمیة تابعة للولایة أو سلطة تعلیمیة محلیة أو مسؤول فیدرالي أو وكالة مذكورین في  .ب
 .ت من ھذه التعلیمات.1.أ.IVالقسم 

أو محلیة أو مسؤول فیدرالي أو وكالة التي تقوم بتسجیل یمكن لسلطة تعلیمیة تابعة للولایة 
الاحتفاظ بالسجل عن طریق حفظ صف  8.ذ.IVالإفصاح الإضافي عن السجلات بموجب القسم 

التلمیذ(ة) أو مدرستھ أو منطقتھ التعلیمیة أو طریقة مناسبة أخرى للتصنیف بدلاً من حفظ باسم 
 التلمیذ(ة).

علیم، یتعین على أولئك المسؤولین والوكات الذین یحتفظون بسجل وعند الطلب من قبل ادارة الت
التعلیم في غضون فترة  لإدارةالإفصاحات الإضافیة تقدیم نسخة من سجل الإفصاحات الضروریة 

 یوماً. 30معقولة من الزمن لا تتجاوز 
 إعادة الإفصاح المعلومات .ذ

یمكن أن یتم الإفصاح عن معلومات التعریف الشخصیة من السجل التعلیمي فقط بشرط أن یكون  .1
الطرف الذي یتم الإفصاح عن المعلومات لھ لن یفصح عن المعلومات لأي طرف آخر من دون 

موافقة مسبقة من الوالد(ة) أو التلمیذ(ة) المؤھل(ة).  یمكن للمسؤولین والموظفین والوكالات 
من ھذه التعلیمات استخدام  1.ذ.IVلطرف ما الذین یستلمون المعلومات تحت القسم التابعة 

 المعلومات، ولكن فقط للأغراض التي تم الإفصاح من أجلھا.
من ھذه التعلیمات ادارة التعلیم من الإفصاح عن المعلومات التعریفیة  1.ذ.IVلا یمنع القسم  .2

المعلومات یمكن أن یقوم بمزید من الإفصاحات بالشخص مع معرفة أن الطرف الذي یحصل على 
 عن المعلومات بالنیابة عن ادارة التعلیم إذا:

كان الإفصاح عن المعلومات التعریفیة بالشخص من سجل تعلیمي لتلمیذ(ة) من دون موافقة  .أ
 مسموح بھ؛ و

یستلم أمراً من ھذه التعلیمات أو أن طرفاً آخر  IVأن ادارة التعلیم قد التزمت بمتطلبات القسم  .ب
من المحكمة أو أمر بالإحضار صادر بشكل مشروع ویعید الإفصاح عن معلومات التعریف 

ة من السجلات التعلیمیة بالنیابة عن ادارة التعلیم استجابةً لذلك الأمر أو الأمر یالشخص
.ب من ھذه التعلیمات یتعین علیھ إحضار الإشعار 1.أ.IVالقضائي بالإحضار بموجب القسم 

 .ث من ھذه التعلیمات.1.ذ.IVلوب بموجب القسم المط
V. طلبات تعدیل السجلات وإجراءات الاستئناف 

إذا اعتقد الوالد(ة) أو التلمیذ(ة) المؤھل أن السجلات التعلیمیة المتعلقة بالتلمیذ(ة) تحتوي على معلومات  .أ
یل السجل.  إذا كان غیر دقیقة أو مضللة أو تنتھك حقوق الخصوصیة للتلمیذ(ة)، یجوز لھ أن یطلب تعد

الوالد أو التلمیذ المؤھل یسعى لتعدیل سجلات تعلیمیة غیر السجلات العلاجیة للتعلیم لذوي الاحتیاجات 
الخاصة، ینبغي توجیھ الطلب إلى المدرسة أو المكتب الذي یحتفظ بالسجلات.  إذا طُلب تعدیل 

ینبغي توجیھ الطلب إلى رئیس(ة) لجنة  السجلات العلاجیة الخاصة بالتعلیم لذوي الاحتیاجات الخاصة،
) أو الشخص المعیّن من جانبھ.  ینبغي على الوالد(ة)/التلمیذ(ة) CSEالتعلیم لذوي الاحتیاجات الخاصة (

 المؤھل(ة) تعبئة طلب كتابي یحتوي على المعلومات التالیة:
 للتلمیذ(ة)؛ المعلومات التي یدُّعى بأنھا غیر دقیقة أو مضللة أو تنتھك حقوق الخصوصیة .1
 والسجلات التعلیمیة التي یعتقد الأب/التلمیذ المؤھل أنھا تحتوي على المعلومات؛ .2
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 وأساس الادعاء (أي، لماذا یعُتقد أن المعلومات غیر دقیقة أو مضللة، الخ)؛ .3
 والتغیر المقترح من جانب الوالد(ة)/التلمیذ(ة) المؤھل(ة). .4

المدرسة، أو من ینوب عنھ، بمراجعة الطلب واتخاذ یجب أن یقوم رئیس أو مدیر المكتب أو مدیر  .ب
) مدرسیًا من استلام الطلب.  ویمكنھ تعدیل أو شطب الإدخال من 15قرار خلال خمسة عشر یومًا (

سجل التلمیذ إذا كان ھذا الإجراء قد تمت الموافقة علیھ.  إن إزالة أو تعدیل أو شطب إدخال لا یمثل 
ب، أو أن أي شخص تصرف بشكل غیر مناسب بتضمینھ الإدخال في اعترافًا بأن الإدخال غیر مناس

 السجل.
یجب على المراجع تزوید الوالد/التلمیذ المؤھل برد كتابي على الطلب المقدم لتعدیل السجلات وشرح  .ت

السبب وراء القرار الذي تم اتخاذه.  إذا قام المراجع برفض الطلب المقدم من الوالد أو التلمیذ المؤھل 
أو جزئیًا، یجب أن یتضمن قراره الكتابي إشعارًا بحق الوالد أو التلمیذ المؤھل في استئناف القرار كلیًا 

 وطلب عقد جلسة استماع.
إذا قام المراجع برفض الطلب كلیًا أو جزئیاً أو فشل في إصدار حكم خلال الفترة الزمنیة المحددة،  .ث

 رأو المدیرسمیة من المدیر المراقب المجتمعي  یجوز للوالد أو التلمیذ المؤھل طلب عقد جلسة استماع
) مدرسیاً من إصدار الحكم العكسي أو الفشل في 20المراقب للمدارس الثانویة خلال عشرین یومًا (

 إصدار حكم.
 نتائج تلك العملیة. مصلحة فيقد یكون مسؤول جلسة الاستماع أي شخص، لیس لھ  .ج
عد تسلم الطلب، ولا یتعین أن یتعدى ذلك الوقت یجب انعقاد جلسة الاستماع خلال وقت مناسب ب .ح

) مدرسیاً من موعد تقدیم الطلب. ویجب إعطاء الوالد(ة) إشعار بتاریخ ومكان 20عشرین یومًا (
 وموعد جلسة الاستماع قبلھا بوقتٍ كافٍ.

ذكر في یجب إعطاء الأب أو التلمیذ المؤھل فرصة كاملة وعادلة لتقدیم الدلیل المتعلق بالمسائل التي تُ  .خ
الاستئناف ویجوز مساعدتھ أو تمثیلھ بواسطة أفراد من اختیاره على نفقتھ الخاصة، بما في ذلك 

المحامي.  ولا یلزم الاحتفاظ بأي تسجیل رسمي لجلسة الاستماع.  مع ذلك، یجب على مسؤول جلسة 
قدیمھ من أجل إعداد الاستماع تدوین ملاحظات كافیة عن الشھادة التي یتم سماعھا والدلیل الذي یتم ت

نتائج كتابیة بعد جلسة الاستماع.  ویجب أن یستند قرار مسؤول جلسة الاستماع بشكل كامل إلى الدلیل 
 الذي یتم تقدیمھ في جلسة الاستماع.

یجب أن یتضمن التقریر المكتوب الذي یعده مسؤول جلسة الاستماع، على الأقل، ملخصًا للأدلة  .د
) یومًا تقویمیًا من 14ر، كما یجب إصدار ھذا التقریر خلال أربعة عشر (والأسباب وراء اتخاذ القرا

 ختام جلسة الاستماع.
إذا حدد مسؤول جلسة الاستماع أن المعلومات المضمنة في السجل التعلیمي غیر دقیقة أو مضللة أو  .ذ

وإعلام  تنتھك حقوق الخصوصیة للتلمیذ(ة)، یجب علیھ أن یأمر المراجع بتعدیل السجل وفقًا لذلك
الوالد(ة) أو التلمیذ(ة) المؤھل(ة) بالتعدیل في صیغة كتابیة.  ویجب أن یكون قرار مسؤول جلسة 

 الاستماع قرارًا نھائیًا.
إذا حدد مسؤول جلسة الاستماع أن المعلومات المُتضمنة في السجل التعلیمي غیر دقیقة أو مضللة أو  .ر

من قرار مسؤول جلسة الاستماع إعلام الوالد(ة)/ تنتھك حقوق الخصوصیة للتلمیذ(ة)، فیجب أن یتض
ح  ولي(ة) الأمر بأحقیتھ في وضع بیان في السجل یعلِّق فیھ على المعلومات المتنازع علیھا أو یوضِّ
سبب عدم موافقتھ على قرار مسؤول جلسة الاستماع، أو كلا الأمرین معاً   إذا تم وضع ھذا البیان 

لات التعلیمیة للتلمیذ، یجب الاحتفاظ بالبیان مع الجزء المعترض علیھ الخاص بالوالد/التلمیذ في السج
من السجل طالما یتم الاحتفاظ بالسجل، ویجب الكشف عنھ متى یتم الكشف عن جزء السجل الذي 

 یرتبط بھ البیان.
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VI. نقل السجلات التعلیمیة 
 كالة/ مؤسسة تعلیمیة أخرى،عندما یقوم موظفو المدرسة بالإفصاح عن سجلات التلمیذ(ة) إلى مدرسة أو و

لا تكون موافقة الوالد(ة) أو التلمیذ(ة) المؤھل(ة) مطلوبة.  مع ذلك، یجب على موظفي المدرسة إجراء  
محاولة معقولة لإعلام الوالد أو التلمیذ المؤھل بالإفصاح عن المعلومات ما لم یكن الأب أو التلمیذ المؤھل قد 

وي للمدرسة إشعاراً بأن المدرسة ترسل السجلات التعلیمیة إلى وكالات قدّم الطلب أو تضمن الإخطار السن
أو مؤسسات أخرى قد طلبت السجلات، ویسعى التلمیذ أو ینوي قید اسمھ بھا، أو تم قیده فیھا بالفعل، إذا كان 

لوالد ھذا الكشف عن المعلومات لغرض قید أو تحویل التلمیذ.  سیتم إعطاء نسخة من السجلات المرسلة إلى ا
أو التلمیذ المؤھل عند طلب ذلك، ویجب أن یحصل الوالد أو التلمیذ المؤھل على فرصة للاعتراض على 
السجلات التي تم كشفھا.  قبل نقل ملف التوجیھ، یجب على مدیر المدرسة أو الشخص المناسب المعیّن من 

 جانبھ مراجعة ھذا الملف وإزالة أیة معلومات قدیمة و/ أو غیر ضروریة.

VII. ) إخطار متطلبات قانونFERPA( 
، یطُلب من موظفي المدرسة إعطاء الآباء أو التلامیذ المؤھلین الإخطار السنوي )FERPAوفقًا لقانون (

بحقوقھم المتعلقة بسجلات التلامیذ.  إن التوزیع السنوي للائحة حقوق ومسؤولیات الآباء ولائحة حقوق 
) یستوفي متطلب FERPAلمعلومات المطلوبة بخصوص قانون (التلمیذ(ة) ومسؤولیاتھ، اللتین تتضمنان ا

الإشعار.  یمكن الحصول على نسخ من میثاق الآباء عبر شبكة الإنترنت، من الموقع الإلكتروني لإدارة 
of-bill-all/parents'-for-life/policies-https://www.schools.nyc.gov/school- التعلیم:

security-and-privacy-data-for-rights ،أو من شعبة المشاركة العائلیة والمجتمعیة 

 52 Chambers Street, Room 108, New York, NY 10007, (212) 374-4118, 
FACE@schools.nyc.gov.   میثاق التلامیذ مرفق ضمن وثیقة قواعد الانضباط، كما یمكن الحصول

for-life/rules-ww.schools.nyc.gov/schoolhttps://w- علیھ من الموقع الإلكتروني
code-students/discipline 

VIII. الاحتفاظ بالسجلات، وتخزینھا، والتخلص منھا 
 الجدول الزمني للولایة للاحتفاظ بالسجلات والتخلص منھا .أ

تقوم إدارة التعلیم للولایة، طبقاً لمتطلبات أرشیف ولایة نیویورك، بإتباع جدول زمني مفصل للاحتفاظ 
 Recordsوقد تم تعدیل وثیقة جدول الاحتفاظ بالسجلات والتخلص منھا (بالسجلات والتخلص منھا.  

Retention and Disposition Schedule ED-1( وبمكن الحصول علیھا من 2004، في عام ،
 الموقع الإلكتروني لأرشیف الولایة في الرابط

1-http://www.archives.nysed.gov/records/retention_ed  وھي متوفرة بصیغة
)PDF (المریحة) یتعین الرجوع إلى وثیقة الجدول الزمني  .Schedule ED-1 لتحدید الحد الأدنى (

فیھا بسجلات معینة قبل التخلص من ھذه للفترة الزمنیة التي یتعین لمسؤولي المدرسة الاحتفاظ 
 السجلات بصفة قانونیة.

تتوفر جمیع المعلومات المتعلقة بنظام الأرشیف الخاص بإدارة التعلیم والإجراءات ذات الصلة، على 
topics/Policies/doe-doe-https://infohub.nyced.org/nyc-الموقع الإلكتروني التالي:  

archiving-records 

 الحفاظ على سریة السجلات المدرسیة  .ب
یتعین على المدارس، ومراكز الدعم المیداني، ومكاتب المدراء المراقبین والمواقع الأخرى،  .1

التلامیذ وغیرھا من السجلات السریة، أن تتخذ خطوات وغیرھا من المواقع التي تحتفظ بسجلات 

https://www.schools.nyc.gov/school-life/policies-for-all/parents'-bill-of-rights-for-data-privacy-and-security
https://www.schools.nyc.gov/school-life/policies-for-all/parents'-bill-of-rights-for-data-privacy-and-security
https://www.schools.nyc.gov/school-life/rules-for-students/discipline-code
https://www.schools.nyc.gov/school-life/rules-for-students/discipline-code
http://www.archives.nysed.gov/records/retention_ed-1
http://www.archives.nysed.gov/records/retention_ed-1
http://www.archives.nysed.gov/records/retention_ed-1
https://infohub.nyced.org/nyc-doe-topics/Policies/doe-records-archiving
https://infohub.nyced.org/nyc-doe-topics/Policies/doe-records-archiving
https://infohub.nyced.org/nyc-doe-topics/Policies/doe-records-archiving
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لحمایة سریة ھذه السجلات عند الاحتفاظ بھا في الموقع، أو التخلص منھا، أو وضعھا في مخزن.  
وینطبق ذلك على كل من معلومات التلامیذ وكذلك المعلومات الشخصیة الخاصة بالموظفین، مثل 

والمعلومات المتعلقة بالصحة، ومعلومات الحسابات رقم الضمان الاجتماعي، وأرقام الملف، 
البنكیة، وما شابھ. یتعین على جمیع موظفي إدارة التعلیم توخي الحرص عند التخلص من 

 المخلفات الیومیة لضمان التخلص من المعلومات السریة.
ضرورة یتعین على كل مدرسة، ولجنة التعلیم لذوي الاحتیاجات الخاصة، ومكتب لإدارة التعلیم،  .2

ضمان التخلص المناسب من المستندات أو تخزینھا بالطریقة المناسبة.  یتعین على مدیر(ة) 
المدرسة، أو مدیر(ة) المكتب، أو من ینوب عنھم من إداري المدرسة أو المشرفین، ضرورة 

ضمان أن السجلات یتم التعامل معھا بطریقة مناسبة، وتقریر ما إذا كان سیتم التخلص منھا أم 
زینھا.  ویتعین علیھ التوقیع على استمارة تحدد السجلات التي تم التخلص منھا والتصدیق على تخ

الإجراءات المناسبة لضمان إتباع السریة المطلوبة.  ویتعین الاحتفاظ باستمارات التصدیق بموقع 
 المكتب/ المدرسة.

ا للتأكد من أن عندما یتعین التخلص من سجلات تحتوي على معلومات سریة، یتعین تمزیقھ .3
المعلومات السریة قد تم تدمیرھا.  كما یتعین القیام بعنونة الصنادیق الخاصة بالتخلص من 

المستندات بعنایة، وكذلك الصنادیق التي تحتوي على سجلات التلامیذ.  ویتعین على الموظفین 
تمزیق المعنیین الاتصال بمراكز الدعم المیداني للحصول على مساعدة في ترتیب عملیة 

 المستندات
، إلى أكبر درجة عملیة ممكنة، الاحتفاظ في موقع المدرسة بسجلات كافة یتعین على المدارس .4

عاماً، أیھما  27سنوات على الأقل بعد تخرج التلمیذ(ة) أو وصولھ إلى عمر  10التلامیذ لفترة 
، یمكن للمدارس القیام ثم بعد ذلك وبھدف زیادة الحیزِّ المتوفر بالبناء للتخزینیأتي بعد الأول. 

بترتیبات خارج الموقع لتخزین السجلات الدائمة للتلامیذ الذین تخرجوا أو غادروا منظومة 
مدارس مدینة نیویورك، بشرط أن لا تسبب ھذه الترتیبات تغییراً في مسؤولیة المدارس عن متل 

ي تتضمن المواد یجب أن یتم وضع بطاقات أسماء بعنایة على الصنادیق الت  6تلك السجلات.
المخصصة للأرشفة من أجل ارسالھا إلى منشأة التخزین لضمان حفظ السریة وإمكانیة استعادة 

الوثائق بسھولة وكفاءة في تاریخ لاحق.  ویتعین عنونة الصنادیق التي تحتوي على سجلات 
ت التلامیذ بطریقة واضحة من الخارج، وأن توضع ملصقات العناوین أنھا تحتوي على سجلا

التلامیذ.  یتعین الاحتفاظ بفھارس المستندات التي تم إرسالھا إلى المخازن بواسطة/ في المدرسة.  
یتعین على موظفي المدرسة الاتصال بمركز الدعم المیداني لترتیب عملیة استلام و/ أو تسلیم 

 الصنادیق من/ إلى المخازن.
إرسال مستندات إلى المخازن لمعرفة ) عند Schedule ED-1یتعین الرجوع إلى الجدول الزمني ( .5

إذا ما كان یتعین تدمیرھا في تاریخ لاحق.  حیث أن ھناك سجلات یتعین الاحتفاظ بھا بطریقة 
دائمة.  ولكن، معظم سجلات المدارس یمكن تدمیرھا بعد ستة أعوام بعد تخرج التلمیذ أو عند 

یتم تدمیر  ألاَّ م ادارة التعلیم، یجب تخرجھ بصورة طبیعیة من المدرسة الثانویة.  لأغراض استخدا
عاماً على الأقل.  إذا تم إرسال صنادیق إلى المخازن تحتوي  27الوثائق حتى بلوغ التلمیذ(ة) سن 

على سجلات یتعین تدمیرھا في تاریخ لاحق، یتعین أن تظھر الاستمارة المرفقة خارج الصندوق 
 ن الاستمارة لدى المسؤول في الموقع المرسل.تاریخ تدمیر السجلات.  ویتعین الاحتفاظ بنسخة م

الاحتفاظ بالملفات الخاصة بتلامیذ التعلیم لذوي الاحتیاجات الخاصة  یلي: سیتمیرجى ملاحظة ما 

                                                           
 لبدء أیضاً ببعض مشاریع تحویل سجلات التلامیذ إلى سجلات رقمیة.كما تم ا 6
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 سنة. 32التلمیذ(ة) سن  فیھللتلامیذ المعوّقین حتى العام الذي یبلغ 

IX. سجلات التلامیذ السابقین 
الحصول على نسخ من سجلاتھم المدرسیة، أو الأفراد أو الوكالات  إن التلامیذ السابقین الذین یرغبون في

ل لھم الحصول على السجلات بالنیابة عن التلمیذ ینبغي علیھم تقدیم طلب إلى أخر مدرسة داوم بھا المخوَّ 
التلمیذ.  وینبغي أن یحتوي الطلب على أكبر قدر ممكن من المعلومات، مثل اسم وعنوان التلمیذ في وقت 

إلى المدرسة، وتاریخ میلاده ورقم الضمان الاجتماعي لھ، وتواریخ مداومتھ بالمدرسة.  إذا كانت  حضوره
المدرسة قد أغٌلقت أو لم تعد موجودة، یتعین تقدیم الطلب إلى مكتب الدعم المیداني المناسب.  یمكن للطالب 

 ").OSEأیضاً الاتصال بمكتب شؤون قید التلامیذ ("

X. الاستفسارات 
 توجیھ الاستفسارات المتعلقة بھذه التعلیمات إلى:یتعیّن 

Office of Legal Services 
N.Y.C. Department of Education 
52 Chambers Street – Room 308 

New York, NY 10007 
 212-347-6888الھاتف: 
 212-374-5596 :الفاكس
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 موافقة الوالد(ة) على الإفصاح عن سجلات التلمیذ(ة)

إنني أنا (اكتب الاسم بخط واضح)،_______________________________________، والد(ة)/ ولي(ة) أمر 

التلمیذ(ة)  (اكتب اسم التلمیذ(ة) بخط واضح )___________________________________، (تاریخ 

_____________، المیلاد)،_________________، ( رقم التعریف المدرسي للتلمیذ(ة))________________

التعلیم لمدینة نیویورك في (العام/ الفترة الزمنیة)  لإدارةالذي یداوم/ داوم في مدرسة تابعة 

____________________________.  آخر مدرسة داوم فیھا كانت/ ھي الآن (اسم/ عنوان المدرسة) 

__________________________________________في 

 سنة. 18_____________.  التلمیذ(ة) تحت سن (حي)_________________

 

الرجاء تقدیم أیة معلومات إضافیة قد تساعد في إیجاد سجلات التلمیذ(ة) (مثل العنوان أو الاسم، إذا كانت ھذه البیانات مختلفة 

 أثناء فترة دوامھ بالمدرسة).

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ 

 

(الرجاء تحدید السجلات): إنني أصرح لإدارة التعلیم لمدینة نیویورك بالإفصاح عن المعلومات الخاصة بطفلي بما في ذلك 

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

 ___________________لـ/: (اذكر اسم وعنوان الشخص، أو الوكالة، أو الشركة) ________________________

 

الغرض من الإفصاح عن السجلات: 

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ 

 

 توقیع الوالد(ة) _______________________________________ التاریخ: ____________

 

 



 2من  2الصفحة  – 1المرفق  – A- 820تعلیمات المستشار رقم      
 

 

 موافقة التلمیذ على الإفصاح عن السجلات

لقد داومت أنا، (اكتب الاسم بخط واضح)_______________________________________،) 

____، (تاریخ المیلاد) ___________________، (رقم التعریف المدرسي ____________________________

التعلیم لمدینة نیویورك في (عام/ الفترة  لإدارةللتلمیذ(ة)) ____________________________ في مدرسة عامة تابعة 

الزمنیة) ____________________.  آخر مدرسة داومت فیھا كانت/ ھي الآن (اسم/ عنوان المدرسة) 

 _________________________________________في (حي)______________________________.

 سنة على الأقل. 18إنني أبلغ من العمر 

 

یم أیة معلومات إضافیة قد تساعد في إیجاد سجلات التلمیذ(ة) (مثل العنوان أو الاسم، إذا كانت ھذه البیانات مختلفة الرجاء تقد

 أثناء فترة دوامھ بالمدرسة).

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ 

لیم لمدینة نیویورك بالإفصاح عن المعلومات الخاصة بطفلي بما في ذلك (الرجاء تحدید السجلات): إنني أصرح لإدارة التع

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

 ___________________اسم وعنوان الشخص، أو الوكالة، أو الشركة) ________________________لـ/: (اذكر 

 

الغرض من الإفصاح عن السجلات: 

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ 

 _____توقیع التلمیذ(ة) السابق(ة) ______________________________________ التاریخ: ____________
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 1من  1الصفحة  - 2المرفق رقم  -) A-820تعلیمات المستشار رقم (       
 

 
 إشعار للوالد(ة) الحاضن(ة) بطلب للحصول على سجلات التلمیذ(ة) المقدَّم من قبل الوالد(ة) غیر الحاضن(ة)

 

 السید(ة) (الوالد(ة) الحاضن(ة)) _________________________،

 

____________________ طلباً للاطلاع على سجلات التلمیذ(ة) من (اسم الشخص الذي لقد استلمنا في یوم (التاریخ) 

یطلب الاطلاع) _____________________________ وقد قال(ت) أنھ/ أنھا الوالد(ة) غیر الحاضن(ة) للتلمیذ(ة) (اسم 

 التلمیذ(ة)) __________________________________.  وقد طلب منا:

 

 (أو)الحصول على  �

 فحص السجلات التعلیمیة لطفلك �

 

مالم یتم تزوید المدرسة بأداة مُلزمة قانونیاً أو أمر من المحكمة ینص على أنّھ لا یسُمح للوالد(ة) صاحب(ة) الطلب بالوصول 

یوماً من  45فإنھ سیتم الإفصاح عن ھذه السجلات للشخص الذي یطلبھا في وقتٍ لا یتجاوز  إلى السجلات التعلیمیة للطفل(ة)،

 والذي ھو ____________________________(التاریخ). تاریخ استلامنا للطلب

 

الھاتف) الرجاء الاتصال بـ/ _______________________________ على (رقم 

 _________________________ إذا كان لدیكم أیة أسئلة._

 

 مع خالص الاحترام والتقدیر،

 

_________________________________ 

 مدیر(ة) المدرسة، إلخ
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 موافقة التلمیذ(ة) على حصول الوالد(ة) على السجلات التعلیمیة للتلمیذ(ة)

 

 (اسم التلمیذ(ة)) ____________________________________ (الصف/ الفصل) ____________________

 (رقم تعریف التلمیذ(ة)) ___________________________________ (تاریخ المیلاد) __________________

عاماً أو أكثر.  وأنني  18أنا تلمیذ(ة) یداوم بمدرسة (اسم/ رقم المدرسة) _____________________________ وعمري 

         أصرح لوالدي/ تي أو ولي(ة) أمري (الاسم (الأسماء) 

تعلیمات مستشار التعلیم رقم وصول إلى السجلات التعلیمیة وسریتھا، وھي بأن یمارس جمیع الحقوق المحددة في التعلیمات التي تحكم ال
)A-820.طالما أنني أواصل الدوام بالمدرسة ( 

 وأن جمیع المعلومات التي تم الإفصاح عنھا للأشخاص المذكورین أعلاه یتم اعتبار أنھ تم الإفصاح عنھا لي شخصیاً.

 التاریخ _______________________________________________________توقیع التلمیذ(ة) ________
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