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مة عليها عمل الترتيبات اللاز/، يجب عليهفي الجمعية السجلسر ) ة(تتام مدة أمينقبل اخ – السجلسر ) ة(أمين

، وإشعارات الاجتماعات، القوانين الداخلية للجمعيةب )ة(الجديد) ة(المنتخب السجلسر ) ة(أمين لتزويد
 .وية العامة والمجلس التنفيذيوالأجندات، والمحاضر من آل من اجتماعات العض

عليها عمل الترتيبات اللازمة /، يجب عليهالصندوق في الجمعية) ة(اختتام مدة أمين قبل –الصندوق ) ة(أمين
  .ة حفظ السجلات المستخدمة من قبل الجمعيةسجلات المالية، وآذلك المعلومات حول طريقكافة البتزويد لل

 مجالس عموم المدينة منتخِبو .7

المسؤولين الثلاثة  مجلس تعليم مجتمعيالآباء الأعضاء في آل  منتخِبويكون  - مجالس التعليم المجتمعية
جمعيات ولن يكون رؤساء ومسؤولو  .من آل مدرسة في المنطقة التعليمية المجتمعية الآباءالإلزاميين في جمعية 

عضواً  جمعية الآباءتختار  .الانتخابمؤهلين للتصويت في عملية  الانتخابالمرشحين في عملية  الآباء
  راجع تعليمات المستشار رقم( الانتخابلأغراض عملية ) ة(أو المسؤول) ة(للتصويت محل هذا الرئيس

D-140.(  

 مجلس عموم المدينة للمدارس الثانويةالآباء الأعضاء في  منتخبويكون  - مجلس عموم المدينة للمدارس الثانوية
ولن يكون رؤساء ومسؤولو  .من آل مدرسة ثانوية في الحيّ الآباءالمسؤولين الثلاثة الإلزاميين في جمعية 

عضواً  جمعية الآباءتختار  .الانتخابمؤهلين للتصويت في عملية  الانتخابالمرشحين في عملية  جمعيات الآباء
  راجع تعليمات المستشار رقم( الانتخابلأغراض عملية ) ة(أو المسؤول) ة(للتصويت محل هذا الرئيس

D-160.(  

 المشارآة في فرق القيادة المدرسية .8

 لـجمعيات الآباء  .في المدرسة للآباء للعمل في فريق القيادة المدرسيةممثلين انتخاب  يجب على جمعيات الآباء
  ).A-655راجع تعليمات المستشار رقم (الحق في مشارآة ممثليهم آأعضاء آاملين في الفريق 

 جمعية الآباءحملات جمع التبرعات ل .9

لمزيد من المعلومات بخصوص حملات  .ج.III فقرةراجع ال  .إقامة حملات جمع تبرعات يُسمح لجمعيات الآباء
 .جمع التبرعات وغيرها من الشؤون المالية الأخرى

 

 

II.  رؤساء جمعيات الآباءمجالس 

أن تمتثل ويجب   .الحيّ، أو المدينةأو الآباء على مستوى المنطقة التعليمية تعزز دورمجالس الرؤساء منظمات قيادة آباء مستقلة 
 .للقوانين الداخلية، والسياسات، والقواعد والتعليمات بطريقة تحترم حقوق التلاميذ والآباء والموظفين مجالس رؤساء جمعيات الآباء

 

  تأسيس وإعادة تأسيس مجالس رؤساء جمعيات الآباء .أ 

في آافة المناطق  مجالس رؤساء جمعيات الآباء مسؤول عن تأسيس وضمان استمرارية المشارآة والتأييد العائلي مكتب
للمدارس الثانوية، وفي عموم المدينة بالنسبة للمدارس الابتدائية والمتوسطة، وفي الأحياء بالنسبة ة المجتمعية التعليمي
عن  يتوقف المجلس  .إذا توقفت عن العمل ويجب إعادة تأسيس مجالس رؤساء  .75لمدارس المنطقة التعليمية رقم بالنسبة 

يجب   .على التوالي إثنينأيلول أو فشل في إجراء الأعمال لمدة شهرين /برسبتم 30العمل إذا فشل في عقد انتخابات بحلول 
عبر البريد الإلكتروني، أو البريد العادي أو  ،الأعضاء المشارآة والتأييد العائلي رؤساء جمعيات الآباء أن يخطر مكتب
إرسال إشعار الاجتماع قبل تاريخ ويجب   .جة إلى عقد اجتماع لإعادة تأسيس مجلس رؤساء جمعيات الآباءالفاآس، بالحا

   .عن العمل يوماً دراسياً من توقف المجلس 14تجاوز أيام دراسية ويجب عقد الاجتماع في موعد لا ي 10الاجتماع بـ 
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 في مجلس رؤساء جمعيات الآباء العضويةأهلية  .ب 

في  من آل جمعية آباء اًواحد المجتمعية ممثلاً التي تمثل المناطق التعليمية يجب أن تضم مجالس رؤساء جمعيات الآباء
من آل  اًواحد التي تمثل المدارس الثانوية في الحيّ ممثلاً يجب أن تضم مجالس رؤساء جمعيات الآباء  .المنطقة التعليمية

التي تمثل التعليم لذوي الاحتياجات الخاصة لعموم  مجالس رؤساء جمعيات الآباءويجب أن تضم   .مدرسة ثانوية في الحيّ
ويحق للمدارس التي تضم صفوفاً متوسطة وثانوية   .75المدينة على ممثل واحد من آل مدرسة في المنطقة التعليمية رقم 

  3.في المنطقة التعليمية والحيّ إرسال ممثلين إلى آل من مجالس رؤساء جمعيات الآباء) 12إلى  6من ف مثل الصفو(
في المجلس وإرسال إشعار المتشكلة حديثاً بعضويتها  تخطر جمعيات الآباءأن  ويجب على مجالس رؤساء جمعيات الآباء

   .للمجلس المقبلبالاجتماع 

 المؤهلون للعضوية في مجلس رؤساء جمعيات الآباء ممثلو جمعيات الآباء .1

هم  المؤهلون للعضوية في مجلس رؤساء جمعيات الآباء ممثلو جمعية الآباء – المعيّنون ) أ
إذا لم يتمكن   ).ة(يعينه الرئيس )ة(عضو) ة(، أو والدبالشراآة )ة(رئيسال، جمعية الآباء) ة(رئيس
، فإنه يجب على الرئيس جمعية الآباء من حضور اجتماعات مجلس رؤساء جمعيات الآباء) ة(رئيس

يجب الموافقة على المعيّنين بتصويت   .هي/نقل آافة حقوق التصويت إلى المعيّن الذي يختاره هو
 .يجب تسجيل نتيجة التصويت في محضر الاجتماع  .الأعضاء

في مجلس رؤساء جمعيات  آعضوالعمل  لرئيس بالشراآة واحديحق فقط  - بالشراآةالرؤساء  ) ب
 في مجلس رؤساء جمعيات الآباء آعضوتحديد من سيعمل  بالشراآةويجب على الرؤساء   .الآباء

   .بذلك وإبلاغ عضوية جمعية الآباء

  .انتخاب بديل للعمل في غياب ممثل المدرسة المعين رسمياً يجوز لجمعية الآباء – البدلاء ) ج
   .البديل في القوانين الداخلية لمجلس رؤساء جمعيات الآباءوسيتم تحديد دور ومسؤولية 

 

 في مجلس رؤساء جمعيات الآباء الأعضاءمشارآة  .ج 

 المستحقات .1

اختيار طلب المستحقات، فإن دفع المستحقات لا يمكن أن يكون  في حين يحق لـمجالس رؤساء جمعيات الآباء
 .شرطاً للمشارآة أو العضوية

 تضارب المصالح .2

ى مجالس رؤساء عل على حد السواء .4.ه.I فقرةفي ال أحكام تضارب المصالح المحددة لجمعيات الآباءتنطبق 
   .جمعيات الآباء

 

 ترشيح وانتخاب مسؤولي مجلس رؤساء جمعيات الآباء .د 

ويتم انتخاب المسؤولين للعمل   .اجتماعاً واحداً لترشيح وانتخاب المسؤولين يجب أن تعقد مجالس رؤساء جمعيات الآباء
طلب  ويجوز لمجالس رؤساء جمعيات الآباء  .حزيران/يويون 30تموز وانتهاء في /يوليو 1لمدة عام واحد بدءاً من 

ولا يجوز تحديد موعد انتخابات مجالس رؤساء   .المشارآة والتأييد العائلي المساعدة في إجراء انتخاباتهم من مكتب
ؤوليها خاب مسبفرصة لانت حزيران وذلك للسماح لأعضاء جمعيات الآباء/من يونيوقبل يوم الجمعة الثالث  جمعيات الآباء

 30بحلول  ينبغي عقد انتخابات مجلس رؤساء جمعيات الآباء  .وتحديد ممثليها في مجلس رؤساء جمعيات الآباء

                                            
المدارس  جمعياتأن تضمن يجب . طفلها/، حسب صف طفلهأو الحي التعليمية لمنطقةل مجلس رؤساء جمعيات الآباء الجمعية في تمثيل جمعية الآباء) ة(يحق لرئيس 3

مجلس رؤساء لطفل في صف المتوسط وأن ممثلها في ) ة(منطقة التعليمية هو والدلل مجلس رؤساء جمعيات الآباءالتي فيها صفوف متوسطة وثانوية أن ممثلها في 
 .طفل في الثانوية) ة(الحيّ هو والد جمعيات الآباء
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أيلول، يكون مجلس رؤساء /سبتمبر 30 إذا لم تُعقد الانتخابات بحلول  .أيلول/سبتمبر 30حزيران، لكن ليس بعد /يونيو

 .أ.II فقرةت إعادة التأسيس المبينة في القد توقف عن العمل وتنطبق إجراءا جمعيات الآباء

 إقامة اجتماع ترشيح وانتخاب .1

إرسال إشعار خطي إلى جميع  يجب على مجالس رؤساء جمعيات الآباء - الإشعار الخطي ) أ
ويجب أن يشير هذا الإشعار إلى أن   .الأعضاء الحاليين والمقبلين تبلغهم فيه بتاريخ ووقت الانتخاب

ويجب أن يكون الإشعار مؤرخاً وأن يوزع   .قاعة الاجتماعالترشيحات لجميع المناصب ستؤخذ من 
يمكن إرسال الإشعار بالبريد الإلكتروني، أو بالبريد العادي أو   .أيام على الأقل 10قبل الاجتماع بـ 

   .الفاآس

مجلس رؤساء جمعيات  والمدير المراقب بانتخابات المشارآة والتأييد العائلي إخطار مكتب ) ب
والمدير  المشارآة والتأييد العائلي بإخطار مكتب يجب أن تقوم مجالس رؤساء جمعيات الآباء - الآباء

 30انتخاباته بحلول مجلس الإذا لم يعقد   .حزيران/يونيو 1المراقب بتاريخ ووقت انتخاباتهم بحلول 
تحديد تاريخ ووقت لعقد اجتماع  المشارآة والتأييد العائلي حزيران، سوف يطلب مكتب/يونيو

  .أيلول/سبتمبر 30ويجب تحديد موعد عقد الانتخاب السنوي بتاريخ يسبق   .الانتخاب السنوي
 30المساعدة اللازمة لضمان إآمال الانتخاب بحلول  وسوف يقدم مكتب المشارآة والتأييد العائلي

 .أيلول/سبتمبر

  .قاعة الاجتماعالترشيحات لجميع المناصب ستؤخذ من  - قاعة الاجتماعالترشيحات من  ) ج

الذين تم  بالشراآةالأعضاء أو الرؤساء  يجوز لرؤساء جمعيات الآباء -تحديد أهلية المرشحين  ) د
انتخابهم، والمعيّنين من قبل الرؤساء الذين تم اختيارهم للعمل في العام الدراسي التالي الترشح 

  .لمنصب

وقت الانتخاب  يحق لجميع أعضاء مجالس رؤساء جمعيات الآباء - الناخبينتحديد أهلية  ) ه
   .التصويتولا يحق للأفراد الذين تبدأ عضويتهم في العام الدراسي التالي   .التصويت

عندما يكون هناك أآثر من مرشح واحد لمنصب، يجب استخدام أوراق الاقتراع  - التصويت ) و
ح واحد فقط لمنصب، فإنه عندما يكون هناك مرشو.  د.1.ز.I فقرةالخطية بالطريقة المحددة في ال

 .  ه.1.ز.I فقرةاتباع الإجراء المبين في ال يجوز لمجلس رؤساء جمعيات الآباء

لى الآلية ع ن الداخلية لـمجالس رؤساء جمعيات الآباءيجب أن تنص القواني – بيانات المرشحين ) ز
بتوزيع بيانات المرشحين والسماح للمرشحين بالتحدث أمام  التي ستقوم من خلالها المجالس

    .فرصة متساوية لتوزيع بياناتهميجب أن يحصل جميع المرشحين على   .العضوية

 التصديق على انتخابات مجالس رؤساء جمعيات الآباء .2

يجب على المدير المراقب التأآيد على أن عملية الترشيح والانتخاب قد تمتا وفقاً لهذه التعليمات والقوانين 
روني تتوفر استمارة المصادقة على انتخاب مجلس الرؤساء على الموقع الإلكت  .الداخلية

http://schools.nyc/gov/parentleadership.   

من قبل المسؤولين المنتخبين والتوقيع  ال استمارة المصادقة على انتخاب مجلس رؤساء جمعيات الآباءيجب إآم
المسؤول التنفيذي المراقب تحويل نسخة منها إلى  ويجب على المدير  .عليها من قبل المدير المراقب المناسب

لمسؤول التنفيذي لنفيذي اختيار السماح وقت المصادقة، يجوز لأعضاء المجلس الت  .لشؤون المشارآة العائلية
أو عنوان بريدهم الإلكتروني إلى مجلس التعليم /رقم هاتفهم الشخصي و بإعطاء لشؤون المشارآة العائلية
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 الشواغرملء  .3

   .لملء شواغر المسؤولين بنودعلى  أن تحتوي القوانين الداخلية لمجلس رؤساء جمعيات الآباء يجب

 معلومات الاتصال بالمسؤولين .4

ة بالمسؤولين المنتخبين في مجلس رؤساء أن يوفر للأعضاء قائم يجب على مجلس رؤساء جمعيات الآباء
قام الهواتف الشخصية وعناوين البريد الإلكتروني للمسؤولين الذين ويمكن للقائمة أن تتضمن أر  .جمعيات الآباء

يجب توفير طريقة   .يوافقون على توزيع هذه المعلومات، لكن يجب ألا تتضمن عناوين منازل المسؤولين
ويجب   ).ي الصادرة عن إدارة التعليممثل عناوين البريد الإلكترون( للاتصال بـمجلس رؤساء جمعيات الآباء

عند   .مجلس رؤساء جمعيات الآباءلير المراقب وفي آل اجتماع تحديث القائمة بانتظام وتوفيرها في مكتب المد
 يجب على المجلس التنفيذي لمجلس رؤساء جمعيات الآباء ،انتهاء مدة مسؤولي مجالس رؤساء جمعيات الآباء 

بالإبقاء على لس مجالإذناً خطياً إلى  أن يضمن إتلاف معلومات الاتصال بالمسؤولين، ما لم يمنح المسؤول
 .المعلومات

 الانتخابات شكاوي .5

حكماً في القوانين  يعتقد أن الانتخاب أجري بطريقة تخالف القانون أو أي عضو في مجلس رؤساء جمعيات الآباء
 .4.ب.VI فقرةمعجلة من خلال الإجراء المحدد في ال شكوىأو هذه التعليمات يحق له رفع الداخلية لـلمجلس 

 

 مجلس رؤساء جمعيات الآباء ومسؤولياتحقوق  .ه 

ليمية والحيّ، يجب معاملة أعضاء مجلس رؤساء جمعيات لكونه مصدراً حيوياً لشراآة الآباء على مستوى المنطقة التع
على ويجب   .الانتقامومسؤولي المدرسة، من دون الخوف من العقوبة أو  زاهة من قبل المجلس التنفيذي للمجلسبن الآباء

جلس عموم مو، مجالس التعليم المجتمعية العمل بحرية بعيداً عن التدخل أو الإشراف من قبل مجالس رؤساء جمعيات الآباء
المدينة للتلعيم لذوي الاحتياجات الخاصة، ومجلس عموم المدينة للمدارس الثانوية، ومجلس عموم المدينة لمتعلمي اللغة 

  .للمدارس الثانوية وغيرهم من مسؤولي المدارسالمدراء المراقبون مجتمعيون و، والمدراء المراقبون الالإنكليزية

 لس رؤساء جمعيات الآباءاتحديد القوانين الداخلية لمج .1

ويجب   .أن تتبنى مجموعة من القوانين الداخلية بتصويت الأعضاء يجب على مجالس رؤساء جمعيات الآباء
يجب أن تتماشى آافة القوانين   .تعديل القوانين الداخلية لتعكس الاحتياجات المتطورة للمنطقة التعليمية والحيّ

ة في قالب القوانين الداخلية لمجالس الداخلية مع شروط هذه التعليمات ومع الحد الأدنى من الشروط الوارد
المتوفر على الموقع الإلكتروني  عائليرؤساء جمعيات الآباء في مكتب المشارآة والتأييد ال

http://schools.nyc/gov/parentleadership.   يحق لأي عضو في مجلس من مجالس رؤساء جمعيات
  .تقديم التماس في اجتماع عضوية عامة لتعديل نص في القوانين الداخلية لا يتماشى مع هذه التعليمات الآباء

ويجب الحصول  .ويجب التصويت على التعديلات التي تعيد القوانين الداخلية إلى الامتثال فور تقديم الالتماس
 .لى ثلثيّ أصوات الأعضاء للموافقةع

مراجعة قوانينها الداخلية آل ثلاث سنوات وحال مراجعة هذه  الآباءيجب على مجالس رؤساء جمعيات 
شروط هذه التعليمات، لا يجوز لمجالس رؤساء جمعيات في غياب القوانين الداخلية التي تتماشى مع   .التعليمات

حديثة ال – قواعد نظام روبيرت يجوز استخدام.إجراء أي نشاط، بما في ذلك الانتخابات وجمع التبرعات الآباء
 .للمساعدة في تفسير القوانين الداخليةآمرجع  التنقيح

 .أن تقدم للمدير المراقب نسخة من قوانينها الداخلية والتعديلات عليها ويجب على مجالس رؤساء جمعيات الآباء
توفير نسخة من قوانينها الداخلية والتعديلات عليها في آل اجتماع  ويجب على مجالس رؤساء جمعيات الآباء

وحيثما أمكن، يجب توفير القوانين الداخلية باللغات التي يتحدث بها   .وللأعضاء حال طلبها بصورة معقولة
على  A-663يتوفر قالب للقوانين الداخلية باللغات التي تغطيها تعليمات المستشار رقم   .الآباء غير الإنكليزية

عند الحاجة إلى قالب للقوانين الداخلية   .http://schools.nyc/gov/parentleadershipالموقع الإلكتروني 
 .بلغة غير متوفرة، فإنه يجب على المدير المراقب الاتصال بوحدة الترجمة التحريرية والترجمة الشفوية
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 الوصول إلى المعلومات والتشاور مع مسؤولي المدارس .2

المجالس  لتحقيق المنتظم ما بين مسؤولي المدرسة ومجالس رؤساء جمعيات الآباء ضروريإن الاتصال 
سمح له بأن يُسمع صوته تأن يحصل على المعلومات بطريقة  يجب على مجلس رؤساء جمعيات الآباء  .اهدافهلأ

  .على المنطقة التعليمية أو الحيّ، إلا في المواقف الطارئة التي تتطلب تصرفاً فورياًفي المسائل التي تؤثر 

 وفعليةالحق في الحصول على معلومات آاملة  رؤساء جمعيات الآباءلس امجلـ –المعلومات  ) أ
يجب على المدير المراقب، في   .بخصوص إنجاز التلاميذ وتشغيل المدرسة من المدير المراقب

مجلس رؤساء جمعيات أيلول من آل عام، تزويد المجلس التنفيذي ل/سبتمبر 30يتجاوز موعد لا 
  بخطة الأمن والسلامة الخاصة بالمنطقة التعليمية والحيّ، وقواعد الانضباط، وخطة الحضور الآباء

، فلرئيس مجلس رؤساء جمعيات )DLT(للمنطقة التعليمية بصفته عضواً إلزامياً في فريق القيادة 
ومعلومات ) DCEP(الحق في الحصول على خطة التعليم الشاملة الخاصة بالمنطقة التعليمية  باءالآ

مسؤولاً  مجلس رؤساء جمعيات الآباء) ة(ويكون رئيس  .الميزانية الخاصة بالمنطقة التعليمية أو الحيّ
اجتماعات فريق  ا فيعن نشر هذه الوثائق، وآذلك آافة المعلومات المتعلقة الأخرى التي يتم مناقشته

   .القيادة للمنطقة التعليمية، على أعضاء مجلس رؤساء جمعيات الآباء

 وبطلب من المجلس التنفيذي لمجلس رؤساء جمعيات الآباء، يقوم مكتب المشارآة والتأييد العائلي
 بخصوص الإجراءات والجداول الزمنية لامتحانات التلاميذ وإنجاز وفعليةبتزويده بمعلومات آاملة 

    .عن تعليمات المستشار بنسخالتلاميذ، وآذلك 

 التشاور ) ب

يتحقق التشاور  – تشاور مجلس رؤساء جمعيات الآباء مع المدراء المراقبين ومجلس التعليم المجتمعي
من خلال الاجتماع  المجتمعيما بين مجلس رؤساء جمعيات الآباء والمدير المراقب ومجلس التعليم 

 .ب.2.ح.I فقرةالمحدد في ال لي الذي يُعقد مع مسؤولي جمعية الآباءالفص

 عقد اجتماعات مجلس رؤساء جمعيات الآباء .3

اجتماعات شهرية  9 يجب أن تعقد مجالس رؤساء جمعيات الآباء – اجتماعات العضوية العامة ) أ
 .على الأقل لكل عام دراسي للعضوية العامة

يجب أن تحدد القوانين الداخلية اليوم والوقت المخصصان للاجتماعات الشهرية  - توقيت الاجتماعات
 ).مساءً 7:00آخر يوم ثلاثاء من الشهر الساعة : مثال(المراد عقدها 

يمكن إرسال الإشعار بالبريد   .أيام 10يجب إرسال إشعار الاجتماع قبل تاريخ الاجتماع بـ  – الإشعار
 .الإلكتروني، أو بالبريد العادي أو الفاآس

في مدرسة، أو مرآز  يجب عقد آافة اجتماعات مجلس رؤساء جمعيات الآباء - مواقع الاجتماعات
 .لتعليمية أو الحيّ الذي يقع فيه المجلس، أو مكتب للمنطقة التعليمية ضمن المنطقة اات شاملةخدم

مات أو في القوانين الداخلية لمجلس لك في هذه التعليشر إلى خلاف ذما لم يُ – إقامة الاجتماعات
 .الحديثة التنقيح – لقواعد نظام روبيرت  ، فإنه يجب عقد الاجتماعات وفقاًرؤساء جمعيات الآباء

في القوانين  د النصاب لاجتماع عضوية عامة لمجلس رؤساء جمعيات الآباءيجب تحدي - النصاب
التفويض بإنفاق الأموال أو التصويت على أية أعمال،  ن للمجلسفي غياب النصاب، لا يمك  .الداخلية

التنفيذي لمجلس رؤساء جمعيات الآباء طلب ويُطلب من المجلس   .مُلزمةلكن يمكنه مناقشة أمور غير 
جتماعات عندما لا تسفر محاولات لتحسين حضور الا المساعدة من مكتب المشارآة والتأييد العائلي

   .عن تشكل النصاب في اجتماع عضوية عامة جمعيات الآباء مجلس رؤساءالاتصال ل

حصرية وأن  يجب ألا تكون اجتماعات جمعية مجلس رؤساء جمعيات الآباء - الحضور والمشارآة
حضور آافة  ويجوز لأعضاء مجلس رؤساء جمعيات الآباء  .تكون مفتوحة أمام عامة الناس

يجوز للأفراد من غير الأعضاء في مجلس رؤساء ما آ  .اجتماعات العضوية العامة والمشارآة فيها
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حضور اجتماعات العضوية العامة آمراقبين، لكن لا يجوز لهم المشارآة في النقاشات  جمعيات الآباء

   .إلا بموافقة المجلس التنفيذي

يجب توزيع مسودة المحاضر في   .يجب تسجيل محاضر آافة اجتماعات العضوية العامة – المحاضر
وز أن تنص القوانين يج  .له والموافقة عليهمراجعة العضوية العامة لاع المجدول المقبل الاجتم

المسموح  والمعدات على مزيد من الإرشاد لإجراءات التسجيل الداخلية لمجلس رؤساء جمعيات الآباء
  .بها

مفتوحة أمام آافة يجب أن تكون اجتماعات المجلس التنفيذي  - اجتماعات المجلس التنفيذي ) ب
ويجب تزويد العضوية بإشعار خطي قبل تاريخ الاجتماع   .أعضاء مجلس رؤساء جمعيات الآباء

حضور اجتماعات  يجوز للأفراد من غير الأعضاء في المجلسآما لا   .أيام دراسية على الأقل 10بـ
إلى يوم  ب أن تشير القوانين الداخلية للمجلسيج  .لمجلس التنفيذيالمجلس التنفيذي إلا بموافقة ا

 .ووقت اجتماعات المجلس التنفيذي والنصاب المطلوب لإجراء الأعمال في اجتماع المجلس التنفيذي

يجوز أن تحدد القوانين الداخلية العملية التي بموجبها يمكن عقد  – اجتماعات العضوية الخاصة ) ج
لا يجب عقد اجتماع العضوية الخاصة إلا لمناقشة المسائل المهمة التي لا   .اجتماع العضوية الخاصة

  .يمكن تأجيلها إلى اجتماع العضوية العامة المقبل

 استخدام مرافق المدرسة .4

مجلس رؤساء ليمية أو الحيّ، أو مكتب مرآزي، حسب المناسب، لاستخدام في المنطقة التع مكانيجب تخصيص 
بإمكانية الوصول المعقول إلى خدمات الطباعة  مجلس رؤساء جمعيات الآباءويجب تزويد   .جمعيات الآباء
من إقامة منتديات للمرشحين لأي منظمة سياسية أو  مجلس رؤساء جمعيات الآباءيُمنع   .والنسخ والبريد

إقامة منتديات  مجلس رؤساء جمعيات الآباءلويجوز   ).D-130راجع تعليمات المستشار رقم (مجتمعية 
مجالس التعليم المجتمعية أو مجلس عموم المدينة للتعليم  للمرشحين فقط لانتخاب مسؤوليها وانتخاب أعضاء

، أو مجلس عموم المدينة للمدارس الثانوية، أو مجلس عموم المدينة لمتعلمي اللغة لذوي الاحتياجات الخاصة
 وسوف يساعد مكتب. D-170، وD-160، وD-150، وD-140، وفقاً لتعليمات المستشار رقم الإنكليزية

 .لأعمالفي تأمين المكان والموارد اللازمة لإجراء ا مجالس رؤساء جمعيات الآباءالمشارآة والتأييد العائلي 

 ونقلها الحفاظ على سجلات مجلس رؤساء جمعيات الآباء .5

ويجب على أعضاء المجلس التنفيذي   .سنوات 6لمدة  يجب الحفاظ على سجلات مجلس رؤساء جمعيات الآباء
ضمان نقل السجلات إلى أعضاء المجلس التنفيذي المنتخب الجديد، بما في ذلك آافة معلومات  مالمنتهية ولايته

منصرف ولا يجوز لأعضاء المجلس التنفيذي ال  .الاتصال بالآباء التي حصلوا عليها خلال مدة مناصبهم
يجب أن يتم   .باء، بما في ذلك معلومات الاتصال بالآنسخ من سجلات مجلس رؤساء جمعيات الآباءالاحتفاظ ب

 .مجلس رؤساء جمعيات الآباء) ة(النقل في مبنى إدارة التعليم، وبحضور رئيس

عليها /، يجب عليهفي مجلس رؤساء جمعيات الآباء السجلسر ) ة(تتام مدة أمينقبل اخ – السجلسر ) ة(أمين
، وإشعارات بالقوانين الداخلية للمجلس )ة(الجديد) ة(سر التسجيل المنتخب) ة(أمين مة لتزويدعمل الترتيبات اللاز

 .ضوية العامة والمجلس التنفيذيكل من اجتماعات العل الاجتماعات، والأجندات، والمحاضر

عليها عمل /، يجب عليهالصندوق في مجلس رؤساء جمعيات الآباء) ة(اختتام مدة أمين قبل – الصندوق) ة(أمين
ة حفظ السجلات المستخدمة من مالية، وآذلك المعلومات حول طريقكافة السجلات البتزويد لالترتيبات اللازمة ل

  .مجلسالقبل 

 شكاويلجان مراجعة ال .6

داخل  الآباءالتي ترفعها جمعيات  شكاويالعلى بالتحقيق وتقديم إجابات خطية  تقصي الشكاويتقوم لجان 
للمدارس الابتدائية والمتوسطة، والحي بالنسبة للمدارس الثانوية، وعموم المدينة بالنسبة  بالنسبةالمنطقة التعليمية 

كون مسؤولاً عن الانتخاب السنوي ي رؤساء جمعيات الآباء من مجالس مجلسوآل . 75للمنطقة التعليمية رقم 
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آذلك انتخاب بديل مجلس ال ويجب على  .تقصي الشكاوي آباء من ضمن هيئاتهم الانتخابية للعمل في لجنة 3لـ

نفسها بسبب تضارب /يجب أن يعفي نفسه عندما عند عدم توفر عضو أو تقصي الشكاوي سيعمل في لجنة
 1للعمل لمدة عام واحد بدءاً من  تقصي الشكاويلجنة يتم انتخاب أعضاء   )..ه.2.ب.VI فقرةراجع ال(المصالح 

فوراً عقب  تقصي الشكاويويوصى بتحديد موعد انتخابات لجنة   .حزيران/يونيو 30تموز وانتهاء في /يوليو
 شكاويعلى  تقصي الشكاويلتجنب التأخير في رد لجنة  مجلس رؤساء جمعيات الآباءانتخابات مسؤولي 

الإرشادات والتدريب  الشكاويتقصي للجان  المشارآة والتأييد العائليوسوف يقدم مكتب   .جمعيات الآباء
جمعيات الآباء ومجالس تنطبق أحكام الإجراء الانضباطي والتصحيحي المحددة ل  .المستمر والمساعدة الفنية

 .تقصي الشكاويلجان على  على حد السواء IVفي القسم  رؤساء جمعيات الآباء

 مجالس عموم المدينة بومنتخِ .7

من مجالس رؤساء جمعيات يجب أن يختار آل مجلس  - الخاصةمجلس عموم المدينة للتعليم لذوي الاحتياجات 
مجلس عموم المدينة للتعليم لأعضاء  آمنتخِبمن بين أعضائه للعمل  تعليم فرديتلميذ لديه برنامج ) ة(والد الآباء

مجلس رؤساء جمعيات في  تعليم فرديتلميذ لديه برنامج ) ة(وإذا لم يتوفر والد  .لذوي الاحتياجات الخاصة
أن جمعيات الآباء من بين أعضاء  الطلب من آباء تلاميذ ذوي برامج تعليم فردية المجلس، فإنه يجب على الآباء

مجلس لأعضاء  آمنتخبللعمل ) ة(بين المتطوعين والدمن مجلس الويجب أن يختار   .ينبآمنتخِللعمل  يتطوعوا
مجلس عموم المدينة للتعليم لذوي للا يكون الآباء المرشحون   .عموم المدينة للتعليم لذوي الاحتياجات الخاصة

   ).D-150راجع تعليمات المستشار ( آمنتخِبينمؤهلين للعمل  الاحتياجات الخاصة

مجالس رؤساء جمعيات يجب أن يختار آل مجلس من  - مجلس عموم المدينة للتعليم لمتعلمي اللغة الإنكليزية
مجلس عموم المدينة  لأعضاء بآمنتخِبين أعضائه للعمل من  اللغة الإنكليزية ميذ من متعلميتل) ة(والد الآباء

متعلمي اللغة الإنكليزية في مجلس رؤساء  تلميذ من) ة(وإذا لم يتوفر والد  .للتعليم لمتعلمي اللغة الإنكليزية
من بين أعضاء  من متعلمي اللغة الإنكليزيةالطلب من آباء تلاميذ فإنه يجب على المجلس  جمعيات الآباء
للعمل ) ة(ين والدمن بين المتطوعمجلس الويجب أن يختار   .آمنتخِبينللعمل  أن يتطوعواجمعيات الآباء 

مجلس لا يكون الآباء المرشحون لـ  .مجلس عموم المدينة للتعليم لمتعلمي اللغة الإنكليزيةلأعضاء  آمنتخب
  ).D-170راجع تعليمات المستشار ( بينآمنتخِمؤهلين للعمل  عموم المدينة للتعليم لمتعلمي اللغة الإنكليزية

 جمع التبرعات في مجلس رؤساء جمعيات الآباء .8

لمزيد من المعلومات  .ج.III فقرةراجع ال  .إقامة حملات جمع تبرعات يُسمح لمجالس رؤساء جمعيات الآباء
 .بخصوص حملات جمع التبرعات وغيرها من الشؤون المالية الأخرى

 
 

III. الشؤون المالية لجمعيات الآباء ومجالس الرؤساء 

إن أموال جمعيات الآباء ومجالس   .مسؤولة عن شؤونها المالية يجب أن تكون جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء
لا تُشمل أموال و  .والأموال الشخصية ،منفصلة ومستقلة عن أموال المدرسة، والمنطقة التعليمية، والحيّ رؤساء جمعيات الآباء

لضمان تماشي الشؤون   .في تحديد ميزانيات المدرسة أو المنطقة التعليمية أو الحيّ جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء
التدخل في التخطيط  فإنه يجب على العضوية العامة لجمعيات الآباء أو مجالس رؤساء جمعيات الآباءالمالية للمنظمة مع أهدافها، 

   .حملات جمع التبرعات وإنفاق آافة الأموال لكافة

الديون التي تتكبدها جمعية الآباء أو مجلس رؤساء جمعيات الآباء هي من  – ديون جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء
 .أو المنطقة التعليمية أو إدارة التعليم وليست من مسؤولية المدرسة مسؤولية الجمعية أو المجلس

 ومجالس رؤساء جمعيات الآباء ميزانيات جمعيات الآباء .أ 

 عملية وضع ميزانيات القوانين الداخلية .1

أن تنص على عملية وضع الميزانية في قوانينها  يجب على جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء
المشارآة  تتماشى هذه العملية مع الشروط الدنيا الواردة في قوالب القوانين الداخلية في مكتبيجب أن   .الداخلية
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 .http://schools.nyc/gov/parentleadershipالمتوفر على الموقع الإلكتروني  والتأييد العائلي

 يات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباءجمعالمقترحة ل ميزانياتال .2

ميزانية آل عام ليتم مقترح تحضير  يجب على المجالس التنفيذية لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء
تتوفر استمارة   .حزيران/تقديمها إلى العضوية للموافقة عليها في موعد لا يتجاوز الاجتماع العام في يونيو

ويجب تقديم   .http://schools.nyc/gov/parentleadershipميزانية على الموقع الإلكتروني مقترح ل
ال الموافقة عليها من قبل ح المدرسة ومكتب المشارآة والتأييد العائلي) ة(إلى مدير ميزانية جمعية الآباءمقترح 

ميزانية مجلس رؤساء جمعيات الآباء إلى مكتب المشارآة والتأييد مقترح ويجب تقديم   .الآباءأعضاء جمعية 
 .ال الموافقة عليها من قبل أعضاء مجلس رؤساء جمعيات الآباءح العائلي

 
 الحسابات البنكية لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء .ب 

 جمعيات الآباء جمعيات الآباء ومجالس رؤساءالحسابات الجارية ل .1

ويجب إيداع آافة أموال جمعية   .سم جمعية الآباء أو مجلس رؤساء جمعيات الآباءإيجب وضع حساب جاري ب
يجب استخدام دفتر شيكات له عروة أو نسخة   .في الحساب الجاري الآباء ومجلس رؤساء جمعيات الآباء

التي ترغب في صيغة بديلة  يات الآباءيجب على جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمع  .آربونية لكل شيك
  .لى إذن من مكتب المشارآة والتأييد العائليالحصول ع) مثل الشيكات المطبوعة من برمجيات مالية(للشيكات 

، فإنه يجب عليها الاتصال صعوبة في فتح حساب جارٍ إذا واجهت جمعية الآباء أو مجلس رؤساء جمعيات الآباء
 .للمساعدة العائليبمكتب المشارآة والتأييد 

، يجب على جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء – )EIN(رقم تعريف الموظف  ) أ
 مصلحة الضرائبالخاص بهما من  رقم تعريف الموظف آجهتين منفصلتين، الحصول على

  .المدرسة) ة(مع مدير الرقم الخاص بـجمعية الآباء ويجب أن يتوفر  .4لتطبيقات الحسابات البنكية
 .ى مكتب المشارآة والتأييد العائليلد رؤساء جمعيات الآباء الرقم الخاص بمجلسويجب أن يتوفر 

 يجب التوقيع على شيكات جمعيات الآباء أو مجلس رؤساء جمعيات الآباء - المخولون بالتوقيع ) ب
جمعيات ب أن تشير القوانين الداخلية لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء يج  .إثنينمن قبل مسؤولين 

الإثنان لا يجوز أن يكون للموقعين   .مسؤولين على الأقل الذين سيكونون مؤهلين للتوقيع 3إلى  الآباء
أصهار أو  إخوة أو لزوجين أولا يجوز، في أي حال من الأحوال،   .صلات قربى أو مصاهرة
جلس رؤساء جمعية الآباء أو منفس فراد نفس البيت التوقيع على شيك لغيرهم من الأقارب أو أ

التوقيع على شيك إذا  ولا يحق لعضو جمعية الآباء أو مجلس رؤساء جمعيات الآباء  .جمعيات الآباء
  .لها أية مصالح مباشرة أو غير مباشرة من الإنفاق/آان له

لا   .آمدفوع لهم" النقد"أو " صندوق السيولة" لصالحلا يجوز تحرير أي شيك  – المدفوع لهم ) ج
 .بالتوقيع الموافقة على هذه الشيكاتيجوز للمخولين 

 الحسابات البنكية الأخرى .2

ة ويجب أن يجب التفويض بأية حسابات أخرى غير الحساب الجاري الإلزامي بالتصويت عليه من قبل العضوي
لكن، يجب استخدام الحساب الجاري الرئيسي لجميع   .جمعيات الآباءسم جمعية الآباء أو مجلس رؤساء إيكون ب

حساب  مثل إذا آان لـجمعية الآباء أو مجلس رؤساء جمعيات الآباء(دائع والسحوبات المعاملات، بما فيها الو
ولا يمكن سحب الأموال إلا بتحويل   .من الحساب الجاري إلى حساب الادخار الأموال يجب تحويلفادخار، 

  .)يحساب الادخار إلى الحساب الجار موال منالأ

                                            
 EIN :(1-800-829-4933( على رقمالاتصال بمصلحة الضرائب للحصول   4
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 بطاقات الصرّاف الآلي وقسائم السحب .3

 دام بطاقات الصراف الآليالحصول على أو استخ لا يجوز لجمعيات الآباء ولا لمجالس رؤساء جمعيات الآباء
عند فتح حساب ويجب إتلاف بطاقات الصراف الآلي وقسائم السحب التي يتم الحصول عليها   .أو قسائم السحب

 .فوراً ويجوز للمستشار أو من يعينه طرد أي مسؤول له علاقة بمخالفة هذا الحكم  .بنكي فوراً
   

 جمع التبرعات لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء .ج 

بأهداف حيث يجب ربطها   .غاية بذاتها ليست حملات جمع التبرعات لـجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء
يجب استعمال ريع  .المنظمة، بما في ذلك تعليم الآباء، وورش العمل، والمبادرات المدرسية، المنطقة التعليمية أو الحيّ

  .جمع التبرعات في تكميل البرامج التعليمية والاجتماعية والثقافية للمدارس أو المناطق التعليمية أو الأحياء والإضافة إليها

 التبرعات لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباءامتثال نشاطات جمع  .1

، )A-650(ويجب أن تمتثل آافة نشاطات جمع التبرعات لتعليمات المستشار المتعلقة بالأسواق الشعبية 
-A(، وبيع المواد الغذائية وغير الغذائية )A-610( من التلاميذونشاطات جمع التبرعات وتحصيل الأموال 

 .، حسب الملائم)812

 لا يجوز لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء – )EIN(رقم التعريف بالموظف  ) أ
 فقرةراجع ال( رقم تعريف الموظف إقامة أية نشاطات جمع تبرعات إلى أن تحصل على

III.أ.1.ب..(   

 النشاطات الممنوعة لجمع التبرعات لـجمعيات الآباء و ومجالس رؤساء جمعيات الآباء .2

إن بيع التذاآر لأفلام ومسارح لحضور الأطفال أمر ممنوع، ما لم  – لأفلام أو مسارحبيع تذاآر  ) أ
أو مدربي التدريس ويكون المشروع متعلقاً بصورة مباشرة /يتم تنسيق المشروع مع المعلمين و

 .بالمنهج

ممنوع إلا  بطرق الأبواب طلب التبرعات من قبل الأطفال –بطرق الأبواب طلب التبرعات  ) ب
  .عندما يقوم الآباء بمصاحبة أطفالهم

ويجب أن يتم أي   .ممنوعللأطفال أو من قبل الأطفال  بيع تذاآر اليانصيب – تذاآر اليانصيب ) ج
بيع تذاآر اليانصيب طبق شروط القانون المحلي العام لولاية نيويورك والتعليمات الجارية لمجلس 

يحدد هذا القانون وهذه التعليمات متطلبات التطبيق  5 .السباقات والمراهنات لولاية نيويورك
قد تعفى جمعية آباء  .والترخيص وشروط إقامة سحوبات يانصيب واستخدام ريع هذه السحوبات

متواجدة لثلاث سنوات على الأقل قبيل فعاليات اليانصيب من الامتثال إلى متطلبات التطبيق 
آلاف دولار، وحصل  5حاً صافياً أقل من يانصيب ربحدث واحد لسحب  والترخيص إذا حصل

يجب أن تلتزم . ألف دولار 20اليانصيب في عام تقويمي ربحاً صافياً أقل من  أحداث سحبمجموع 
هذه . جميع جمعيات الآباء بالقواعد التي تحدد شروط إقامة اليانصيب وآيفية استخدام ريعها

 ).مثل الجوائز التي توزع على الأبواب(المتطلبات لا تنطبق على سحوبات اليانصيب المجانية 

 .، بما فيها البينغوممنوعة آافة أشكال القمار – القمار ) د

 التخطيط لحملات جمع التبرعات .3

نشاطات جمع  –ريسية التدنشاطات جمع التبرعات التي يقوم بها التلاميذ خلال الساعات  ) أ
 .في العام إثنتينالتي يقوم بها التلاميذ خلال الساعات التدريسية مقيّدة بمرتين  التبرعات لجمعية الآباء

                                            
  www.racing.state.ny.us/charitable/Raffle_Information.htm : راجع الموقع 5 
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تعرّف الساعات  .ولا يوجد قيود على عدد نشاطات جمع التبرعات خلال الساعات غير التدريسية

لا ينخرط التلاميذ فيها بالعملية التدريسية غير التدريسية على أنها المدة خلال اليوم الدراسي التي 
مثل النشرات، والنشرات الإخبارية، والإشعارات، (توزيع المعلومات   ).مثل وقت الغداء(

خلال ساعات  لمتعلق بنشاطات جمع التبرعات لجمعية الآباءوا) واستمارات الطلب أو المظاريف
 .شكل مخالفة لهذا الحكم من التعليماتيالتدريس لا 

المدرسة مطلوباً ) ة(يكون التخطيط المشترك مع مدير – المدرسة) ة(التخطيط المشترك مع مدير ) ب
ولا   .عندما تتعلق النشاطات بالتلاميذ والموظفين أو النشاطات التي تتم خلال ساعات الدوام المدرسي

المدرسة مطلوباً بالنسبة للنشاطات التي لا تقام خلال ساعات ) ة(المشترك مع مديريكون التخطيط 
 .الدوام المدرسي ولا تتعلق بمشارآة التلاميذ أو الموظفين

المدرسة إذا آان ) ة(يجب الحصول على موافقة خطية من مدير – المدرسة) ة(موافقة مدير ) ج
  راجع تعليمات المستشار رقم(يه التلاميذ نشاط جمع التبرعات سيُعقد في المدرسة أو يشارك ف

A-610.(    

 التخطيط لحملات جمع التبرعات لمجلس رؤساء جمعيات الآباء .4

لا يجوز أن يشارك التلاميذ في نشاطات  – نشاطات جمع التبرعات التي يشارك فيها التلاميذ ) أ
   .ع التبرعات لمجلس رؤساء جمعيات الآباءجم

يكون التخطيط المشترك مع مكتب  – المشارآة والتأييد العائلي التخطيط المشترك مع مكتب ) ب
شاطات جمع التبرعات التي يجريها مجلس رؤساء مطلوباً بالنسبة لن المشارآة والتأييد العائلي

 .جمعيات الآباء

 جمعيات الآبلاء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء أعضاء موافقة .5

جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات  التي تقوم بهاميع نشاطات جمع التبرعات يجب الموافقة على خطط ج
ويجب تسجيل موافقة   .من قبل أعضائها خلال الاجتماع المجدول المعتاد الذي يتحقق فيه النصاب الآباء

 قبل بدء نشاط جمع التبرعات الأعضاءوالإخفاق في الحصول على موافقة   .في محضر الاجتماع الأعضاء
  .يعتبر مخالفة لهذه التعليمات

 تواصل في حملات جمع التبرعات لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباءال .6

، فإنه لا يجوز لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء .3.ح.I فقرةوفقاً لل - الاتصال بالآباء والتلاميذ ) أ
الحصول على قائمة بأسماء أو عناوين أو أي معلومات اتصال أخرى عن التلاميذ أو  جمعيات الآباء

 .المنطقة التعليمية أو الحيّ لأي غرض آان، بما في ذلك جمع التبرعات أو الآباء من المدرسة

شؤون الآباء في ) ة(طلب المساعدة من منسق يجوز لجمعيات الآباء –المساعدة في التواصل  ) ب
طات جمع التبرعات ويجوز لمجالس رؤساء جمعيات الآباء طلب هذه المساعدة من ن نشاالإعلان ع

عن  مسؤولة جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء  .مكتب المشارآة والتأييد العائلي
يجوز لمنسقي شؤون الآباء ومكتب المشارآة والتأييد  لا  .حملات جمع التبرعات وأية أموال منها

   .لس رؤساء جمعيات الآباءاالآباء أو مج اتفي أموال جمعي التصرف العائلي

 جمع التبرعات لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباءريع  .7

اتخاذ آافة  ومجالس رؤساء جمعيات الآباء يجب على جمعيات الآباء – إيداع الأموال ) أ
ي حال، ، وعلى أواحدالإجراءات لإيداع جميع النقد المستلم من نشاط جمع تبرعات خلال يوم عمل 

ع 
جم

ت 
عا
بر
الت

اء
لآب
ت ا

عيا
جم

ء 
سا
رؤ

س 
جال
وم

ء 
لآبا
ت ا

عيا
جم
ل

 



 تعليمات المستشار 

 A-660 :الرقم 11/12/2009: تاريخ المراجعة التلاميذ :الفئة

 32 من  23 :صفحةال والمدارس الآباء جمعيات :الموضوع

 
، فإنه يجب على واحدع خلال يوم عمل في حال لن يتم وضع الودائ  6 .ىأيام عمل آحد أقص 3خلال 

أن تتأآد من أن جميع الأموال مؤمّنة في موقع مقفل  رؤساء جمعيات الآباء جمعية الآباء أو مجلس
الحصول  يجب على جمعية الآباء  ).المدرسة خزنةمثل، ( دارة التعليمفي المدرسة أو مبان تابعة لإ

 يجب على نالمدرسة عند تأمين أموال الجمعية في المدرسة، في حي) ة(ديرعلى إقرار خطي من م
تأمين أموال  الحصول على إقرار خطي من المدير المراقب عند مجلس رؤساء جمعيات الآباء

لا يجوز   .ويجب أن تتضمن هذه الإقرارات المبالغ المؤمّنة  .المجلس في مبان تابعة لإدارة التعليم
رعات في مكان عمل أو سكن عضو في جمعية الآباء أو مجلس رؤساء تخزين عوائد جمع التب

   .حوالفي أي حال من الأ جمعيات الآباء

ومجالس رؤساء  يجب على المجلس التنفيذي لجمعية الآباء – تقرير نشاط جمع التبرعات ) ب
تحضير تقرير بنشاط جمع التبرعات، المتوفر على الموقع الإلكتروني  جمعيات الآباء

http://schools.nyc/gov/parentleadership ويجب أن   .عقب إآمال آل نشاط جمع تبرعات
يتضمن التقرير إجمالي الأموال المحصلة والنفقات ذات الصلة ويجب توزيعه على الأعضاء في 

يجب على المجالس التنفيذية لجمعية الآباء ومجلس رؤساء   .اجتماع العضوية العام المجدول المقبل
) ة(ويجب تزويد مدير  .التبليغ عن أهداف البرامج التي سيتم استعمال الأموال لدعمها ات الآباءجمعي

أيام دراسية آحد أقصى بعد  5خلال  من تقرير نشاط جمع التبرعات لجمعية الآباء المدرسة بنسخة
مجلس من تقرير نشاط جمع التبرعات ل ويجب تزويد المدير المراقب بنسخة  .نشاط جمع التبرعات
  .أيام دراسية آحد أقصى بعد نشاط جمع التبرعات 5خلال  رؤساء جمعيات الآباء

 

  ومجالس رؤساء جمعيات الآباء المعاملات المالية لجمعيات الآباء .د 

 جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء أعضاء موافقة .1

من قبل أعضائها خلال الاجتماع  الآباءيجب الموافقة على جميع نفقات جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات 
والإخفاق في   .ويجب تسجيل موافقة العضوية في محضر الاجتماع  .المجدول المعتاد الذي يتحقق فيه النصاب

يجب على الأعضاء الالتزام   .الحصول على موافقة العضوية قبل بدء الإنفاق يعتبر مخالفة لهذه التعليمات
شأ خلال الموافقة على نفقات جمعية الآباء أو مجلس المصالح التي قد تن بخصوص تضارب .4.ه.I فقرةبال

 .رؤساء جمعيات الآباء

 النفقات الطارئة للمجلس التنفيذي لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء .2

على عملية تفوض المجالس  أن تحتوي القوانين الداخلية لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء يجب
ويجب أن تحدد القوانين الداخلية الظروف التي تستوجب الإنفاق   .التنفيذية بالإنفاق في الحالات الطارئة

في   .النفقات الطارئةب الأعضاء الطارئ، والحد الأقصى للمال الذي يمكن تخصيصه، والحد الزمني لتبليغ
اجتماع العضوية العام التالي بعد الإنفاق الطارئ، يجب أن يحصل الأعضاء على فرصة التصويت على ما إذا 

   .آان الإنفاق الطارئ استخداماً جيداً للمال

 النفقات الجيبية .3

هي /م الجيبية إذا قدم هوعلى نفقاتهتعويض أعضاء جمعيات الآباء أو مجالس رؤساء جمعيات الآباء يجوز 
وحيثما أمكن، ينبغي الحصول على موافقة   .الأعضاءويجب الموافقة على هذه النفقات من قبل  .إيصالاً بذلك
يجب أن تحدد القوانين الداخلية النفقات الجيبية المسموح بها والحد   .قبل الإقدام على الإنفاق من الجيب الأعضاء

   .التعويض بموجب شيك مدفوع للعضو، وليس نقداً دفعيجب   .ض العضو عنهالأقصى للمال الذي يمكن تعوي

 التوظيف .4

                                            
 راجع بنود قواعد وتعليمات مدينة نيويورك. أسبوعإيداع جميع الأرباح وفق هذه المتطلبات لكن في تاريخ لا يتجاوز الأربعاء من آل .يجب   6
 )9 NYCRR § 5624.8) (2009.( 
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، يجوز .5.د.III فقرةبالخضوع للقيود المحددة في ال – التبرع بالمال للمدرسة للتوظيف ) أ

التبرع بأموال لمدرسة لتوظيف موظفي تدريس  لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء
للعمل خلال ) مثل المساعدين المدرسيين، والمعلمين الجماعيين، ومساعدي التدريس(إضافيين 

التبرع بالأموال  ويجوز لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء  .ساعات الدوام المدرسي
يجب على   .أو خلال عطلة نهاية الأسبوع المدرسيالدوام للمدرسة للتوظيف لإقامة نشاطات لما بعد 

بعد   .المدرسة) ة(الحصول على موافقة مدير جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء
 المدرسة، يجب على جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء) ة(وافقة مديرالحصول على م

 اتفي مرآز الخدم) SGO(لشؤون المنح الأعلى  المسؤولتقديم شيك مصدق إلى المدرسة إلى 
ويتم   .)Integrated Service Center/Children First Network( شبكة الأطفال أولاً/الشاملة

على توظيف موظف  ال لميزانية المدرسة بعد موافقة المسؤول الأعلى لشؤون المنحتوفير الأمو
 .تدريس إضافي

، يجوز لجمعيات الآباء .5.د.III فقرةلا بالخضوع للقيود الواردة في – التوظيف المباشر ) ب
الدوام فقط التوظيف المباشر لموظف مدرسي لإقامة نشاطات لما بعد  ومجالس رؤساء جمعيات

  .ويجوز توظيف الموظف فقط للعمل مباشرة مع التلاميذ  .أو خلال عطلة نهاية الأسبوع المدرسي
المدرسة ) ة(الحصول على موافقة مدير ومجالس رؤساء جمعيات ويجب على جمعيات الآباء

يجب على   .أو خلال عطلة نهاية الأسبوع ما بعد الدوام المدرسيلتوظيف موظف لإقامة نشاطات ل
الحصول  بعد الحصول على موافقة عضويتها العامة جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء

   .المدرسة) ة(على موافقة مدير

 يجب على جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء – ة عن التوظيف المباشريالمسؤول ) ج
الالتزام بكافة شروط الولاية والشروط الفيدرالية، مثل تقديم ملف ومراجعة الشروط التي تضعها 

حجز جميع الضرائب  من جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباءويُطلب  .مصلحة الضرائب
الفيدرالية وضرائب الولاية والضرائب المحلية للتوظيف والتبليغ المناسب عن هذه الضرائب إلى 

التي تختار  تكون جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء .الجهات الحكومية المختصة
ها عن دعاوى أي طرف، بما في ذلك الإصابات الشخصية، تلف التوظيف المباشر مسؤولة وحد

يجب على جمعيات   .الممتلكات أو أي ضرر آخر ينتج عن أي فعل أو إحجام من طرف الموظف
، ة تأمين شاملة تجعل من المدرسة، وإدارة التعليمتقديم بوليص الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء

استعمال  يجب على جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات  .فيينومدينة نيويورك مؤمّناً عليهم إضا
يجب آذلك على جمعيات   .لكافة القوانين المطبقة وسياسات إدارة التعليموفقاً  فق إدارة التعليممرا

الحصول على تصريح لاستخدام مبنى المدرسة في نهاية  الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء
 .7مدرسيالأسبوع أو بعد الدوام ال

 لتوظيف المباشر، يوصى بأن تتبرع جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباءوبدلاً من ا
ونهاية الأسبوع باتباع الإجراء المحدد أعلاه،  ما بعد الدوام المدرسيبالأموال إلى المدرسة لنشاطات 

 .المدرسة تطبيق البرامج) ة(بما يسمح لمدير

 الآباء ومجالس رؤساء جمعياتالقيود على نفقات جمعيات  .5

يُطلب من جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء  – الأموال المجمعة لغرض معين ) أ
مثل الأموال المجمعة لمستحقات (تخصيص أموال مجمعة لغرض معين فقط لذلك الغرض حصرياً 

في حالة تبقت . العامالخريجين تُستخدم فقط لتمويل دفعات النشاطات للتلاميذ في ذلك الصف عن ذلك 
 ).بغالبية الأصوات الأعضاءموافقة يظل عرضة لالمستقبلي أموال، فإن استخدامها 

لمرشحين  إسهامات جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء – الإسهامات السياسية ) ب
                                            

 جمعيات الآباءاتفاقية بخصوص تغطية الأشخاص المستخدمين من قبل ) UFT(والرابطة الفيدرالية للمعلمين  إدارة التعليم، أبرمت 2009أيلول /سبتمبر 2بتاريخ  7
 .يجب امتثال استخدام جمعيات الآباء لمساعدي المعلمين لشروط هذه الاتفاقية. 2010-2009للعام الدراسي 
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أو  مجالس التعليم المجتمعية، أو مجلس عموم المدينة للتعليم لذوي الاحتياجات الخاصة،لعضوية 

، أو الأحزاب مجلس عموم المدينة للمدارس الثانوية، أو مجلس عموم المدينة لمتعلمي اللغة الإنكليزية
 .السياسية، أو الجماعات السياسية أو المجموعات العرقية ممنوع منعاً باتاً

لا يجوز لجمعيات الآباء جمعيات الآباء  – لتوظيف موظف للعمل خلال ساعات الدوام المدرسي ) ج
التوظيف المباشر أو التبرع بأموال للمدرسة لتوظيف معلمين  لس رؤساء جمعيات الآباءومجا

مثل المعلمين الذين يدرسون المواد الرئيسية مثل الرياضيات، والعلوم، والإنكليزية (رئيسيين 
ولا يجوز لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات   .للعمل خلال ساعات الدوام المدرسي) والتاريخ
مثل (التوظيف المباشر، لكن يمكنها التبرع بأموال للمدرسة لتوظيف موظفي تدريس إضافيين  الآباء

للعمل خلال ساعات الدوام ) المساعدين المدرسيين، والمعلمين الجماعيين، ومساعدي التدريس
 .المدرسي

ظيف تو لا يجوز لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء – توظيف موظفين إداريين ) د
لإدارية للجمعية أو إدارة برامج جمعيات الآباء أو مجالس رؤساء جمعيات موظفين لإآمال المهام ا

 .الآباء

  النفقات المعفاة من الضريبة .6

يجب على جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات  – رقم الإعفاء الضريبي لولاية نيويورك ) أ
رك بغرض شراء المواد المعفاة من ضريبة تالحصول على رقم إعفائهم الضريبي لولاية نيويو الآباء

استعمال أية رقم إعفاء ضريبي  ولا يجوز لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء .المبيعات
لإعفاء الضريبي فقط لمصلحة الجمعيات وليس للمصلحة يجب استعمال وضع ا  .لإدارة التعليم

 .8الشخصية للأفراد

التي  يجب على جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء – (3)(c)501 من البندالوضع  ) ب
توآيل محامٍ من طرفهم ويجب مواصلة  (3)(c)501ترغب في التسجيل آمنظمات تحت البند رقم 

العمل بالامتثال الكامل لكافة القوانين المعنية، والسياسات، والقواعد والتعليمات والقوانين الداخلية 
التي تسجلت تحت  ويجب على جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء  .وغيرها من الشروط

ص بخصوص الشروط الإضافية المنطبقة بخصوص طلب النصح من محاميها الخا (3)(c)501البند 
 .9الشؤون المالية، والاحتفاظ بالسجلات وغيرها من الأمور القانونية

 

 حفظ السجلات المالية لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء .ه 

الحفاظ على سجلات مالية  افية في تحقيق الأهداف، يجب على جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباءلتشجيع الشف
   .شاملة ومنظمة

 الاحتفاظ بالسجلات المالية .1

السجلات المالية هي جميع السجلات التي تعكس الضريبة والنفقات والاسترجاعات وغيرها من المعاملات 
تب ومباني المنطقة التعليمية أو مكلات المالية في مبنى مدرسة جمعية الآباء يجب الحفاظ على السج  .المالية
الحفاظ على  يجب على جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء  .لمجالس رؤساء جمعيات الآباءالحي 

ويجب أن تتضمن السجلات المالية التقارير المالية الانتقالية   .سنوات) 6(آافة السجلات المالية لمدة ست 
يداع، ومحاضر الموافقة على التصرفات والسنوية، والكشوفات البنكية، ودفاتر محاسبة شيكات، وقسائم الإ

وإن أمكن، فيجب الحفاظ على الشيكات الملغاة أو المبطلة، وعقود الباعة، وقوائم الجرد   .المالية، والفواتير
المشتراة أو المتبرع بها، ونسخ أو سجلات استمارات الإعفاء الضريبي المقدمة لعمليات الشراء، وأي  للأشياء

                                            
 .2909-698-800-1: بإدارة الضرائب والمالية بولاية نيويورك للحصول على المساعدة اتصلوا 8
 1040-829-800-1: بمصلحة الضرائب للمساعدة اتصلوا 9
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   .أو النفقات أو أي معاملات مالية أخرىسجل آخر يعكس الدخل 

 بروتوآولات القوانين الداخلية لحفظ السجلات .2

تأمين، وعلى عملية لعدّ،  أن تحتوي القوانين الداخلية لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء يجب
لداخلية الإجراء الذي سوف تتبعه جمعية الآباء أو مجلس آما يجب أن تحدد القوانين ا  .الأموال المستلمةوإيداع 

 .لتوثيق آافة المعاملات المالية رؤساء جمعيات الآباء

 إيصالات النقد والتوزيعات النقدية .3

جمعيات الآباء ومجالس يجوز للكن لا   .بالإيصالاتعون أو يقدمون تبرعات نقدية يجب تزويد الآباء الذين يدف
   .تقديم تعويضات نقدية أو استرجاعات بعد تحصيل الأموال وإيداعها رؤساء جمعيات الآباء

 الوصول إلى سجلات جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء .4

من قبل الأعضاء بطلب  لمراجعتها يجب توفير السجلات المالية لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء
آافة طلبات مراجعة السجلات المالية خطياً وأن  أن تُرفعويجب   .وإشعار معقول، وفي وقت متفق عليه جماعياً

إتاحة الفرصة  يجب على جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء  .تحدد السجلات المراد مراجعتها
ويجب إجراء مراجعات السجلات المالية بحضور   .زمنية معقولةللأعضاء لمراجعة الوثائق المطلوبة خلال مدة 

ويجب التوقيع على ورقة المراجعة   .من العضوية العامة لا صلة لهما بالطلب إثنينالمجلس التنفيذي وعضوين 
وبطلب، يجب على جمعيات الآباء   .التي تحدد الوثائق التي تمت مراجعتها من قبل آافة الأعضاء الحضور

 .بذل آل جهد لتزويد الأعضاء بنسخ من الوثائق المراجعةرؤساء جمعيات الآباء ومجالس 

 

 التقارير المالية لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء .و 

 الصندوق) ة(تقرير أمين .1

يجب أن يتضمن   .الصندوق في آل اجتماع للمجلس التنفيذي والعضوية العامة) ة(يجب تقديم تقرير خطي لأمين
لتقرير بياناً بكافة المعاملات، بما فيها الدخل، والاسترجاعات، والتعويضات وغيرها من النفقات، وفتح هذا ا

) ة(إلى مدير الصندوق في جمعية الآباء) ة(خ من تقارير أمينآما يجب تقديم نس  .وإغلاق الأرصدة لفترة التقرير
صندوق مجلس رؤساء جمعيات الآباء ) ة(أمين يم نسخ من تقاريرالمدرسة ووضعها على لوحة نشرة الآباء، وتقد

  .للأعضاءوتوفيرها  إلى مكتب المشارآة والتأييد العائلي

 والسنوية لجمعيات الآباء المرحليةالمالية التقارير  .2

 31المدرسة بحلول ) ة(وتقديمه إلى مدير الجمعيةمن قبل جب تحضير تقرير مالي انتقالي لجمعية الآباء ي
لجمعية الآباء من قبل الجمعية ويجب تحضير تقرير مالي سنوي   .آانون الثاني من آل عام دراسي/يناير

تتوفر التقارير المالية الانتقالية   .حزيران من آل عام دراسي/يونيو 30المدرسة بحلول ) ة(وتقديمه إلى مدير
) ة(ويكون مدير  .http://schools.nyc/gov/parentleadershipموقع الإلكتروني على ال للجمعيةوالسنوية 

المالية الانتقالية والسنوية لجمعية الآباء إلى مكتب المشارآة والتأييد المدرسة مسؤولاً عن تقديم نسخ من التقارير 
 للجمعيةالمالية الانتقالية والسنوية مسؤولة عن توزيع نسخ من التقارير  الآباء ةوتكون جمعي  .حال طلبها العائلي

   .على آافة الأعضاء

 التقارير المالية لمجالس رؤساء جمعيات الآباء .3

ويجب تحضير تقرير مالي سنوي لـمجلس رؤساء جمعيات الآباء من قبل المجلس وتقديمه إلى مكتب المشارآة 
يتوفر التقرير المالي السنوي لـمجالس رؤساء   .حزيران من آل عام دراسي/يونيو 30بحلول  العائليوالتأييد 

ويكون مجلس   .http://schools.nyc/gov/parentleadershipعلى الموقع الإلكتروني  جمعيات الآباء
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 .على آافة الأعضاء من التقارير المالية السنوية للمجلسمسؤولاً عن توزيع نسخ  رؤساء جمعيات الآباء

 

 جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء تدقيقات حسابات .ز 

والنفقات وتحديد الامتثال للقوانين  المداخيلهي عبارة عن مراجعات للسجلات المالية تتم لتسوية أمور  تدقيقات الحسابات
هي أدوات تساعد جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات  وتدقيات الحسابات  .المطبقة، والسياسات، والقواعد والتعليمات

راء التدقيقات داخلياً في آل من جمعيات ويجوز إج  .جلات لديهافي تحليل نشاطاتها المالية وتقييم جودة حفظ الس الآباء
ات خطيرة، أو ، أو عند تقديم اتهامشكوىويجوز إجراء تدقيقات خارجية عند رفع   .الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء

 .عند طلبها من مكتب المشارآة والتأييد العائلي

 مجلس رؤساء جمعيات الآباءالتدقيق الداخلي من قبل لجنة جمعية الآباء أو  .1

  .إجراء تدقيق داخلي، يجب عندها تشكيل لجنة تدقيقعندما تقرر جمعية الآباء أو مجلس رؤساء جمعيات الآباء 
ن يولا يجوز للمخول  .يجب اختيار لجنة التدقيق من قبل العضوية العامة وأن تتشكل من غالبية العضوية العامة

ويجب أن يتضمن   .عليها أو الإشراف العمل في لجنة التدقيق مجلس رؤساءبالتوقيع في آل جمعية آباء أو 
 .1.ه.III فقرة، حسبما ورد في الدقيق مراجعة للسجلات المالية للجمعية أو المجلسالت

لكن   .تقديم التقرير المالي السنوي للجمعية أو المجلسويوصى إجراء تدقيق داخلي مرة في العام، ويُفضل قبل 
آما ينبغي إجراء   .يكون سبباً لتأجيل رفع التقرير المالي السنوييجب أن إجراء تدقيق داخلي لا  الإخفاق في

   .الصندوق) ة(تدقيق داخلي عندما يتغير شخص أمين

في اجتماع العضوية العام التالي وتسجيله في محاضر  الأعضاءويجب رفع تقرير بنتائج لجنة التدقيق إلى 
المدرسة، وأن تقدم لجان ) ة(نسخة من نتائجها إلى مدير لجان التدقيق في جمعية الآباءوفر يجب أن ت  .الاجتماع

 .تدقيق مجلس رؤساء جمعيات الآباء نتائجها إلى مكتب المشارآة والتأييد العائلي

  50أآثر من  ندما يكون صافي الدخل السنوي لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباءع ) أ
التي لديها صافي  يوصى بأن تستخدم جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء – دولارألف 

دولار محاسباً قانونياً أو شخصاً لديه خبرة مهنية في المحاسبة، أو ألف  50دخل سنوي أآثر من 
عارفاً بالقوانين،  المختارينبغي أن يكون الشخص   .الأعمال، أو مجال شبيه لإجراء تدقيقها الخارجي
  .جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء والسياسات، والقواعد والتعليمات المطبقة على

أو قريباً لأي عضو في الجمعية أو  ،جب ألا يكون هذا الشخص عضواً في الجمعية أو المجلسوي
   .، أو لديه أي مصلحة مباشرة أو غير مباشرة في الأموالالمجلس

 الخارجي من قبل جمعية الآباء أو مجلس رؤساء جمعيات الآباء التدقيق .2

، أو المستشار أو من يعينه المستشار إجراء تدقيق عند تقديم ادعاءات ويجوز لمكتب المشارآة والتأييد العائلي
بخصوص الممارسات المالية لـجمعية الآباء أو مجلس  أو شكوى شكوىخطيرة بوجود أخطاء مالية، أو عند رفع 

ول ، أو المستشار أو من يعينه المستشار الوصويحق لمكتب المشارآة والتأييد العائلي  .ؤساء جمعيات الآباءر
 .إلى آافة السجلات المالية لجمعيات الآباء ومجلس رؤساء جمعيات الآباء

 أو التصرفات المالية المشينة المالية نتائج التباينات .3

، يجب تصرفات مالية مشينةأو  مالية عن تباينات رؤساء جمعيات آباءإذا آشف تدقيق لجمعية آباء أو مجلس 
والمسؤول التنفيذي لشؤون المشارآة عندها تحويل آشف خطي من لجنة التدقيق أو المدقق إلى المستشار 

آما يجب على   .جمعية الآباء أو مجلس رؤساء جمعيات الآباء أعضاءيجب إرسال نسخ بالكشف إلى و  .العائلية
 ويجب على مجالس الرؤساء  .المناسب المدرسة ومجلس الرؤساء) ة(إرسال نسخ إلى مدير ات الآباءجمعي

تشار، أو من يعينه المستشار، أو المسؤول التنفيذي ويجوز للمس  .إرسال نسخ إلى المدير المراقب المناسب
 .طلب إجراء تصحيحي أو انضباطي لشؤون المشارآة العائلية
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IV.  والانضباطيالإجراء التصحيحي 

، إلا أن هناك ظروفاً تستدعي إجراء تصحيحياً أو انضباطياً مع أن الاستقلالية ضرورية لعمل جمعيات الآباء ومجالس جمعيات الآباء
عندما يخالف سلوك عضو في جمعية الآباء أو مجلس رؤساء جمعية  يكون الإجراء التصحيحي أو الانضباطي ملائماً  .لحمايتها
 :قد يتضمن هذا السلوك  .الآباء والموظفينو القوانين، والسياسات، والقواعد والتعليمات أو يهدد حقوق التلاميذ الآباء

 

 الإجراميين أو سوء السلوك التصرف المشين .أ 

إلى الشرطة والمستشار والمسؤول  الإجراميين السلوك أو سوء التصرف المشينيجب التبليغ عن شكاوى أو ادعاءات 
الذين يخضعون  وقد يتم طرد أعضاء جمعية الآباء أو مجلس رؤساء جمعيات الآباء  .التنفيذي لشؤون المشارآة العائلية

أو  آباء لجمعيةمن الخدمة في أي مجلس تنفيذي ويُمنعون  من قبل مسؤولي القانون من منصب جمعية أو مجلس للتحقيق
أو على مستوى المنطقة التعليمية، أو مجلس آباء  على مستوى المدرسة، أو فريق قيادة رؤساء جمعيات آباء مجلس

مجلس تعليم مجتمعي، أو مجلس عموم المدينة للتعليم و، لباب الأول في المدرسة أو المنطقة التعليميةبرنامج ااستشاري ل
  .س عموم المدينة للمدارس الثانوية، أو مجلس عموم المدينة لمتعلمي اللغة الإنكليزيةلذوي الاحتياجات الخاصة، أو مجل

ستشار أو من يعينه المستشار أو ويتم تحديد القرارات بطرد المسؤولين والحدّ من عملهم المستقبلي حسب الحالة من قبل الم
  .المسؤول التنفيذي لشؤون المشارآة العائلية

 

 المشينة لماليةالتصرفات او أالمالية التباينات  .ب 

التبرعات لـجمعيات الآباء ومجالس بإجراء معين وتعليق أنشطة جمع  يجوز أن يوصي مكتب المشارآة والتأييد العائلي
ممارسات مالية غير  مشينة أو مالية تصرفات أو إذا وُجد أعضاء فيها مسؤولين عن تباينات ماليةرؤساء جمعيات الآباء 

وقد يتم طرد أعضاء جمعية   .إهمال أو إخفاق في حماية أموال جمعية الآباء أو مجلس رؤساء جمعيات الآباء أو ملائمة
ويُمنعون من الخدمة  بالجمعية أو المجلسالمتورطين في هذا السلوك من منصب  الآباء أو مجلس رؤساء جمعيات الآباء

أو على  على مستوى المدرسة، أو فريق قيادة معيات آباءج في أي مجلس تنفيذي لـجمعية آباء أو مجلس رؤساء لاحقاً
مجلس تعليم و ،لباب الأول في المدرسة أو المنطقة التعليميةبرنامج امستوى المنطقة التعليمية، أو مجلس آباء استشاري ل

ية أو مجلس مجتمعي أو مجلس عموم المدينة للتعليم لذوي الاحتياجات الخاصة أو مجلس عموم المدينة للمدارس الثانو
ويتم تحديد القرارات بطرد المسؤولين والحدّ من عملهم المستقبلي حسب الحالة من   .عموم المدينة لمتعلمي اللغة الإنكليزية

  .ستشار أو من يعينه المستشار أو المسؤول التنفيذي لشؤون المشارآة العائليةقبل الم
 

  الخطر على الآخرين أوالتهديد  .ج 

الذين يشكل سلوآهم تهديداً أو خطراً على أعضاء المدرسة،  أو مجلس رؤساء جمعيات آباء جمعية آباءيمكن طرد أعضاء 
وهذا يتضمن الإساءة اللفظية المتكررة والعدوانية   .تعليمية أو مجتمع الحيّ من منصب بالجمعية أو المجلسأو المنطقة ال

  .تهديد الآخرين والتسبب لهم بالقلق على أمنهم الشخصي غير اللازمة في الحديث خلال الاجتماعات، والتي تعمل على
مة لاحقاً في أي مجلس تنفيذي الذين تم طردهم من المناصب لسلوآهم من الخد وقد يُمنع أعضاء الجمعية أو المجلس

اري أو على مستوى المنطقة التعليمية، أو مجلس آباء استش على مستوى المدرسة، أو فريق قيادة للجمعية أو المجلس
ومجلس تعليم مجتمعي أو مجلس عموم المدينة للتعليم لذوي  ،لباب الأول في المدرسة أو المنطقة التعليميةبرنامج ال

من قبل  الاحتياجات الخاصة أو مجلس عموم المدينة للمدارس الثانوية أو مجلس عموم المدينة لمتعلمي اللغة الإنكليزية
ويتم تحديد القرارات بطرد المسؤولين   .مسؤول التنفيذي لشؤون المشارآة العائليةستشار، أو من يعينه المستشار أو والالم

ستشار أو من يعينه المستشار أو المسؤول التنفيذي لشؤون المشارآة والحدّ من عملهم المستقبلي حسب الحالة من قبل الم
  .العائلية

 

  إهمال المسؤول .د 

المهملون لواجباتهم ومسؤولياتهم آما هي واردة في  جمعيات الآباء يخضع المسؤولون في جمعية الآباء أو مجلس رؤساء
ويتم تحديد القرارات بطرد المسؤولين والحدّ من عملهم المستقبلي حسب الحالة   .القوانين الداخلية أو هذه التعليمات للطرد

  .ةستشار أو من يعينه المستشار أو المسؤول التنفيذي لشؤون المشارآة العائليمن قبل الم
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V. المصادقة على امتثال جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء 

للقوانين، والسياسات، والقواعد والتعليمات واحترام حقوق  لضمان امتثال أنشطة جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء
  .شباط من آل عام دراسي/فبراير 15تشرين الأول و/أآتوبر 30التلاميذ، والآباء والموظفين، فإنه يجب تقديم تقرير بالحالة بحلول 

الإلكترونية  بةبواالل إليها من خلال ، والتي يمكن الوصوة مسؤولاً عن تقديم تقارير حالة جمعية الآباءالمدرس) ة(ويكون مدير
والوثائق  المدرسة، ويكون مكتب المشارآة والتأييد العائلي مسؤولاً عن رفع تقارير حالة مجالس رؤساء جمعيات الآباء) ة(مديرل

   .الداعمة إلى المسؤول التنفيذي لشؤون المشارآة العائلية
 

 مراجعة تقارير الحالة .أ 

 المكتبموظفي ويجوز ل  .تقارير الحالة والوثائق الداعمة مكتب المشارآة والتأييد العائليلالمرآزي  المكتبموظفو يراجع 
، بما التوصية بإجراء تصحيحي لجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء مكتب المشارآة والتأييد العائليلالمرآزي 

ب المشارآة مكتلالمرآزي  المكتب، يطلب موظفو الآباءعند التوصية بإجراء تصحيحي لـجمعيات   .في ذلك خطة تدخل
 .المناسبة مجالس رؤساء جمعيات الآباءآراء  والتأييد العائلي

 

 المعارضةبيان  .ب 

 صوص مجالات معنية في تقرير حالة جمعية الآباءبخ بالمعارضةرفع بيان  يجوز لأعضاء المجلس التنفيذي لجمعية الآباء
عمل ذلك لدى المسؤول  يجوز لأعضاء المجلس التنفيذي لمجلس رؤساء جمعيات الآباءلدى المدير المراقب المعني، و
 .التنفيذي لشؤون المشارآة العائلية

 

 الإخفاق في الامتثال .ج 

في الامتثال للقوانين والسياسات والقواعد والتعليمات، فإنه  إذا أخفقت جمعيات الآباء أو مجالس رؤساء جمعيات الآباء
 .يجوز للمستشار أو من يعينه المستشار توجيه السلطات المدرسية المختصة إلى فرض إجراء تصحيحي وانضباطي

 

 

VI.  رفع الشكاويحل النزاعات وعمليات 

 

 نزاعات جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء .أ 

نزاعات بديلة، بشرط أن تتوافق آافة  حلالاتفاق على عمليات  جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباءيجوز ل
 .الاتفاقيات المتوصل إليها مع القوانين المطبقة والسياسات والقواعد والتعليمات

 الآباءالنزاعات بين أعضاء جمعية  .1

ويجب أن تتضمن النزاعات اختلافات في الرأي أو عدم اتفاق   .على حل النزاعات داخلياًجمعيات الآباء تُشجع 
وقوع مخالفة لهذه التعليمات أو القوانين  عندما يدعي عضو في جمعية آباء  .شؤون أو عمل الجمعية يؤثر على

جمعية الآباء طلب المساعدة ) ة(و جمعية الآباء أو رئيسالمسألة داخلياً، فإنه يحق لعضالداخلية، ويتعذر حلّ 
، لكن من دون ويمكن للمجلس التوسط في نزاعات الجمعية  .المناسب خطياً من مجلس رؤساء جمعيات الآباء

على حل النزاع، فإنه يجوز  أيام دراسية أو آان غير قادر 5خلال  فإذا لم يستجب المجلس  .لزمةتقديم قرارات مُ
 .ب.VI فقرةمناسبة باتباع العملية المبينة في الال تقصي الشكاوي رسمية أمام لجنة شكوىتقديم  جمعيةلعضو ال
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 النزاعات بين أعضاء مجلس رؤساء جمعيات الآباء .2

رؤساء جمعيات في مجلس عندما يدعي عضو   .على حل النزاعات داخلياً تُشجع مجالس رؤساء جمعيات الآباء
رفع  المسألة داخلياً، فإنه يحق لعضو المجلسوقوع مخالفة لهذه التعليمات أو القوانين الداخلية، ويتعذر حلّ  آباء

 .ب.VI فقرةمناسبة باتباع العملية المبينة في الال تقصي الشكاويرسمية أمام لجنة  شكوى

 جمعيات الآباء وموظفي إدارة التعليم النزاعات ما بين أعضاء جمعية الآباء أو مجلس رؤساء .3

اتباع  ، يجب على أعضاء جمعية الآباء أو مجلس رؤساء جمعية الآباءلرفع شكوى بحق موظف في إدارة التعليم
ويجب التبليغ عن    10.كالعملية المبينة في إجراءات شكاوى الآباء وحل النزاعات في إدارة التعليم بمدينة نيويور

إلى المفوض الخاص بالتحقيقات للمناطق التعليمية  الجرمي أو سوء السلوك ةالجرمي المشينةالتصرفات ادعاءات 
   .1500-510 (212)بمدينة نيويورك على الرقم 

 

 جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباء شكاوي .ب 

عبر  شكوىي عضو تقديم أو بحقها، فإنه يحق لأ أو مجلس رؤساء جمعيات آباء عندما يتعذر حل نزاع داخل جمعية آباء
ويجب أن   .المناسب المسؤول التنفيذي لشؤون المشارآة العائليةالمناسبة أو مكتب  تقصي الشكاويالإنترنت لتكليف لجنة 

 .إلى مخالفة للقوانين الداخلية أو غيرها من القوانين المطبقة أو السياسات أو التعليمات شكاويتستند ال

 جمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات الآباءل الشكوىطوة الأولى في عمليات الخ .1

عبر الموقع الإلكتروني  شكاوييجب تقديم ال - وىالشكلالخطوة الأولى رفع  ) أ
http://schools.nyc/gov/parentleadership.   من قبل  جمعية الآباء شكاويوسيتم مراجعة

من قبل  مجلس رؤساء جمعيات الآباء شكاويوسيتم مراجعة   .المناسبة تقصي الشكاوي لجنة
 .المسؤول التنفيذي لشؤون المشارآة العائلية

إمكانية يوم دراسي بعد وقوع الحدث أو بعد  30خلال  شكوىيجب تقديم ال - ةالزمني ودالحد ) ب
 جمعية الآباء أول مرة إلى مجلس رؤساء جمعيات آباءإذا تمت إحالة مسألة   .اآتشافه بشكل معقول
 حوليجب تقديم نزاع   .يوم دراسي 35، فيجب مدّ هذه الفترة إلى .1.أ.VI فقرةللتوسط آما ورد في ال

 .4.ب.VI فقرةبعد الانتخاب آما هو محدد في ال ةأيام دراسي 7الانتخاب خلال 

أو المسؤول  تقصي الشكاوييجب أن تخطر لجنة  – شكوىحقوق الطرف المرفوع بحقه ال ) ج
بحق جمعية  شكوىفإذا رُفعت   .شكوىالطرف المرفوع بحقه ال لشؤون المشارآة العائلية التنفيذي

المناسب لجمعية الآباء أو مجلس ) ة(رئيس، فيجب إخطار الآباء أو مجلس رؤساء جمعيات آباء
والردّ  شكوىالحق في استلام نسخة من ال شكوىالللطرف المرفوع بحقه   .رؤساء جمعيات الآباء
ويجب عدم تبديل هذه النسخة إلا لطمس أسماء التلاميذ أو غيرها من البيانات   .على آافة الادعاءات

 .التي تحدد التلاميذ شخصياً

أو المسؤول التنفيذي لشؤون  تقصي الشكاوييجب أن تحقق لجنة  - شكوىالتحقق في ال ) د
الذي لديه علاقة  تقصي الشكاويلجنة وعضو   .قبل صياغة قرار شكاويفي آافة ال المشارآة العائلية

، أو تضارب في المصالح يجب أن يعفي شكوىمسبقة بأي من الأطراف، أو معرفة مستقلة بال
المشارآة في حل  تقصي الشكاويولا يجوز لعضو لجنة   .شكوىنفسها من المشارآة في حل ال/نفسه
والتقرير  شكاويفي حين أنه قد يتم التحقيق في بعض ال  .طفلها/تنشأ من مدرسة طفله شكوىأي 
أو  تقصي الشكاويأخرى قد تتطلب من لجنة  شكاويأن نها بعد مراجعة آافة الوثائق المقدمة، إلا أبش

المثول  شكوىعقد جلسة استماع يحق فيها لأطراف ال المسؤول التنفيذي لشؤون المشارآة العائلية

                                            
: متوفرة على الموقع الإلكتروني لإدارة التعليم لمدينة نيويوركالآباء وحل النزاعات  شكاويإجراءات  10

http://schools.nyc.gov/Offices/OFEA/KeyDocuments/ 
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 .وتقديم الأدلة

عندما لا تكون الوثائق  شكوىقد يُطلب عقد جلسات استماع ل – شكوىإجراء جلسة استماع ل ) ه
لاستماع موعداً لجلسات ا سوف يحدد مكتب المشارآة والتأييد العائلي  .المقدمة آافية للخروج بقرار
 المناسبة أو المسؤول التنفيذي لشؤون المشارآة العائلية تقصي الشكاويفي الوقت المناسب للجنة 

 .شكوىوأطراف ال

فرصة متساوية لتقديم  شكوىومن رُفعت عليه ال رافع الشكوىفي جلسة الاستماع، يجب أن يحصل 
 .الأدلة

أو المسؤول التنفيذي  تقصي الشكاوييجب أن تتخذ لجنة  - وىاشكالالخطوة الأولى من قرارات  ) و
ويجب إرسال   .شكوىيوم دراسي من استلام ال 30قراراً خطياً خلال  المشارآة العائلية لشؤون

يجب إرسال قرارات   .وأن يتضمن نتائج الحقائق، حيثما لزم شكوىالقرار إلى جميع الاطراف في ال
 شكاويسال قرارات اليجب إر  .المدرسة المناسب) ة(إلى مدير جمعيات الآباءالمتعلقة ب شكاويال
يجب أن يحتفظ مكتب   .إلى المدير المراقب المناسب متعلقة بمجالس رؤساء جمعيات الآباءال

يجب تيسير الوصول إلى القرارات   .آخطوة أولى شكوىبنسخ لقرارات ال المشارآة والتأييد العائلي
من  يجب حذف أسماء التلاميذ أو البيانات الشخصية الأخرى التي تشي بالتلاميذ  .وتوفيرها للعامة

  .القرارات الصادرة

بإخطار الأطراف  المسؤول التنفيذي لشؤون المشارآة العائليةأو  تقصي الشكاوييجب أن تقوم لجنة 
يوم دراسي لكون القضية تتطلب  30يوم دراسي ما إذا تعذر إصدار قرار خلال  30خطياً خلال 

يجوز   .تاريخ متوقع للقرار النهائيويجب توفير   .مزيداً من التحقيق أو إحالتها إلى سلطات أخرى
المحددة في للشكوى أن يتضمن الإخطار حلولاً انتقالية، تخضع للاستئناف وفق عملية الخطوة الثانية 

 .3.ب.VIة فقرال

رافع يوم دراسي أو أخفقت في إخطار  30في إصدار قرار خلال  تقصي الشكاويإذا أخفقت لجنة 
 .إخطار مكتب المشارآة والتأييد العائلي لرافع الشكوى، فإنه يجوز بالتأجيل الشكوى

أو المسؤول التنفيذي  تقصي الشكاوييكون قرار لجنة  – شكاويالالخطوة الأولى من استئنافات  ) ز
  .لقرار بالاستئناف أو حكم صادر من المستشار معرضاًلزماً، نهائياً ومُ العائلية المشارآة لشؤون

أو  تقصي الشكاوياستئناف قرار لجنة  شكوىعليه الأو الطرف الذي رُفعت  لرافع الشكوىويجوز 
المحددة في الخطوة الثانية من الشكاوي باتباع عملية  العائلية المسؤول التنفيذي لشؤون المشارآة

 .3.ب.VI فقرةال

 الآباءجمعيات الآباء ومجالس رؤساء جمعيات ل الشكوىوة الثانية في عمليات الخط .2

 جمعية الآباءالخطوة الأولى لشكاوي  المتخذة في إجراءات تقصي الشكاوييمكن استئناف قرارات لجنة 
مجلس الخطوة الأولى لشكاوي المتخذة في إجراءات  وقرارات المسؤول التنفيذي لشؤون المشارآة العائلية

  .المستشار أمام رؤساء جمعيات الآباء

عبر  الخطوةالأولى للشكاوي يجب تقديم استئنافات قرارات - اويشكللرفع الخطوة الثانية  ) أ
   .http://schools.nyc/gov/parentleadershipالموقع الإلكتروني 

من استلام القرار  اًدراسي اًيوم 15يجب تقديم الاستئناف للمستشار خلال  – ةالزمني ودالحد ) ب
 .المستأنف

الخطوة  يجاري قرار احترازي يجوز للمستشار إصدار حكم – لمستشارالاحترازي ل حكمال ) ج
 .أحقية الشكوى حولبانتظار قرار المستشار  شكوىلالأولى ل

يوم  30قرار المستشار الخطي خلال  إصداريجب  - وىاشكال الخطوة الثانية من قرارات ) د
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يوم دراسي ما إذا  30ويقوم المستشار بإخطار الأطراف خطياً خلال   .الاستئناف استلاممن دراسي 

يوم دراسي لكون القضية تتطلب مزيداً من التحقيق أو إحالتها إلى  30تعذر إصدار قرار خلال 
 .وقد يتضمن الإخطار حلولاً انتقالية  .ويجب توفير تاريخ متوقع للقرار النهائي  .سلطات أخرى

يجب حذف  .يجب تيسير الوصول إلى القرارات وتوفيرها للعامة .لزماًومُ نهائياًويكون قرار المستشار 
 .أسماء التلاميذ أو البيانات الشخصية الأخرى التي تشي بالتلاميذ من القرارات الصادرة

  للنزاعات المتعلقة بانتخابات جمعيات الآباء أو مجالس رؤساء جمعيات الآباء ةجلالمع الشكاوي .3

لضمان عمل وتشغيل جمعيات الآباء ومجالس رؤساء  –الانتخابات  الخطوة الأولى لشكاوي ) أ
المتعلقة بنزاعات  شكاويبفعالية، ومن دون العرقلة غير اللازمة، فإنه يجب تقديم ال جمعيات الآباء

أيام دراسية من الانتخاب على الموقع الإلكتروني  7على ممارسات انتخابية عبر الإنترنت خلال 
http://schools.nyc/gov/parentleadership.   الانتخاب شكاويولا يجوز الاستماع إلى 

 .يالإطار الزمن المقدمة خارج هذا

  .شكوىأيام دراسية من استلام ال 7ويجب اتخاذ قرار خلال 

المتخذة في  تقصي الشكاوييمكن استئناف قرارات لجنة  -الانتخابات  شكاويالخطوة الثانية ل ) ب
ة في المتخذ المعجلة وقرارات المسؤول التنفيذي لشؤون المشارآة العائلية الشكاويإجراءات 
يجب تقديم الاستئناف  .المستشار أمام المعجلة لمجلس رؤساء جمعيات الآباء الشكاويإجراءات 

يجب تقديم الاستئنافات عبر الموقع  .يوم دراسي من استلام القرار المستأنف 3للمستشار خلال 
   .ershiphttp://schools.nyc/gov/parentleadالإلكتروني 

 .أيام دراسية من طلب الاستئناف 7تخذ خلال ويجب أن يكون قرار المستشار خطياً، ويُ
 

 

VII. الاستفسارات 

 :مكتب المشارآة والتأييد العائلي ينبغي إرسال الاستفسارات المتعلقة بهذه التعليمات إلى

 

 :هاتف

212-374-2323 
Office for Family Engagement and Advocacy 

NYC Department of Education 

49 Chambers Street - Room 503 

New York, NY 10007 

  :فاآس

212-374-0076 
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