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বসn 2013 
 

eনoয়াiিস িডপাটর্ েমn aভ eডুেকশন েসাশাল িমিডয়া গাiডলাiন 
 
A. সচূনা/uেdশ  

1. েসাশয্াল িমিডয়া pযিুk িশkা, েযাগােযাগ eবং jানেক সমdৃ করার জনয্ eকিট শিkশালী uপকরণ িহেসেব কাজ করেত পাের। ei pযিুk িনu iয়কর্ 
িসিট িডপাটর্ েমn aভ eডুেকশেনর (“িডoi”) িশkাথ েদরেক তােদর িশkা o েপশা pেচ ায় সাফলয্লােভ psিতদানসহ িশkা o েপশাগত সিুবধা 
uভয়i িদেত পাের। 

2. কমর্চারী o িশkাথ সহ িডoi সংি  সকল পk যারা েপশাগত কারেণ েসাশাল িমিডয়া pযিুk বয্বহার কেরন তারা েযন তা িনরাপদ o 
দািয়tশীলভােব কেরন েসিট িনি ত করার জনয্ চয্ােnলর a ীকারবd।  িডoi eমন েপশাদার েসাশাল িমিডয়া পিরেবশ সিৃ েত সেচ  েযখােন 
আমােদর sুলগেুলার িশkাসহায়ক পিরেবেশর pিতফলন ঘেট। 

3. eসব েসাশয্াল িমিডয়া গাiডলাiন (“গাiডলাiন”) িডoi কমর্চারীেদর মেধয্ সপুািরশেযাগয্ েপশাদারসলুভ েযাগােযাগ 1, eবং eকi সােথ িডoi-eর 
কমর্চাির o িডoi-eর িশkাথ েদর মেধয্ েসাশয্াল িমিডয়া েযাগােযােগর রপূেরখা pদান করেত পাের। 

4. েসাশাল িমিডয়ার pকাশয্ o পিরবয্াপক ৈবিশে য্র পাশাপািশ বতর্ মান িডিজটাল যেুগর কারেণ েপশাগত o বয্িkগত pেচ াগেুলার মেধয্ সীমােরখা মােঝ 
মােঝ ঝাপসা হেয় যায় ei সেতয্র sীকৃিত িহেশেব ei গাiডলাiন িডoi কমর্চারীেদর বয্িkগত pেয়াজেন েসাশাল িমিডয়া বয্বহােরর সপুািরশকৃত 

aনশুীলনগেুলার pিতo নজর িদেয়েছ। 2 aনgুহ কের িডoiর Internet Acceptable Use and Safety Policy (“IAUSP”)oেয়বসাiট েদখুন আরo 
িনেদর্শনার জনয্। 

B. েসাশাল িমিডয়ার সংjা 

েসাশয্াল িমিডয়া বলেত বঝুায় েসাশয্াল েনটoয়াকর্ , bগ, inারেনট oেয়বসাiট, inারেনট েফারাম, eবং uiিকস, iতয্ািদসহ েয েকান ধরেনর aনলাiন pকাশনা 
বা uপিsিত বা আদান-pদানমলূক েযাগােযাগ iতয্ািদ। েসাশয্াল িমিডয়ার নমনুার মেধয্ আেছ েফসবকু, টুiটার, iuিটuব, গগুলpাস, eবং ি কার, তেব তা 

শধু ুeগেুলার মেধয্i সীিমত নয়।3 

1. েপশাগত েসাশাল িমিডয়া হেc কাজ-সংি  কমর্কা  যা হয় sুলিভিtক (েযমন িডoi িpিnপয্াল তার sুেলর জনয্ eকিট েফiসবকু পাতা খুলেলন 
aথবা eকজন িডoi িশkক তার kােসর জনয্ bগ খুলেলন), aথবা sুল িভিtক নয় eমন (েযমন eকিট িডoi aিফেসর েকান চয্ােnলেরর pিবধান 
বয্বsাপনার জনয্ েফiসবকু পাতা েখালা)। 

2. বয্িkগত েসাশাল িমিডয়া বয্বহার হেc কাজ সংkাn নয় eমন ধরেনর েসাশাল িমিডয়া কমর্কা  (েযমন িডoiর eকজন েকndীয় pশাসনিক কমর্চারী 
তার বয্িkগত বয্বহােরর জনয্ েফiসবকু পাতা বা টুiটার aয্াকাun েখালা)। 

C. pেয়াগ েযাগয্তা 

eসব গাiডলাiন িডoiর সকল কমর্চারীর েkেt pেযাজয্। 4 েভnর, ভলানিটয়ার, eবং iনিডেপনেডn কnাkরসহ িডoiর aনয্ানয্ সংি  পk eসব 
গাiডলাiন সmেকর্ aবিহত হেয়েছন তা িনি ত করেত িডoi পদেkপ gহণ করেব।  

D. েসাশাল িমিডয়ার েপশাগত বয্বহার 

                                                            
1
 িডoi কমর্চারীেদর anগর্ত হেcন িশkক, িpিnপয্াল, aনয্ানয্ sুল o েপশাজীবী কমর্চারী, েনটoয়াকর্ , সপুািরনেটনেডn eবং েকndীয় কমর্চারী।  

2
 eসব গাiডলাiেন েসাশাল িমিডয়া মারফত িশkাথ র সে  িশkাথ র েযাগােযােগর িবষয়িট sান পায়িন। িডিসিpন েকাডe eবং িডoiর িশkাথ  aিধকার o দািয়t িবল, িশkাথ র 
সে  িশkাথ র েযাগােযােগর বয্াপাের আচরেণর pতয্ািশত মান pিত া কেরেছ। িশkাথ রা েসাশাল িমিডয়া সংkাn aসদাচরেণ িলp হেল েযসব শািsমূলক বয্বsা o তদারিক হsেkপ 
করা যােব েসগেুলা িডিসিpন েকাড pিত া কেরেছ। 

3
 eসব গাiডলাiন েসাশাল িমিডয়া বয্তীত aনয্ানয্ uেdশয্জিনত থাডর্  পািটর্  েকালােবােরশন টুলস বয্বহােরর িবষয়িটর pিত আেলাকপাত কের না। থাডর্  পািটর্  টুলস সmিকর্ ত িডoi 
িনেদর্শাবলী িশগিগরi জানান হেব। 

4
 পাদ কা েদখুন 
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1. েপশাগত o বয্িkগত iেমiল aয্াকাun আলাদা রাখা 

েযসব িডoi কমর্চারী েপশাগত েসাশাল িমিডয়া কমর্কাে  aংশgহেণর িসdাn েনেবন তােদর েপশাগত o বয্িkগত iেমiল aয্াকাun আলাদা রাখা 
uিচত।  েসমত, েপশাগত েসাশাল িমিডয়া কমর্কাে র জনয্ িডoi কমর্চারীেদর uিচত নয় তােদর বয্িkগত iেমiল িঠকানা bবহার করা uিচত নয়, 
বরং তােদর uিচত eকিট েপশাগত iেমiল িঠকানা বয্বহার করা েযিট তােদর বয্িkগত েসাশাল িমিডয়া েথেক eকদম আলাদা। েসাশাল িমিডয়াসহ 
aনয্ানয্ েপমাগত pেয়াজেন বয্িkগত iেমiল িঠকানার িনয়িমত o ধারাবািহক বয্বহােরর কারেণ uk iেমiল িঠকানা eবং িঠকানািটর pাসি ক 
বয্বহারগেুলােক িডoi েপমাগত aয্াকাun বেল িবেবচনা করেত পাের। 

2. িডoi িশkাথ েদর সে  েযাগােযাগ 

িডoi কমর্চারী যারা িশkাথ েদর সে  কাজ কেরন eবং িশkাথ েদর সে 5 েযাগােযাগ কেরন েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiটগেুলার মাধয্েম তােদর6 
eসব গাiডলাiন aনসুরণ করা uিচত: 

a. েযসব েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiট sুলিভিtক েসগেুলার পিরকlনা যিুkস ত িনেদর্শনা, িশkামলূক aথবা পাঠkম বিহভূর্ ত কমর্সিূচ 

িবষয়ক হoয়া uিচত; 7 

b. pেতয্ক sুল বছের িডoi িপতামাতােদরেক8 তােদর েছেলেমেয়রা েযসব েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiেট aংশgহণ করেব েসগেুলার কথা 
জানান হেব। eখােন নমনুা ভাষা যা sুল বয্বহার করেত পাের। িডoi িপতামাতােদর িনেদর্শ েদেব তােদর েকান p  বা uেdগ থাকেল 
তারা েযন sুেল েযাগােযাগ কেরন;  

3. েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiট সmিকর্ ত তদারিক 

a. িডoi কমর্চারীেদর েপশাগত েসাশাল িমিডয়া েsiস o েযাগােযাগেক kাসরমু eবং/aথবা েপশাগত কােজর জায়গার মত িবেবচনা করা 
uিচত।  েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiটগেুলায় িডoi েপশাগত েপিরেবেশর aনরুপূ মান pতয্াশা করা হয়।  যিদ েকান িবেশষ আচরণ 
kাসরমু বা েপশাগত কােজর জায়গার aনপুযkু হয় তাহেল েসi আচরণ েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiেটর জেনয্o aনপুযkু; 

b. েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiট বয্ভহােরর সমেয় িডoi কমর্চারীেদর সাবধানতা, েযৗিkক িবচারবিুd eবং কা jান বয্বহার করা uিচত।  

c.  েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiট pিত া করার সমেয় সপারভাiজর eবং কমর্চারীেদর সাiটিটর uিd  aিডেয়n eবং েগাপনীয়তার sর, 
িবেশষ কের সাiটিট pাiেভট েনটoয়ােকর্ থাকেব (েযমন, eিট sুেলর িবেশষ েকান kাস বা েgেডর মেধয্ সীমাবd) নািক পািবিলক 
েনটoয়ােকর্ র (েযমন sুেলর েয েকu, িডoiর anরগত বহৃtর েকান gপ বা িডoiর বাiেরর বয্িkরা aংশ িনেত পােরন) aংশ হেব, 
তা িবেচনায় েনয়া uিচত।  েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiট pাiেভট েনটoয়ােকর্ রাখার সপুািরশ করা হেয় থােক, যিদ না িশkা সংkাn 
িবেশষ pেয়াজেন সাiটিটর পাবিলক েনটoয়াকর্ হoয়া আবশয্ক হয়।   

d. যতটা সmব বয্ব ত েসাশাল িমিডয়া সাiেটর িভিtেত িডoi সপুারভাiজর বা তার pিতিনিধেক আলাদা aয্াডিমিনেsর রাiট িদেয় িডoi 
কমর্চারীেদর েপশাগত েসাশাল িমিডয়া aয্াকাunগেুলায় সীিমত aিভগময্তা িদেত হেব।  d বয্ eফeিকu #22, আরo তেথয্র জনয্।  

e. েপশাগত েসাশাল িমিডয়ায় uপিsিতর আেগ িডoi কমর্চারীেদর sুল িনবর্ািচত েরিজেsশন ফরম বয্বহার কের তােদর সপুারভাiজরেদর 
aনেুমাদন েনয়া uিচত।  ei aনেুমাদন aেযৗিkকভােব ঝুিলেয় রাখা যােব না।  িডoi সপুারেভiেদর eকিট নমনুা েরিজেsন 
ফরমেজাগােব।  

f. eকিট েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiেট যিদ তাত্পযর্পূণর্ পিরবতর্ ন সািধত হয় (েযমন িরিডং aয্াসাiনেমn সmিকর্ ত p  েশয়ােরর eকিট 
েফiসবকু পাতা eখন aনয্ eকিট েদেশর sুেলর kােসর সে  আiিডয়া েশয়াের বয্বহয্ত হেব) তাহেল েসেkেt eকিট সংেশািধত েরিজেsশন 

                                                            
5
  ei গাiেড বয্ব ত “েযাগােযাগ কের” পিরভাষািট েসাশাল িমিডয়া সাiট বয্বহার কের “বnু করা,” “aনসুরণ করা,” “মnবয্ করা,” eবং “েমেসজ েপাs করা” ধরেনর 
কমর্কা  েবাঝায় তেব তা eর মেধয্i সীিমত নয়। 

6
  “সাiট” eবং “সাiটগেুলা” পিরভাষা aনলাiন েসাশাল িমিডয়া aয্াকাun বা বয্বহার েবাঝায়।  

7
 িডoi কমর্চারীেদর েসসব sুলিভিtক েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiট বয্বহার করা uিচত েযগেুলা শধুমুাt িডoi িশkাথ েদর েপশাগত pেয়াজেন aংশgহণ কের।  

8
 “পয্ােরn” শbিট dারা িশkাথ র িপতামাতা বা aিভভাবক, িকংবা aনয্ েয েকান বয্িk, যার সােথ িশkাথ র িপতামাতাসূলভ বা তttাবধানমলুক সmকর্ রেয়েছ eমন বয্িkেক 
েবাঝায়। eর anগর্ত: জnসূেt aথবা দtকসূেt িপতামাতা, সt িপতামাতা, আiনগতভােব িনযkু aিভভাবক eবং পালক িপতামাত। 
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ফরম eবং সংেশািধত িপতামাতা aবিহতকরেণর িবষয়িট িবেবচনা করেত হেব।  যখন pেয়াজন sুল নতুন চাল ু েসাশাল িমিডয়া 
সাiটগেুলা সmেকর্ িপতামাতােদর aেবিহত করেত পাের। 

g. সপুারভাiজর eবং তােদর মেনানীতেদর দািয়t তােদর িনিদর্  sুল বা aিফেস সব েপশাগত েসাশাল িমিডয়ার eকিট তািলকা রাখা।  

h. েপশাগত িডoi েসাশাল িমিডয়া সাiটগেুলায় eরকম ভাষা anভুর্k করা uিচত যা eগেুলােক বয্িkগত সাiট েথেক আলাদা কের িচিhত 
কের।  েযমন েপশাগত সাiটগেুলা িডoi sুল, িডপাটর্ েমn aথবা িনিদর্  েgড যারা সাiটিট বয্বহার করেছ তােদর িচিhত করেত পাের।  
d বয্ eফeিকu #11, আরo তেথয্র জনয্।  

i. েকndীয় aিফস যারা তােদর aিফেসর জনয্ েসাশাল িমিডয়া সাiট খুলেত আgহী তােদর uিচত aিফস সপুারভাiজরেদর সােথ কাজ করা 
eবং েসাশাল িমিডয়ায় uপিsিতর আেগ আরo িদকিনেদর্শ লােভর জনয্ িডoiর aিফস aভ কমযু্িনেকশn aয্াn িমিডয়া িরেলশেnর 
পরামশর্ েনয়া (http://schools.nyc.gov/Offices/mediarelations/default.htm);  

j. sুল-িভিtক নয় eমন েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiটগেুলার িডoiর েয aিফস সাiটিট খুলেছ তার লkয্ o কােজর সােথ যিুkস ত 
সmকর্ থাকা uিচত।  

k. েপশাগত েসাশাল িমিডয়া েযাগােযাগ েকবলমাt uিd  aিডেয়েnর কােছi েপৗঁছুেব eিট িনি ত করার uেdেশ aিভগময্তা িনয়ntণ করার 
জনয্ িডoi কমর্চারীেদর uিচত তােদর েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiটগেুলায় েগাপনীয়তার েসিটং বয্বহার করা।  তেব, িডoi কমর্চারীেদর 
সেচতন থাকা pেয়াজন েয েগাপনীয়তার েসিটংেয়র সীমাবdতা আেছ। inারেনেট pকািশত বয্িkগত েযাগােযাগ খুব সহেজi pকাশয্ হেয় 
েযেত পাের।  uপরn, েসাশাল িমিডয়া সাiটগেুলা তােদর বতর্ মান েগাপনীয়তার িডফl েসিটং eবং aনয্ানয্ ফাংশন বদলােত পাের।  
ফেল, pেতয্ক কমর্চারীর দািয়t েসাশাল িমিডয়া সাiটিটেত বয্ব ত িবিধিবধানগেুলা জানা। 

l. েপশাগত েসাশাল িমিডয়া েযাগােযাগেক aবশয্i িবদয্মান চয্ােnলেরর pিবধান, িডoi নীিতমালা eবং pেযাজয্ আiনসমহূ, যার মেধয্ রেয়েছ 
তেব eেতi সীিমত নয়, েগাপন তথয্ pকােশ eবং হয়রািনমলূক, a ীল, ৈবষময্মলূক, েহয়pিতপnমলূক eবং হুমিকমলূক ভাষা বয্বহাের 
িনেষধাjা েমেন চলেত হেব। 

m. বয্িkগতভােব শনাk কের eমন িশkার তথয্, েযমনিট সংjািয়ত আেছ চয্ােnলেরর pিবধান 820 e kাসরেুমর বাiের unুkত, যার 
anগর্ত হেত পাের, uদাহরণত, aনয্ eকিট েদেশর “বািড” kাস।  িশkাথ েদর ছিব aনলাiেন েপাs করেত হেল aবশয্i pেতয্ক 
িশkাথ র িমিডয়া সmিত ফরম sুেলর ফাiেল থাকেত হেব।   

n.  িডoi িশkাথ  যারা েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiটগেুলায় aংশgহণ কের তােদরেক িশkক সাiটিটর জনয্ দািয়tশীল aনয্ানয্ িডoi 
কমর্চারীর aনমুিত ছাড়া aনয্ানয্ িশkাথ র ছিব বা িভিডo েপাs করেত েদয়া যােব না।   

o. ছিবেত গহৃীত কমর্চারীর পূবর্aনমুিত ছাড়া িডoi কমর্চারীেদর aনয্ানয্ িডoi কমর্চারীর ছিব েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiেট েপাs  না 
করার পরামশর্ েদয়া হয়।  

4. েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiট মিনটিরং 

a. িডoi সপুারভাiজর, aথবা তােদর sলািভিষkেদর দািয়t তােদর কমর্চারীেদর েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiটগেুলা মিনটর করা o 
aিভমত েদয়া।  মিনটিরং দািয়েtর মেধয্ আেছ িনয়িমতভােব েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiটগেুলা পযর্ােলাচনা করা।  সপুারভাiজররা যিদ 
েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiটগেুলায় p িবd েযাগােযাগ বা আচরণ েদেখন তাহেল তােদর সহায়তার জনয্ যথাযথ কতৃর্ পেkর সে  

েযাগােযাগ করা আবশয্ক হয়।9  
 
যিদ িডoi কমর্চারীরা eকিট েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiট ৈতিরর িসdাn েনন eবং তােদরেক p িবd েযাগােযাগ বা আচরণ সmেকর্ 
aবিহত করা হয় তাহেল তারা েসিট aপসারণ করেত aথবা তােদর সপুারভাiজরেক জানেত পােরন।  কমর্চারীেদর aবশয্i সহাযতার 
জনয্ যথাযথ কতৃর্ পkা বা, েযখােন আবশয্ক, তােদর সপুারভাiজেরর সে  েযাগাযাগ করেত হেব। 10 

                                                            
9
 িবদয্মান িডoi aবিহতকরণ শতর্গেুলা aবশয্i aনসুরণ করেত হেব।  পিরিsিত সােপেk, যথাযথ কতৃর্ পেkর মেধয্ থাকেত পাের, তেব eগেুলােতi সীমাবd নয়: েনটoয়াকর্ aথবা 
kাsার িলডার, বেরা েসফিট িডেরkরবnৃ, aিফস aভ দয্ েsশাল কিমশনার aভ iনেভিsেগশনস, aিফস aভ েsশাল iনেভিsেগটসর্, aিফস aভ ikয্য়াল aপরচুিনিট, aিফস 
aভ দয্ েজনােরল কাuেnল, িসিনয়র িফl কাuেnল, িনu iয়কর্ িসিট aয্াডিমিনেsশন ফর িচলে n সািভর্ েসস, িনu iয়কর্  িসিট পুিলশ িডপাটর্ েমn।  

10
 পাদ কা 9 েদখুন। 
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b. িডoi সপুারভাiজরগণ (েযমন িpিnপয্াল/sলািভিষk, েনটoয়াকর্ পেয়n, সপুািরনেটনেডn) আiন aথবা চয্ােnলেরর pিবধান aমানয্ 
করা aথবা eসব গাiডলাiেনর সে  স িত িবধান না করা েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiটগেুলার েপািsং aপসারণ eবং/aথবা েপiজ 
িডসaয্াবল করার aিধকার রােখন।    

মিনটিরংেয় সহায়তা করার জনয্, যতটা সmব সপুািরশকৃত রীিত িহেশেব, িডoi কমর্চারীেদর েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiটগেুলার মntেবয্র 
জনয্ িডফl েসিটং পরীkা করা eবং সাধারণভােব aিধকতর কেঠার কাsম েসিটং বয্বহার করা uিচত।  েয িডoi কমর্চারী সাiট 
ৈতির করেছন তার pেয়াজন aনসুাের icাকৃতভােব aিধকতর পাবিলক েসিটংেস সের যাoয়া uিচত।   যিদ মnেবয্র িডফl েসিটং চাল ু
থােক, িনরীkণ ছাড়া বয্বহারীেক মnবয্ করা aনমুিত েদয়া, সাiটিটর মnবয্গেুলা িনয়িমতভােব মিনটর করেত হেব। 

c. েপশাগত েসাশাল িমিডয়া বয্বহারকারী কমর্চারীেদর eধরেনর িমিডয়া বয্বহার সmিকর্ ত িবষেয় েগাপনীয়তার েকান pতয্াশা থাকেব না।  
িডoi সপুারভাiজর, aথবা sলািভিষkগণ, sুল কমযু্িনিটেক রkা করার জনয্ িনয়িমতভােব েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiটগেুলা মিনটর 
করেবন।   

d. িডoi সডুারভাiজরেদর িরেপাটর্ কৃত সকল aননেুমািদত েযাগােযাগ eবং সপুারভাiজেরর নজের পড়া aনয্ ধরেনর বরেখলাপ করেত িবশদ 
লগ সংরkণ করেত হেব। eধরেনর aননেুমািদত েযাগােযােগর িরেপাটর্ গেুলা সে  সে  িডoi কমর্চারীেদর সে  েশয়ার করেত হেব যােত 
িডoi কমর্চারীরা সংেশাধনমলূক বয্বsা িনেত পােরন, যিদ pেয়জন হয় eবং যিদ সmব হয়।  

5. েpস iনেকায়াির 

a. েপশাগত েসাশাল িমিডয়া মারফত gহীত েpস iনেকায়াির পাঠােত হেব িডoi aিফস aভ কমযু্নেকশn aয্াn িমিডয়া িরেলশn বরাবর 
http://schools.nyc.gov/Offices/mediarelations/default.htm। 

E. বয্িkগত েসাশয্াল িমিডয়ার বয্বহার 

1. িডoi িশkাথ েদর সে  েযাগােযাগ 

িশkাথ েদর সে  েপশাগত o যথাযথ সmকর্ বজায় রাখার জনয্ িডoi কমর্চারীেদর 11 বতর্ মােন িডoi sুলগেুলায় পেড় eমন িশkাথ েদর সে  বয্িkগত 
েসাশাল িমিডয়া সাiেট েযাগােযাগ করা uিচত নয়। িডoi িডoi িশkাথ েদর সে  বয্িkগত েসাশাল িমিডয়া মারফত কমর্চারীেদর েযাগােযাগ uিlিখত 
বয্িতkমগেুলার uপর িনভর্ রশীল: (a) আtীয়েদর সে  েযাগােযাগ eবং (b) যিদ জরিুর aবsার কারেণ eধরেনর েযাগেযাগ আবশয্ক হয়, eমন 
েkেt িডoi কমর্চারী যত তাড়াতািড় সmব ei েযাগােযােগর কথা তার সপুারভাiজরেক aবিহত করেবন। 
 

2. বয্িkগত েসাশাল িমিডয়া সাiট সmিকর্ ত তদারিক 

বয্িkগত েসাশাল িমিডয়া সাiট বয্বহােরর সমেয় িডoi কমর্চারীেদর সাবধানতা, েযৗিkক িবচারবিুd eবং কা jান বয্বহার করা uিচত।  

a. সপুািরশকৃত রীিত িহেশেব, িডoi কমর্চারীেদর পরামশর্ েদয়া হয় িনেজেদর বয্িkগত েসাশাল িমিডয়া সাiটগেুলায় pেবশ িনয়ntেণর জনয্ 
যথাযথ েগাপনীয়তার েসিটংস বয্বহার করার জনয্।  তেব, িডoi কমর্চারীেদর সেচতন থাকা pেয়াজন েয েগাপনীয়তার েসিটংেয়র 
সীমাবdতা আেছ। inারেনেট pকািশত বয্িkগত েযাগােযাগ খুব সহেজi pকাশয্ হেয় েযেত পাের।  uপরn, েসাশাল িমিডয়া সাiটগেুলা 
তােদর বতর্ মান েগাপনীয়তার িডফl েসিটং eবং aনয্ানয্ ফাংশন বদলােত পাের।  ফেল, pেতয্ক কমর্চারীর দািয়t েসাশাল িমিডয়া 
সাiটিটেত বয্ব ত িবিধিবধানগেুলা জানা। 

b. টয্াগকৃত বয্িkর aনমুিত ছাড়া িডoi কমর্চারীরা aপর েকান িডoi কমর্চারী, িডoi ভলানিটয়ার, িডoi কnাkর aথবা িডoi 
েভnরেদর ছিব “টয্াগ” না করার সপুািরশ করা হয়।  

c. বয্িkগস েসাশাল িমিডয়া বয্বহাের, কােজর সমেয়র বাiের বয্বহারসহ, sুল eবং/aথবা কােজর জায়গায় বয্াঘাত সিৃ  হoয়ার সmাবনা 
থােক eবং eটা িডoi নীিতমালা, চয্ােnলেরর pিবধান o আiেনর বরেখলাপ হেত পাের।    

d. েসাশাল িমিডয়ােত িশkাথ র শনাkেযাগয্ তথয্ বা েগাপন তথয্ েপাs করা বা pকাশ করা চয্ােnলেরর pিবধানগেুলারবরেখলাপ কের, 
িনিষd।   
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 পাদ কা 5 েদখুন। 
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e. িডoi কমর্চারীেদর িডoi েলােগা বয্বহার করা aথবা তােদর বয্িkগত েসাশাল িমিডয়া িডoiর সরকাির aবsান েতেক কথা বেল eমন 
ধারণা েদয়া uিচত হেব না।   sেতািkয়ভােব বয্িkগত েসাশাল িমিডয়া সাiেট পপুেলেটড হেয় যায়, েযমন LinkedIn, eমন েkেt িডoi 
েলােগা বয্বহার aনেুমািদত।   

f. uপেরর গাiডলাiন সেtto, eকজন িডoi কমর্চরীর েপািsং pেযাজয্ ম আiন o সিmিলত সমেঝাতা চুিkর আoতায় সরুিkত কমর্কা  
হেত পাের। 

 

F. িডoi নীিতমালা o aনয্ানয্ আiেনর pেয়াগেযাগয্তা 

1. eসব গাiডলাiন িডoi নীিতিতমালা, চয্ােnলেরর pিবধানসমহূ eবং আiেনর সmরূক িহেশেব েজাগান হেয়েছ, েসগেুলার sলািভিষk হoয়ার জনয্ নয়।  
েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiেটর বয্বহারকারীেদর aবশয্i সকল pেযাজয্ েফডােরল, েsট eবং sানীয় ি◌iন েমেন চলেত হেব যার মেধয্ আেছ তেব 
ে◌eেতi সীমাবd নয় িচলে n aনলাiন pাiেভিস pেটকশন aয্াk (COPPA) (http://business.ftc.gov/privacy-and-security/children), 
ফয্ািমিল eডুেকশনাল রাiটস aয্াn pাiেভিস aয্াk (FERPA) (http://www2.ed.gov/policy/gen/guid/fpco/index.html), eবং iনেটেলকচুয়াল 
েpাপিটর্  ল। 

2. ei গাiডলাiন েসাশাল িমিডয়া বয্বহােরর জনয্ আচরেণর িবিধ িহেশেব কাজ করার জনয্ পিরকিlত হয়িন eবং সmাবয্ শৃ লার জনয্ িভn িভিt 
ৈতির কের না।  তেব, িবদয্মান সকল িডoi নীিতমালা, pিবধান eবং আiন েযগেুলা কমর্চারী আচরেণর েkেt আেরািপত হয় েসগেুলা েসাশাল 
িমিডয়ার েkেto pেয়াগ করা েযেত যায়। eগেুলার মেধয্ আেছ, তেব eেতi সীমাবd নয়, চয্ােnলেরর pিবধান, sােথর্র dnd আiন, িডoi inারেনট 
aয্াn aয্াকেসেpবল aয্াn iuজ েসফিট পিলিস, eবং eডুেকশন আiেনর েসকশন 3020-e। 

3. িডoi কমর্চারী যারা িবিধগতভােব িরেপাটর্ ার12 তােদরেক েসাশাল িমিডয়া েpkাপেটo eকi ধরেনর িরেপিটর্ ং দািয়t েমেন চলেত হয়।  

G. বাড়িত aনসুnান 

ei নিথ সাধারণ গাiেডn েদয়ার জনয্ pণীত হেয়েছ eবং eিট সmাbয সকল েসাশার িমিডয়া পিরিsিত বয্াখয্া কের না।  েকান p  থাকেল েদখুন 
বহুলিজjািসত p াবিল aথবা েযাগােযাগ করনু আপনার িডoi িসিনয়র িফl কাuেnল, aথবা িডoi-র aিফস aভ িলগয্াল সািভর্ েসস, েফান 212-374-
6888 বা iেমiল asklegal@schools.nyc.gov। েযেহতু eসব গাiডলাiন dত পিরবতর্ নশীল pযিুk সmেকর্ কথা বেল িডoi তাi eসব গাiডলাiেন সমেয় 
সমেয় pেয়াজনীয় পিরবতর্ ন সাধন করেব। 

                                                            
12
  েবশ কেয়কিট চয্ােnলেরর pিবধােন িডoi কমর্চারীেদর জনয্ িকছু িবষেয় েযমন িশশ ুিনgহ, িশশরু pিত িনদর্য় আচরণ, sুল সmিকর্ ত ঘটনা o aপরাধ, ৈদিহক শািs, েমৗিখক 

িনgহ, িডoi কমর্চরী কতৃর্ক েবআiিন ৈবষময্ o হয়রািন, িশkাথ  কতৃর্ক িশkাথ েক েযৗন হয়রািন, eবং িশkাথ েক পkপাতিভিtক হয়রািন, ভীিতpদশর্ন eবং/aথবা মাsািনর ঘটনা 
aবিহত করার বাধয্বাধকতা সিৃ  কের।  েযমন, d বয্ চয্ােnলেরর pিবধান A-412 – sুেল িনরাপt, A-420 – ৈদিহক শািs, A-421 – েমৗিখক িনgহ, A-750 – িশশ ুিনgহ, 
A-830 – ৈবষময্/হয়রািন, A-831- সহপা  কতৃর্ক েযৗন হয়রািন, A-832 – িশkাথ  কতৃর্ক িশkাথ েক পkপাতিভিtক হয়রান, ভীিতpদশর্ন eবং/aথবা মাsািন।  
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H. বহুল িজjািসত p াবিল  (eফeিকu) 

সাধারণ 

1. েসাশাল িমিডয়া িনেয় িডoi েকন পথিনেদর্শ িদেc?  

 েসাশাল িমিডয়া েটকনলিজ নানা ধরেনর িশkা সmিকর্ ত সিুবধা েদয়।  কমর্চারীরা যােত েপশাদারt, দািয়tশীলতা, সরুkা eবং 
সেচতনতােক uত্সািহত কের eমনভােব pযিুkর সিুবধাgহণ করেত পােরন েসi লেkয্ িকছু aনশুীলন সপুািরশ করার uেdেশয্ িডoi ei 
িদকিনেদর্শনা িদেc।  eছাড়া, eসব গাiডলাiন বয্িkগত েযাগােযােগর জনয্ েসাশাল িমিডয়া বয্বহার কেরন eমন কমর্চারীেদর জনয্ 
কিতপয় েসরা aনশুীলন সপুািরশ কের থােক।  

2. িডoi িপতামাতা, িশkaথ  eবং কমর্চারীরা eসব গাiডলাiেনর বয্াপাের মতামত pদান করেত পাির িক?  

  হয্া।ঁ িডoi eসব গাiলাiন o eফeিকuর বয্াপাের মতামত sাগত জানায়।  েযেহতু েটকনলিজ eবং েসরা aনশুীলনগেুলা dত বদলায়, 
িডoi eর গাiেডn পযর্ােলাচনা করা eবং হালনাগাদ করার পিরকlনা রােখ।  আপনার েকান মতামত বা সপুািরশ থাকেল iেমiল করনু 
SocialMedia@schools.nyc.gov িঠকানায়। 

3. ei গাiডলাiন িক সব িডoi কমর্চারী নািক মধু ুsুলিভিtক কমর্চারীর জনয্ pেযাজয্? 

 eসব গাiডলাiন িডoiর সকল কমর্চারীর েkেt pেযাজয্:  sুল িভিtক কমর্চারী eবং েসnাল, েনটoয়াকর্ o kাsার sাফ।  
 

4. গাiডলাiন িক iেমiল, িবিডo চয্াট, eবং iনsয্াn েমেসেজর েkেt pেযাজয্? 
 

 না গাiডলাiন েসসব সাiেটর েkেt pেযাজয্ েযগেুলা শধুমুাt েসাশাল িমিডয়ার জনয্ বয্ব ত হয় যার সংjান করা হেয়েছSection B। 
িডoi anভুর্k কেরিন, গাiডলাiনo eসmেকর্ বলা হয়িন, েসসব সাiেটর বয্াপাের েযগেুলা oয়ান-টু-oয়ান েযাগােযাগ েযমন iেমiল, 
ভেয়স oভার inারেনট pেটাকল (েযমন sাiপ বা েফiসটাiম) বা চয্াট (েযমন িজচয্াট বা eআieম)বয্বহার কের।  
 

5. সবেচেয় বহুল পিরিচত েসাশাল িমিডয়াগেুলা কী কী?  

 bগ - oেয়ব-লগ eর সংিkp রপূ েযগেুলা eকািধক eিnর মাধয্েম চাল ুজানর্াল িহেশেব কাজ কের। সাধারণত eিnগেুলা সহেজ খুেঁজ পাoয়ার 
জnয “টয্াগ” িহেশেব ে িণকরণ করা হয়। েবিশরভাগ bগ িরডারেদর কেমn করেত দেয়।  uদাহরণ: bগার, oয়ােডর্ েpস, টাiপপয্াড।  

 মাiেkা-bগ - eসব bগ aেপkাকৃত সংিkp আয়তেনর েপাs করেত েদয়, সাধারণত সীিমতসংখয্ক টাiপকৃত কয্ােরkার aনেুমািদত হয়। 
মাiেkা bগ sয্াটাস আপেডট eবং ‘বnু’ o ‘ফেলায়ারেদর’ সে  চটজলিদ েযাগােযাগ করার জনয্ বয্ব ত হয়।  uদাহরণ: Twitter, Tumblr।  

 েনটoয়ািকর্ ং - eসব সাiট সাধারণ inােরs, পারসটু eবং aনয্ানয্ খয্ােটগিরর মানষুেদর েযাগােযােগ সমথর্ কের। uদাহরণ: Facebook, 
LinkedIn, Google+, Ning। 

 েফােটা/িভিডo - eসব সাiট মানষুেক িভিডo, ছিব, sাiডেশা eবং aনয্ানয্ িমিডয়া েশয়ার করার aনমুিত েদয়। pায়শ eসব সাiট দশর্কেদর 
কেমn eবং েপাsকৃত কনেটn েশয়ার করার aনিুমত েদয়। uদাহরণ: YouTube, Vimeo, Flickr। 

6. eসব গাiডলাiন িডoi নীিতিতমালা, চয্ােnলেরর pিবধানসমহূ eবং আiেনর সmরূক িহেশেব েজাগান হেয়েছ, েসগেুলার sলািভিষk হoয়ার জনয্ নয়।  
eর aথর্ কী? 

 eর aথর্ সব েসাশাল িমিডয়া বয্বহার িবদয্মান চয্ােnলেরর pিবধান, িডoi নীিতমাল eবং pেযাগয্ আiনসmত হেত হেব। aতeব, 
েসাশাল িমিডয়ায় িশkাথ র নাম aথবা aনয্ানয্ বয্িkগত শনাkেযাগয্ তথয্ বয্বহােরর আেগ, িডoi কমর্চারীরেদর uিচত হেব িশkাথ র 
নােমর সে  eিটস লাল পতাকা aথবা aনয্ানয্ সাবধনতামলূক িলংেকর িদেক নজর েদয়া।   
 
pেয়াগেযাগয্ চয্ােnলেরর pিবধaেনর মেধয্ আেছ তেব eেতi সীমাবd নয় A-412 – sুল িনরাপtা, A-420 – ৈদিহক শািs, A-421 – 
েমৗিখক িনgহ, A-750 – িশশু িনgহ, A-830 – ৈবষময্/হয়রািন, A-831- সহপা  েযৗন হয়রািন, A-832 – িশkাথ -কতৃর্ক-
িশkাথ েক পkপাত িভিtক হয়রািন, ভীিতpদশর্ন eবং/aথবা মাsািন। কেয়কিট pেযাজয্ আiেনর মেধয্ আেছ তেব eেতi সীমাবd নয়, 
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িচলে n aনলাiন pাiেভিস pেটকশন aয্াk (COPPA), ফয্ািমিল eডুেকশনাল রাiটস aয্াn pাiেভিস aয্াk (FERPA), 
iনেটকেলকচুয়াল েpাপািটর্  ল, কনি k aভ inােরs ল, eডুেকশন আiেনর েসকশন 3020-a।   

 

বয্িkগত েসাশয্াল িমিডয়ার সাiটসমহূ 

7. েপশাগত o বয্িkগত েসািশাল িমিডয়া সাiট eবং iেমiল িঠকানা আলাদা রাখaর সপুািরশ করা হয় েকন?  

 ei পথৃকীকরেণর কারণ হেc িডoi কমর্চারীেদর জনয্ aনলাiন েযাগােযােগর েkেt েপশাগত o বয্িkগত দিুনয়ার পথৃকীকরণ িনি ত 
করা।  ei েpkাপেট ei পথৃকীকরেণর uেdশয্ হল eটা বয্াখা করা েয েপশাগত েসাশাল িমিডয়া eবং বয্িkগত েসাশাল িমিডয়া আলাদা।  
েপশাগত েসাশাল িমিডয়া হেc কাজ সংি  eবং eখােন কমর্চারী কতৃর্ক িশkাথ র সে  েযাগােযাগ হেত পাের।  বয্িkগত েসাশাল িমিডয়া 
কাজ সংি  নয়, িকছু বয্িতkম সােপেk যা বলা হেয়েছ গাiডলাiেন, েযখােন কমর্চারী কতৃর্ক িশkাথ র সে  েযাগাযাগ ঘেট না। 

8. িডoi কমর্চারীরা িক বয্িkগত কােজ বয্ব ত েসাশাল িমিডয়া dারা িডoi সহকম েদর সে  েযাগােযাগ করেত পাের?  

 ei গাiডলাiেন কমর্চারীেদর মেধয্ bিk েসাশাল িমিডয়া সাiেট েযাগােযােগর বয্াপাের িকছু বলা হয়িন।  িডoi কমর্চারী যারা বয্িkগ 
েসাশাল িমিয়া বয্বহার কেরন তােদরেক তােদর বয্িkগত েসাশাল িমিডয়া সাiেট pেবশ িনয়ntেণ যথাযথ pাiেভিস aয্াকেসস কেnাল েসিটংস 
pেয়ােগর জনয্ uত্সািহত করা হেc।  

9. েপশাগত ধরেনর eবং িশkাথ  সংি  িকn িডoi সmিকর্ ত নয় eমন বয্িkগত েসাশাল িমিডয়ায় িডoi কমর্চারীেদর জনয্ েসরা aনশুীলনগেুলা কী 
কী? েযমন eকজন িডoi কমর্চারী িযিন তার িনজs সমেয় বকু kাব পিরচালনা কেরন।   

 কমর্চারীেদর গাiডলাiেন uিlিখত েসরা aনশুীলনগেুলা aনসুরণ করা uিচত।  কমর্চারীেদর uিচত তােদর pাiেভিস েসিটং িনেয় ভাবা eবং 
aিডেয়n সীিমত করা। আরo মেন রাখেবন, eকজন কমর্চারী যিদ তার “কমর্সমেয়র বাiেরo” হন িশkাথ রা কমর্চারীেক eকজন 
কতৃর্ পkীয় বয্িk িহেশেব েভেব থােকন। যিদ eকজন কমর্চারী আিব ার কেরন েয িতিন eধরেনর কমর্কাে  িডoi িশkাথ েদর সংযkু 
করেছন তাহেল ি i কমর্চারীর uিচত িশkাথ েদর িপতামাতা aথবা aিভভাবকেদর aবিহত করা।   

কমর্চারী 

10. যিদ িডoi কমর্চারী আেগ েথেকi েপশাগত বা বয্িkগত কারেণ েসাশাল িমিডয়া বয্বহার কেরন তাহেল কী হেব?  

 েপশাগত েসাশাল িমিডয়া বয্বহার: বতর্ মােন েপশাগত uেdেশয্ েসাশাল িমিডয়া বয্বহার কেরন eমন িডoi কমর্চারীেদর uিচত তােদর 
বয্বহার েসাশাল িমিডয়া গাiডলাiন eবং eসব eফeিকuর সে  স িতপূণর্ িকনা তা পরীkা কের েদখা।  eসব নিথপেtর সে  স িতপূণর্ 
নয় eমন েয েকান বয্বহার যিুkপূণর্ সমেয়র মেধয্ পিরবতর্ ন বা সংেশাধন করেত হেব। ে িনং েসসেন আমরা েযেকান pে র utর েদব 
eবং uেdগ দরূ করব।  কমর্চারীরা যিদ েপশাগত িমিডয়া সাiেটর সে  বয্িkগত iেমiল িঠকানা সংযkু কের থােকন তাহেল তা বদেল 
েপশাগত iেমiল িঠকানা করনু।  

 বয্িkগত েসাশাল িমিডয়া বয্বহার: ei গাiডলাiন সপুািরশ কের েয বয্িkগত uেdেশয্ েসাশাল িমিডয়া বয্বহারকারী িডoi কমর্চারীরা 
oiসব সাiট েথেক িডoi িশkাথ েদর aপসারণ করেবন।  গাiডলাiেন uিlিখত বয্িতkম eগেুলা।  

 কমর্চারীেদর সমেয় সমেয় েসাশাল িমিডয়া গাiডলাiন o eফeিকu পযর্ােলাচনা করা uিচত--যা pেয়াজনমািফক হালনাগাদ করা হেব--
সপুািরশকৃত aনশুীলনগেুলার সে  পিরিচত হoয়ার জনয্।  গাiডলাiন আপেডট করার পর িডoi কমর্চারীেদর aবিহত করেব। sুল 
pশাসকেরা িনি ত করেবন েয তােদর িশko eবং aনয্ানয্ কমর্চারী aবিহত হেয়েছন।  

 েপশাগত uেdেশয্ েসাশাল িমিডয়া বয্বহারকারী কমর্চারীেদর িডoi pিশkণ েদেব। ে িনং েসসন িঠক করেত, হয় আপনার েনটoয়ােকর্ র সে  
েযাগােযাগ করনু aথবা iেমiল করনু socialmediaPD@schools.nyc.gov। 

11. েসাশাল িমিডয়া বয্বহার করার সমেয় কখন o েকাথায় িডoi লগ বয্বহার করেত হেব? 
 

 সরকাির িডoi কােজ িডoi েলােগা বয্বহার করেত হেব। সরকািরভােব eকিট sুলেক pিতিনিধt করা oেয়বসাiট িডoi েলােগা বয্বহার 
করেত পাের। েযম eকিট sুেলর যিদ িডoi েজাগান sুল েপাটর্ াল ছাড়াo “eChalk” সাiট থােক তাহেল েসখােন েলােগা থাকেত পাের।  
যিদ েনটoয়াকর্ eবং kাsারগেুলা তােদর sুেলর জনয্ সাiট ৈতির কের তাহেল তারা িডoi েলােগা বয্বহার করেত পাের। িডoi 
কমর্চারীেদর েলােগা বয্বহার করা uিচত নয় যিদ তারা দাpিরক নয় eমন েযাগােযাগ কেরন।  েযমন eকিট bগ েযখােন eকজন কমর্চারী 
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িশkা িবষেয় আেলাচনা কেরন িকn েযখােন সরকািরভােব িডoiর pিতিনিধt কেরন না, েসখােন িডoi েলােগা বয্বহার uিচত নয়।   
দয়া কের মেন রাখেবন েয যখন েকান েসাশাল িমিডয়া সাiট, েযমন LinkedIn o Facebook, িডoi েলােগা sেতািkয়ভােব েজনােরট কের 
তখন েকান সমসয্া েনi। 

 
12. িডoi কমর্চারীেদর েসাশাল িমিডয়ায় aংশgহেণ গাiড করার জনয্ আর েকান pযিুk সংি  গাiডলাiন আেছ িক? 

 িডoiর Internet Acceptable Use and Safety Policy (IAUSP) 2012 সােল আপেডট করা হয় eবং eিট িডoi েনটoয়াকর্ , িডoi 
iেমiলসহ, বয্বহারকারী সকেল iেলkিনক aয্াকিটিভিট িনয়ntণ কের।  িশkাথ েদর িডoi inারেনট বয্বহার, েসাশাল িমিডয়াসহ,  
aনয্ানয্ pেযাজয্ িডoi চয্ােnলেরর pিবধানসমহূ, নীিতমালা o গাiডলাiন, িসিটিভিtক আচরণ o শৃ লা িবিধর আদশর্মান (“শৃ লা 
িবিধ”)eবং pেযাজয্ আiেনর পাশাপািশ IAUSP dারা িনয়িntত হয়।    

13. েক েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiট মিনটর কেরন eবং কত ঘন ঘন মিনটর করা হয়?  

 গাiডলাiন সপুািরশ কের েয েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiটগেুলা সপুারভাiজর বা তােদর sলািভিষk বয্িk িনয়িমত িভিtেত পযর্ােলাচনা 
o মিনটর করেবন।   
 
pিতিট েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiেটর জনয্ পযর্ােলাচনার সিুনিদর্  সংঘটেনর হার o sর িনভর্ র করেব সাiেটর সিুনিদর্  চিরেtর oপর।  
েযসব সাiট inারaয্াকিটভ, েযমন েযগেুলা কেমn o েপািsং করেত েদয়, েসগেুলা িনিবড়ভােব মিনটর করেত হেব।  aনয্ানয্ েযসব 
িবষয় সংঘটন হারেক pভািবত কের েসগেুলা হেc সাiেটর pাiেভিস েসিটং েকমন, সিুনিদর্ ভােব, সাiটিট eকিট pাiেভট েনটoয়াকর্ (েযমন 
eকিট kােস সীিমত) aথবা পাবিলক েনটoয়াকর্ (sুেলর েয কােরা বা িডoi কমিুনিটর eকিট বড় gেপর মেধয্ unুk) িকনা।  েযসব 
কমর্চারী েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiট pিত া করেত চান তারা েscায় িনয়িমতভােব তােদর সাiট পযর্ােলাচনায় aংশ িনেত পােরন। 

14. kাসরমু, sুল, বা aিফেসর জনয্ েপশাগত েসাশাল িমিডয়া িনমর্াণকারী িডoi কমর্চারীরা কী করেবন?  

 কমর্চারীরা েসাশাল িমিডয়া গাiডলাiন o eফeিকu মােঝ মােঝ পযর্ােলাচনা করেবন যােত িনি ত হেত পােরন তারা িবষয় eবং সmাবয্ 
আপেডট সmেকর্ oয়ািকফহাল।  কমর্চারীেদর uিচত তারা েয েসাশাল িমিডয়া সাiট বয্বহার করেত চান তা িনেয় গেবষণা করা o তার 
সে  পিরিচত হoয়া।   

 যিদ psািবত েসাশাল িমিডয়া বয্বহার িশkাথ েদর সংি s কের তাহেল কমর্চারীেদর oi েসাশাল িমিডয়া সাiেটর িবিধ পযর্ােলাচনা eবং 
েকান বয়েসর িশkাথ েদর সাiট বয্বহােরর aনমুিত েদয়া যায় তা িনধর্ারণ করা আবশয্ক হয়।  েযমন eকজন িশkাথ  তার চতুথর্ েgড 
kােসর জনয্ েফiসবকু েপজ ৈতির করেত আgহী, িতিন জানেবন েয েফiসবকু তােদর সাiট বয্বহােরর জনয্ বয়স িনধর্ারণ কেরেছ 13 
বছর বা তার েবিশ eবং তােক aনয্িকছু বয্বহার করেত হেব। 
 
কমর্চারীেদর জানেত হেব তােদর েসাশাল িমিডয়া সাiেটর িডফl pাiেভিস eবং িভuিয়ং েসিটংস।  েযখােন সmব, আমরা সপুািরশ কির 
িডoi কমর্চারীরা িশkগত pেযাজেন gপ aথবা েপiজ ৈতির করনু, আলাদা আলাদা েpাফাiল ৈতিরর বদেল।  েসাশাল িমিডয়া সাiট 
ৈতিরর দািয়t েদয়ার সমেয় িডoi pিশkণ েদেব।  ে িনং েসসন িঠক করেত, হয় আপনার েনটoয়ােকর্ র সে  েযাগােযাগ করনু aথবা 
iেমiল করনু socialmediaPD@schools.nyc.gov। 

sুল েনতৃেtর জনয্ তদারিক 

15. েযসব িপতামাতা তােদর সnানেদর েসাশাল িমিডয়া বয্বহাের uেdগ pকাশ কেরন তােদরেক িpিnপয্ালরা কীভােব আ s করেবন?  
 

 sুল েসাশাল িমিডয়ার িবেবচনাpসতূ বয্বহাের িশkাথ , িশkক eবং sুল কমযু্িনিটগেুলার pভূত uপকােরর িবষয়িট সmেকর্ aবিহত। 
আমরা pতয্াশা কির বহু sুল 21 শতেকর eসব uপকরণ বয্বহার করেব। আমরা আরo pতয্াশা কির েসাশাল িমিডয়া কেলজ o েপশা 
psিতর েkেt কী ধরেনর সেুযাগ েজাগােব েসকথা sুলগেুলা িপতামাতােদর aবিহত করেবন।  েকান েকান েkেt, sুলগেুলার pেয়াজন হেত 
পাের eসব uপকরণ িপতামাতার কােছ “িবপণন” করা যারা েসাশাল িমিডয়ার uপকার সmেকর্ aনবিহত হেয় থাকেত পােরন।   
 
sুলগেুলার পিরবারেদর aবিহত করা uিচত েয pযিুk বয্বহার, eবং িবেশষভােব pযিুkিভিtক uপকরণ, আজেকর িদেন কােজর জনয্ 
ৈতির িবেবিচত হoয়ার জনয্ eকিট aতয্n গরুtুপূণর্ িবষয়।   
িনেয়াগদাতারা হরহােমশা কমর্চারী সংি  েয পাঁচিট দkতার কথা “খুব গরুtুপূণর্” বেল uেlখ কেরন তার সবকিট দkতা দািয়tশীল 
েসাশাল িমিডয়া বয্বহােরর মাধয্েম জানা যায়।  েপশাদারt/কমর্ ৈনিতকতা, েমৗিখক o িলিখত েযাগােযাগ, দলগতসংহিত/সমnয়, সkূ 
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িচnন/সমসয্া সমাধান, যা বলা হেয়েছ Are they Really Ready to Work?সমীkায় েযখােন 21 শতেকর কমর্শিkর কােছ কী ধরেনর 
দkতা িনেয়াগদাতারা pতয্াশা কের থােকন তা uিlিখত হেয়েছ।  

 
16. েপশাগত েসাশাল িমিডয়ায় েপাs করা তথয্ মিনটের pশাসকরা কী ধরেনর কাযর্কর পdিত gহণ করত পােরন? 

 

  eখােন পরামশর্ েদয়া হল েযগেুলা সহায়ক হেত পাের:  

o আপনার কমর্চারীেদর ৈতির eবং বয্বহার করা সব েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiেটর eিকিট সািবর্ েরিজsার সংরkণ করনু,   

o eকিট aয্াডিমিনেsটর aয্াকাun ৈতির করনু েযিট aয্াডিমিনেsটর বা েনটoয়াকর্ পেয়n পারসন বয্বহার করেত পারেবন,  

o েপাsকৃত িবষয়গেুলা েদখার জনয্ সব েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiেটর সদসয্ করেত বলনু,  

o সাiেটর িনিরেখ েকান নতুন িবষয় েপাs করা হেল iেমiল েনিটিফেকশেনর মাধয্েম আপনােক সতকর্ করার বয্বsা িনন,  

o েপশাগত বয্বহােরর জনয্ ৈতির সাiট মিনটের eকািধক বয্িkেক দািয়t িদন, eভং েকান সাiটগেুলা েবিশ ঘন ঘন মিনটর করেত 
হেব তার agািধকার িঠক করনু।   

o আপনার কমর্চারীেদর আদশর্ েসাশাল িমিডয়া বয্বহােরর দৃ াn িদন।  
 

17. আমােক pিতিট সাiেট aয্াডিমিনেsটর হেত হেব? 

 িpিnপয্ােলর সব সাiেট aয্াডিমিনেsটর হoয়ার দরকার েনi, eকজন দািয়tpাp--েযমন eিপ--ei ভূিমকা gহণ করেত পােরন। 

18. েসাশাল িমিডয়া বয্বহার কীভােব ফাsর্  aয্ােমনডেমেnর সে  সংি  eসব pে র utর েদয়া হেব কীভােব?  

 েসাশাল িমিডয়া o ফাsর্  aয্ােমনডেমn সংkাn েযেকান pে র বয্বাপাের িডoi কমর্চারীেদরেক তােদর সপুারভাiজেরর সে  েযাগােযাগ 
করেত হেব।  েযেহতু pিতিট aবsাi তথ্য িনভর্ র, সপুারভাজরেদরেক সmাবয্ আiিন p  সিৃ  হoয়ার বয্াপাের আেলাচনার জনয্ তােদর 
িসিনয়র িফl কাuেnল aথবা িডoi িলগয্াল aিফেসর সে  212-374-6888 নmের aথবা asklegal@schools.nyc.gov িঠকানায় 
েযাগােযাগ করেত িনেদর্শ েদয়া যােc।     

 
19. আমার sুেল েকান েকান েসাশাল িমিডয়া সাiট bকড। sুল কীভােব bকড oেয়বসাiেট ঢুকেত পাের?  

 

 যিদ ভবেনর সব িpিnপয্াল রািজ হন, ভবনিটর সব sুেলর জনয্ eকিট সাiটেক আনbক করা েযেত পাের। িpিnপয্ালরা  িডoi 
inারেনেট ei ফরম (http://www.nycboe.net/applications/filtering/) পূরণ কের েকান সাiট bক বা আনbক করেত পােরন।    

 

িশkক eবং aনয্ানয্ sুলিভিtক কমর্চারী 

20. েকান িডoi কমর্চারী যিদ sুলবছেরর শরুেুত েকান েসাশাল িমিডয়া সাiেটর েkেt aনেুমািদত pাiেভিস o aয্াকেসস েলেভল পিরবতর্ ন কেরন তাহেল কী 
হেব? 

 eকিট েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiেট যিদ তাত্পযর্পূণর্ পিরবতর্ ন সািধত হয় (েযমন িরিডং aয্াসাiনেমn সmিকর্ ত p  েশয়ােরর eকিট 
েফiসবকু পাতা eখন aনয্ eকিট েদেশর sুেলর kােসর সে  আiিডয়া েশয়াের বয্বহয্ত হেব) তাহেল েসেkেt িডoi কমর্চারীেক 
পিরবতর্ েনর িবষয়িট তার সপুারভাiজরেক aবিহত করেত হেব।  যিদ পিরবতর্ ন তাত্পযর্পূণর্ মেন হয়, সপুারভাiজর িডoi কমর্চারীেক 
পরামশর্ েদেবন eকিট সংেশািধত েরিজেscশন ফরম (sুেলর পছnানসুাের) pেয়াজন িকনা।     

 

21. সnানেদর sুল সংি  কমর্কা র জনয্ েসাশাল িমিডয়া বয্বহার িক িপতামাতােদর aবিহত করেত হেব?  

  হয্া।ঁ িডoi sুলগেুলা িপতামাতােদর বছের eকবার িপতামাতােদর aবিহত করেব তােদর সnানেদর েপশাগত েসাশাল িমিডয়ায় aশংgহেণ 
আমntণ জানান হেয়েছ িকনা।  েযসব িপতামাতার তােদর সnােনর sুেলর pেয়াজেন েসাশাল িমিডয়া বয্বহার িনেয় p  বা uেdগ আেছ 
তােদর আরo তেথয্র জনয্ sুেল েযাগােযাগ করা uিচত।  

22. ei গাiডলাiন সপুািরশ কের েয িpিnপয্াল (বা তােদর sলািভিষkেদর) aয্াডিমিনেsিটভ রাiট থাকেব। eর aথর্ িক ei েয িশkক বা sুলিভিtক 
কমর্চারীেদরেক তােদর েপশাগত েসাশাল িমিডয়া iuজারেনiম o পাসoয়াডর্  িpিnপয্াল eবং তােদর sলািভিষkেদর কােছ িদেত হেব? 
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  eটা তা নয়। িশkক o কমর্চারীরা তােদর সাiেটর aয্াকেসস িpিnপয্াল o দািয়tpাp aয্াডিমিনেsটরেদর িদেত পােরন। লkয্ হেc 
তােদর িনেজেদর লগ-iন েনiম o পাসoয়াডর্  বয্বহার কের সপুারভাiজরেদর সীিমত aয্াকেসস েদয়া।  েযমন, eকজন িশkক যিদ 
aসsুতাজিনত দীঘর্েময়ািদ ছুিটেত থােকন, িpিnপয্াল বা দািয়tpাp বয্িk, aথবা েনটoয়াকর্ পেয়n পারসন েপশাগত েসাশাল িমিডয়া 
সাiটিটর মিনটিরং aবয্াহত রাখেত পারেবন।   
 

23. aনলাiন aয্াকিটিভিটর েkেt িশkকরা িক বাধয্তামলূক িরেপাটর্ ার? 

  হয্া।ঁ েযমনিট বলা হেয়েছ গাiডলাiেন িশkকরা বাধয্তামলূক িরেপাটর্ ার। 

 

িশkাথ  সংি  

24. eসব গাiডলাiন িক িডoi িশkাথ েদর জেনয্o pেযাজয্?  

 েযমনিট বলা হেয়েছ গাiডলাiেন, েসাশাল িমিডয়ার মাধয্েম িশkাথ  কতৃর্ক িশkাথ েক েযাগােযাগ করার িবষেয় িকছু বলা হয়িন।   

25. িডoi কমর্চারীরা তােদর বয্িkগত েসাশাল িমিডয়া সাiগেুলায় বতর্ মান িডoi িশkাথ েদর “বnুেtর” aনেুরােধ কীভােব সাড়া েদেবন?  

 িডoi কমর্চারীরা যিদ েকান বতর্ মান িডoi িশkাথ র েথেক বয্িkগত েসাশাল িমিডয়ার মাধয্েম যkু হoয়ার বা েযাগােযাগ করার aনেুরাধ 
লাভ কেরন, তােদর েসi aনেুরাধ pতয্াখয্ান করা uিচত।  eখােন eকিট  সmাবয্ জবাব: “দয়া কের মনঃkু  হেবন না, িকn আপনার 
aনেুরাধ রkা করেত পারিছ না। eকজন িডoi কমর্চারী িহেশেব আমােদর জনয্ সবেচেয় ভাল আমার েপশাগত েসাশাল িমিডয়া aয্াকাun 
বয্বহার কের েযাগােযাগ কেরন। eেজিnর েসাশাল িমিডয়া গাiডলাiন বতর্ মান িডo িশkাথ েদর সে  বয্িkগত েসাশাল িমিডয়া সাiটগেুলায় 
েযাগােযাগ িনরতু্সািহত কের।  আপিন যিদ যkু হেত চান, তাহেল আমােক েযাগােযাগ করনু sুল (aথবা kাস) েপiেজ uিlিখত 
িঠকানায় ____ [েপiজ িলংক eখােন িদন]।” 

 
26. িডoi সপুারভাiজর eবং তােদর sলািভিষk, যারা েপশাগত েসাশাল িমিডয়া মিনটর করার জনয্ দািয়tpাpত, কী করেবন যখন তার aনিভেpত 

কমর্কা  আিব ার কেরন বা e সংkাn িরেপাটর্  পান?   

 eকজন িডoi সপুারভাiজর িযিন েপশাগত েসাশাল িমিডয়ায় aনিভেpত বা p িবd িবষেয়র েপাs আিব ার কেরেছন বা িরেপাটর্  েপেয়েছন 
িডoiর িবদয্মান aবিহতকরণ বাধয্বাধকতা aনসুাের যথাযথ কতৃর্ পেkর েযাগােযাগ করেবন সহায়তার লােভর জনয্।   
 
পিরিsিত সােপেk, যথাযথ কতৃর্ পেkর মেধয্ থাকেত পাের, তেব eগেুলােতi সীমাবd নয়: েনটoয়াকর্ aথবা kাsার িলডার, বেরা েসফিট 
িডেরkরবnৃ, aিফস aভ দয্ েsশাল কিমশনার aভ iনেভিsেগশনস, aিফস aভ েsশাল iনেভিsেগটসর্, aিফস aভ ikয্য়াল 
aপরচুিনিট, aিফস aভ দয্ েজনােরল কাuেnল, িসিনয়র িফl কাuেnল, িনu iয়কর্ িসিট aয্াডিমিনেsশন ফর িচলে n সািভর্ েসস, 
িনu iয়কর্  িসিট পুিলশ িডপাটর্ েমn।  যিদ eকিট sুল কমযু্িনিটর aনয্ানয্ সদেসয্ eকিট েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiেট aনিভেpত সামgী 
েদখেত পান, তােদরেক uত্সািহত করা হেc িবষয়িট eকজন িডoi সপুারভাiজার uk েসাশাল িমিডয়া সাiট েয bিk পিরচালনা কেরন 
তার েগাচের আনার জনয্।    

27. িডoi কমর্চারী eবং সপুারভাiজেররা কীভােব িনধর্ারণ করেত পােরন েকানিটেক  েগাপন তথয্ বা িশkাথ র বয্িkক পিরিচিতমলূক তথয্ ধরা হেব যা 
েপাs করা বা pকাশ করা যায় না?  েgডকৃত কাজ কীভােব েদখা হয়? 

 েgডকৃত েকান েকান কাজ েপাs করা FERPAবরেখলাপ হেত পাের।  েগাপন তথয্ বা বয্িk পিরিচিতমলূক তথ্য বলেত কী েবাঝায় তা 
িনেয় িডoi কমর্চারী বা সপুারভাiজরেদর যিদ p  থােক, তাহেল তােদর uিচত তােদর িসিনয়র িফl কাuেnল বা 212-374-6888 
নmের িকংবা asklegal@schools.nyc.gov িঠকানায় িডoi aিফস aভ িলগয্াল সািভর্ েসস ের সােথ েযাগােযাগ করা।  

28. েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiেট িশkাথ র েপাsগেুলার জনয্ িশkক বা sুলিভিtক কমর্চারীরা বয্িkগতভােব দায়ী?  
 

 না। েযমন যিদ eকজন িশkক aনিভেpত েপাs েদখেত পান, তাহেল িশkকেক aবিহতকরণ সংkাn িবদয্মান িডoi িবিধিবধান aনসুরণ 
করেত হয়।  িডoi আরo সপুািরশ কের েয েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiটগেুলার জনয্ িশkেকরা মডােরটর িহেশেব কাজ করনু – eবং 
িশkাথ র aনমুিত ছাড়া িশkাথ র েপশাগত েসাশাল িমিডয়া সাiেট িকছু েপাs করেত পারা uিচত নয়।  
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29. ◌্ি◌◌্ে◌ ি◌গাiডলাiন িক শািsমলূক uেdেশয্ বয্বহার করা যায়? 

 না, eগেুলা হেc গাiডলাiন eবং eসব গাiডলাiন aনসুরেণ বয্থর্তার জনয্ কাuেক শািs েদয়া হেব না। 


