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 :التغييرات

 الفقرة 1صفحة .  (تم حذف الإشارات إلى مراآز الخدمات الشاملة ومنظمات دعم المدارس ،II)ج(( 

  الأطفال أوّلاً"عٌدِّلت هذه التعليمات لتعكس أن شبكات) "CFN (مُلزمة بمساعدة المدارس في إعداد خطة للحضور  .
 ))1)(ج(II، الفقرة 1صفحة (

  عٌدِّلت هذه التعليمات لتوضيح أنه يجب توثيق جهود التدخّل في نظام)ILOG ( في نظام البيانات الآلي للمدارس
)ATS)  .( الققرة 2صفحة ،III)و(( 
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 الخلاصة

عملية مراقبة الحضور وتتبّعه واحدة من أهم مسؤوليات إدارة التعليم نظراً لأنها  تُشكّل
وتُحدّد هذه التعليمات .  تمسّ سلامة تلاميذ مدينة نيويورك ورفاههم ونجاحهم التعليمي

المعايير الدنيا لبرامج المدارس للحضور، بما في ذلك متطلبات استيفاء أوامر الولاية 
مدارس المتعلقة بالحضور، والإجراءات العامة للإبلاغ عن الرسمية، وخدمات ال

 .الحضور وتتبّعه

I. قانون الحضور 

سنة في مدينة نيويورك أن يحضر إلى المدرسة على  17و  6مطلوب من آل قاصر يتراوح عمره بين  .أ
 .أساس دوام آامل

آانون الأول في مدينة /ديسمبر 31(ول آانون الأ/ديسمبر 1من العمر قبل ) 6(الأطفال الذين يبلغون السادسة  .ب
 . من العام الدراسي مُطالبون بالانتظام في الحضور إلى المدرسة في بداية ذلك العام الدراسي) نيويورك

أن يُتمّوا العام الدراسي  تموز أو بعده /يوليو 1ويجب على التلاميذ الذين يبلغون السابعة عشرة من العمر في  .ج
 .لسابعة عشرةالذي بلغوا فيه سن ا

 :فيما يلي الاستثناءات من شروط الحضور حسب السنّ .د

 .القاصرون الذين تخرّجوا من المدرسة الثانوية .1

 .التلاميذ الذين حصلوا على شهادة معادلة الدراسة الثانوية العامة .2

 .م آاملعاماً الذين أُصدِرت لهم شهادة ترخيص بالعمل بدوا 17أو  16التلاميذ البالغ سنهم  .3

II. المسؤوليات المتعلقة بخدمات الحضور 

المستشار مسؤول عن وضع المعايير الدنيا للحضور، وتوفير المبادئ التوجيهية بشأن المسائل والخدمات  .أ
 .المتعلقة بالحضور، والالتزامات التعليمية والقانونية الخاصة بالحضور

 :مدراء المدارس مسؤولون عن .ب

رسة بمعايير الحضور حسب ما تُلزم به متطلبات الولابة وما تُحدّده تعليمات ضمان وفاء آل مد .1
 . المستشار والتوجيهات الإجرائية لإدرة التعليم

تخطيط برنامج الحضور المدرسي وتنفيذه والإشراف عليه ويشمل تعيين منسق لشؤون الحضور  .2
لقة بالحضور ويضمن المراقبة ليُشرف على جميع الخدمات المتع) موظف تربوي أو موظف إداري(

 .والتتبّع والدعم لجميع التلاميذ الغائبين بشكل فعّال وفي الوقت المناسب

مسؤولة عن تقديم الدعم والمساعدة للمدارس بهدف ضمان استيفائها  )CFN( "الأطفال أولاً"شبكات  .ج
 :ويشمل ذلك على سبيل المثال وليس الحصر.  للمتطلبات الدنيا

خطة للحضور تسمح بتنفيذ خدمات التتبّع والمراقية والتواصل الخاصة  لمدارس في إعدادمساعدة ا .1
 . بالحضور بشكل فعّال

التدريب لأفراد الطاقم المعنيّين في برنامج الحضور بمن فيهم المعلمون، ومنسقو شؤون  تنسيق .2
وسكرتيري تتبّع التلاميذ،  طاقم الدعم،/الحضور، والمدراء، والمدراء المساعدون، واستشاريو التوجيه

 .والمساعدون الأسريون، والمساعدون المهنيون

 



 

 

III. المعاييرالدنيا للبرامج بالنسبة للمدارس 

نشرين التاني أو قبله خطّة للحضور تصِف برنامج /أآتوبر 31مطلوب من آل مدرسة أن تُسلّم سنوياً في  .أ
 ).OSYD(دة لمكتب تنمية الشبيبة والمدارس وهذه الخطة عنصر من الخطة المُوحّ. الحضور للمدرسة

لا يُمكن .  ويتعيّن أن يُوقّع المعلم على أوراق تسجيل الحضور.  ويجب تسجيل حضور جميع التلاميذ آل يوم .ب
إلا للشخص الذي وقّع على ورقة تسجيل الحضور إدخال تغييرات عليها آما يجب عليه أن يضع الحرف 

ويجب توثيق جميع التغييرات الأخرى في نموذج تغيير .  ر على هذه التغييراتالأول من اسمه الأول والأخي
ويجب الاحتفاظ بأوراق تسجيل ). ATS(بيانات الحضور وإدخالها في نظام البيانات الآلي للمدارس 

 .سنوات 6الحضور ونماذج الحضور الأخرى في سجلات المدرسة لمدة 

وتشمل .  جلات حضور دقيقة لكل تلميذ مُقيّد في سجل المدرسةالمعلمون مسؤولون عن ضمان الاحتفاظ بس .ج
ويجب على مديري المدارس أن .  هذه السجلات أوراق تسجيل الحضور ونماذج تغيير بيانات الحضور

.  يُتيحوا الاطّلاع على هذه السجلات للأشخاص المُصرّح لهم بمراجعتها أو فحصها أو التدقيق في صحتها
سة نظام احتياطي للإبلاغ في الحالات الاستثنائية، آأن يتوقف نظام البيانات الآلي ولابد أن يكون للمدر

 .عن العمل) ATS(للمدارس 

، تحت إشراف مدير المدرسة أو المُكلّف، )الموظف الإداري أو التربوي(يتولّى منسق شؤون الحضور  .د
يشمل ذلك، على سبيل المثال وليس و.  المسؤولية عن السّير الإجمالي لبرنامج المدرسة الخاص بالحضور

الحصر، ضمان التسجيل الدقيق لحضور آل تلميذ، والتوقيع السليم على آافة الوثائق وإتاحة الاطلاع عليها 
لمراجعتها، والاتصال بالآباء عقب تغيّب التلميذ، والحِفظ السليم لجميع الوثائق المتصلة بتتبّع الحضور، 

 .407بالنموذج  واتّباع جميع الإجراءات الخاصة

لابد أن يكون لدى آل مدرسة لجنة معنيّة بالحضور تتألّف، على سبيل المثال وليس الحصر، من المعلمين،  .و
والإداريين، وأعضاء طاقم خدمة التلاميذ، أي المعلمون المعنيون بالحضور واستشاريي التوجيه، آما ينبغي 

والغرض من اللجنة المعنية بالحضور هو مراجعة برنامج .  أن تضم هذه اللجنة عدداً من الآباء والتلاميذ
 .المدرسة المتعلق بالحضور وتحسينه

ولا بد من بذل آافة الجهود للاتصال .  يتعيّن الاتصال بالآباء للوقوف على سبب تغيّب الطفل غير المُبرّر .ه
الوالد بحلول اليوم الثاني للغياب، يجب وفي حالة تعذّر الاتصال ب.  هاتفياً بالآباء في اليوم الأول لغياب التلميذ
وينبغي الاستعانة، حيثما أمكن، بنظم الاتصال الهاتفي الآلية، .  إرسال خطاب أو بطاقة إلى منزل التلميذ

ولا بدّ من توثيق جميع الاتصالات أو محاولات الاتصال .  إضافة لجهود الاتصال التي تبذلها المدرسة
بنظام ) ILOG(ويجب تسجيل جميع جهود التدخّل والاتصال في نظام .   وحفظها في سجلات المدرسة

 ).ATS(البيانات الآلي للمدارس 

 .ينبغي أن تبذل المدارس آل جهد ممكن للوقوف على أسباب غياب التلميذ وتوثيقها .ز

 وفي حالة.  يُقترض من الآباء تسليم مذآرة أو رسالة يفسرون فيها سبب تغيّب ابنهم عن المدرسة .1
أو الغياب المُتكرّر نتيجة للمرض، ينبغي تقديم شهادة من طبيب أو ) أيام أو أآثر 3(الغياب المُطوّل 

إذا تغيّب التلميذ عن المدرسة لأسباب غير المرض، فيجب تقديم وثائق . أخصائي في الرعاية الصحية
ويجب الاحتفاظ . سةإلى المدر) مثل جدول امتحان خاص أو قرار من المحكمة، إلخ(عن سبب التغيّب 

 .بمذآرات الغياب التي يُسلّمها الآباء لمدة عام واحد بعد نهاية العام الدراسي المَعني

تي يعترف بها مفوّض التعليم لولاية نيويورك أو يُمكن إعفاء التلاميذ الذين يحتفلون بالأعياد الدينية ال .2
غيرها من الأعياد غير الواردة في التقويم الذي يوزّع آل عام من الحضور بناء على طلب خطّي من 

ويجب على المعلمين أن يُسجّلوا غياب التلميذ ويُدرجوا رمز .  الوالد يُسلّم قبل تاريخ الاحتفال بالعيد
).  ATS(في نظام البيانات الآلي للمدارس ) للاحتفال بعيد ديني أو ثقافيالغياب " (05"سبب الغياب 

وفي حالة الاختبارات التي تُجريها منظمات خارجية، ينبغي إبلاغ التلاميذ بالتواريخ البديلة المتاحة 
 .لمن يحتفلون بالأعياد الدينية
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IV.  407نظام التتبّع الخاص بالنموذج رقم 

إجراء تحقيق مُوثّق في حالة آل تلميذ من المطلوب تتبّعه بسبب مسائل تتعلق  407يكفل النموذج رقم  .أ
للإحالة إلى  407يُصدر بصورة آلية في المدرسة نموذج رقم . بالحضور أو السلامة أو مسائل قانونية

 :المُتابعة والاتصال في الأحوال التالية

 :عندما يتغيّب تلميذ لمدة .1

 10 أيام متتالية 

 20 شهور 4على مدى (تراآمة يوماً م( 

 8  من قبل 407إذا آان قد صدر للتلميذ نموذج رقم (أيام متتالية( 

، يُصدر له نموذج )12الرمز " (مجهول العنوان"يوماً على تسريح التلميذ باعتباره  40بعد مرور  .2
مازال  "مجهول العنوان"ثان لإعادة التحقيق في وضع التسريح من أجل التأآّد من أن تصنيف  407

 .صحيحاً وللتحقّق من ظهور معلومات إضافية عن مكان تواجد التلميذ أو أسرته

لتلاميذ صف الروضة الذين تمّ  407أيلول من آل عام دراسي جديد، يُصدر آلياً نموذج /في سبتمبر .3
من المهم أن تتحقّق ). 04الرمز " (دون سن السادسة"تسريحهم في العام السابق على أساس أنهم 

سنوات في العام  6بالنسبة للتلاميذ الذين سيبلغون سن .  لمدارس من الوضع الحالي لهؤلاء التلاميذا
في آخر مدرسة حضروا بها فقط في حالة لم تبدو لهم  407الدراسي الجديد، يُصدر لهم آلياً نموذج 
 .إشارات تواجد في سجل مدرسة أخرى

ابعة والاتصال يدويّاًعندما يلزم القيام بزيارة منزلية أو إجراء تحقيق للإحالة للمت 407ويمكن أن يُعبّأ النموذج  .ب
 :في الأحوال التالية

عندما لا يعود أحد التلاميذ الذين تمّ توقيفهم بعد انتهاء مدة التوقيف، أو عندما لا يحضر التلميذ  .1
 .الموقوف إلى المدرسة الجديدة التي تمّ إلحاقه بها

تلاميذ التعليم لذوي الاحتياجات الخاصة ببدء الحضور في موقع جديد ولم يحضر إذا أُذن لتلميذ من  .2
 .أيام) 5(التلميذ إلى هذا الموقع الجديد في غضون خمسة 

عندما يُبعد تلميذ عن المدرسة بسبب عدم حصوله على التطعيمات المطلوبة أو لعدم إجرائه اختبار  .3
 .السلّ اللازم

 .اء تحقيق حول عنوان إقامة التلميذ للتأآّد من محل إقامتهعندما يكون ضرورياً إجر .4

 . عندما يطلب مدير المدرسة إجراء تحقيق .5

 .عندما يُبدي تلمبذ نزوعاً إلى التغيّب بتكرار .6

 :، يجب على المدرسة أن تُنفذ الخطوات التالية407بعد إصدار النموذج  .ج

ل أية معلومات وأية محاولات بُذلت للاتصال والتدخل في يقوم طاقم المدرسة بمراجعة الحالة، وتُسجّ .1
وإذا . 407أو تُسجّل مباشرة في النموذج /و) ATS(لنظام البيانات الآلي للمدارس ) ILOG(نظام 

، ويراجع مدير 407آان في وُسع طاقم المدرسة تسوية الحالة، يُكتب رمز التسوية في النموذج 
وبعدئذ، يُدرج رمز التسوية وتاريخ إغلاق ملف الحالة في .  ع عليهاالمدرسة أو المكلّف الحالة ويُوقّ

 .في سجلات المدرسة 407، ويُحفظ النموذج )ATS(نظام البيانات الآلي للمدارس 

وإذا تعذّر تسوية الحالة على مستوى المدرسة، وبعد توثيق أشكال التدخل التي قامت بها المدرسة على  .2
للمعلم  407، يُعطى النموذج )ATS(نظام البيانات الآلي للمدارس ل) ILOG(النموذج وفي نظام 

وعند إتمام التحقيق، يكتب المعلم المعني بالحضور .  المعني بالحضور ليُجري مزيداً من التحقيقات
ويتم إدخال هذه المعلومات .  ويُعيده إلى إدارة المدرسة 407رمز التسوية والتاريخ على النموذج رقم 

 .في سجلات المدرسة 407، ويُحفظ النموذج )ATS(يانات الآلي للمدارس في نظام الب
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 .  أيام من الإصدار الآلي لهذه النماذج 10في غضون  407يُتوقّع عموماً أن يُفصل في حالات نموذج  .3

 

 8المُصدرة آلياً للتلاميذ في الصفوف من صف ما قبل الروضة إلى الصف الـ 407يتم تتبّع جميع نماذج 
الذي يُصدر آلياً آل " تقرير المدرسة للإنذار بغياب التلاميذ"أيام في  10لا يُفصل فيها لمدة  والتي

ويجب على . 8أسبوع في جميع المدارس التي لديها صفوف من صف ما قبل الروضة إلى الصف الـ
 10أو مدير المدرسة أن ينظر في جميع الحالات التي لم يُفصل فيها خلال /منسق شؤون الحضور و

 .أيام من أجل تحديد المسائل التي تُعيق الفصل فيها

 407يجب على منسق شؤون الحضور بالمدرسة أن يُصدر بانتظام تقرير السّجل المدرسي للنموذج  .4
)R4RR ( 407من أجل رصد الحالات التي صدرت بشأنها نماذج. 

V. تسوية السّجل المدرسي 

للوقوف على وضع التلاميذ المُقيّدين في سجل المدرسة غير مطلوب من المدارس أن تبذل آل جهد ممكن  .أ
 .أنهم لم يحضروا إلى المدرسة اعتباراًً من بداية العام الدراسي الجديد

يجب على مدير المدرسة، بالاشتراك مع منسق شؤون الحضور، أن يضع برنامجاً لتسوية السّجل  .1
الذين لم يحضروا إلى المدرسة وجعلهم يعودون المدرسي، يشتمل على إجراءات لتحديد مكان التلاميذ 

 .إلى المدرسة

آلياً لتحديد التلاميذ الذين لم يحضروا ) RSNS(يجب إصدار تقرير عدم الحضور على الإطلاق  .2
ويُحدّد هذا التقرير أسماء جميع التلاميذ الذين لم يحضروا على الإطلاق وعناوينهم وأرقام .  للمدرسة
 .هواتفهم

ويشمل ذلك التلاميذ .  تشمل عملية تسوية السّجل المدرسي جميع التلاميذ المُقيّدين في سجل المدرسةيجب أن  .ب
 .الذين أُخطِروا بقيدهم في المدرسة من أجل العام الدراسي الجديد

VI. التدريب والمساعدة التقنية 

تدريب والدعم التقني والمساعدة ووحدة المسئوليات الإلزامية ال) OSYD(يُقدّم مكتب تنمية الشبيبة والمدارس 
 .للمدارس وطاقم شبكة الدعم فيما يتعلق بجميع المسائل المتصلة بالحضور

VII. الاستفسارات 

 :يتعيّن توجيه الاستفسارات المتعلقة بهذه التعليمات إلى

 :الهاتف

212-374-6095 

Office of School and Youth Development 
Mandated Responsibilities Unit 
N.Y.C. Department of Education 
52 Chambers Street - Room 218 

New York, NY 10007 

 :الفاآس

212-374-5751 
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