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REZIME CHANJMAN YO 

 
 
Règleman sa a ranplase Règleman Chanselye Chancellor’s Regulation A-815(CR A-815) ki gen dat 18 
Jen 2009. Li bay enfòmasyon debaz sou pwosedi responsablite ki obligatwa pou pwogram sèvis manje 
nan lekòl la. 

 
Chanjman: 

 Yo chanje tout referans osijè Sant sèvis entegre Integrated Service Centers (“ISC”) an referans 
osijè gwoup CFN ak lidè rezo Cluster and Network Leaders (“CFN”).  (paj 1, Seksyon I(D) 
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REZIME 

 
Règleman sa a bay enfòmasyon debaz sou pwosedi responsablite pou 
verifye tout demann ranbousman lajan Depatman an soumèt.  Lè yo pa 
rantre ase kòb poutèt yo pa suiv pwosedi yo kòmsadwa, sa ka gen move 
efè sou pwogram sèvis manje a.  Se responsablite tout pèsonèl ki gen pou 
wè avèk Pwogram Manje nan Lekòl School Meals Program la pou yo 
familyarize yo avèk enstriksyon sa yo epi pou yo suiv yo. 

 
I. Responsablite MANJE  

A. Dwe genyen yon sistèm responsablite yo apwouve ki anvigè depi premye jou ane lekòl la.  
Elijiblite yon timoun pou ane avan an valab jiska 30 premye jou lekòl ouvri pou ane a; yo 
rele sa peryòd kontinite carryover, oswa jiskaske yo gen nouvo enfòmasyon sou elijiblite l 
pou nouvo ane lekòl la, nenpòt sa ki rive avan an.  Nan sans sa a, yo defini responsablite 
kòm metòd ak pwosedi  yo itilize pou fè sa nou pral site yo: 

1. Bay yon nonb egzat avèk prèv sou kantite manje maten ak manje midi yo sèvi elèv 
dapre chak kategori elijiblite elèv (gratis, pri redui, oswa pri konplè) san konsidere 
kote yo manje manje a (egzanp, kafeterya, salklas, etc.) epi; 

2. Asire ke manje yo sèvi a gen eleman obligatwa yo:  twa nan kat  eleman ki obligatwa 
nan manje maten ak twa nan senk eleman ki obligatwa nan manje midi. 

B. Yo pote kantite manje ki dokimante yo reklame pou ranbousman an nan yon Point-of-
Service, ke yo defini kòm pwen kote sèvis manje a ap fonksyone kote yo ka konnen ak 
presizyon ke yo te sèvi yon repa ki ranbousab pou yon timoun ki elijib.  Swa direktè a swa 
SchoolFood ap nome yon moun estaf la pou responsab jesyon manje elèv k ap patisipe 
nan pwogram lan.  Tout direktè ak reprezantan yo oblije konfime patisipasyon nan manje 
maten ak nan manje midi nan lekòl yo epi rapòte lajan yo ramase lè yo soumèt yon rapò 
sou manje yo sèvi Report of Meals Served (MIE-1) ak yon fòm Cash Receipt Worksheet 
(MIE-2) chak semèn.  Yo ta dwe voye de fòm yo ak yon chèk, lè se ka a, ba Office of 
SchoolFood nan objektif pou yo ka prepare yon reklamasyon pou ranbousman nan men 
gouvènman federal ak gouvènman eta a. 

C. Yo dwe mete mwayen pou ramase ak dokimante lajan collection and documentation of 
monies pou elèv ki oblije peye pri konplè oswa pri redui pou manje yo manje.  Ou ka jwenn 
pwosedi detaye sou jan pou prepare rapò reklamasyon pou manje elèv manje ak pou 
ramase lajan nan Office of SchoolFood Finance Memos FS-2, FS-6 ak FS-7 ke yo voye 
chak ane nan chak lekòl epi ke yo afiche sou sit wèb SchoolFood: http://www.opt-
osfns.org/osfns/resources/financialmemosapp/. Nan ka kote gen yon kès cash register 
oswa yon sistèm pou ramase lajan manje gratis oswa manje a pri redui nan Point-of-
Service la, ap gen yon anplwaye SchoolFood k ap responsab pou travay sa a. 

D. Nan okenn ka, yon direktè oswa yon responsab pa ka aplike okenn lòt metòd responsablite 
apa sa yo presize nan regleman sa a.  Si yo prefere nenpòt lòt metòd, yo dwe soumèt 
metòd yo pwopoze a alekri ba Office of SchoolFood pou l evalye ak pou Depatman 
Edikasyon Eta State Education Department(SED) apwouve l alekri.  (Ou ka jwenn adrès 
Office of SchoolFood (OSF) nan fen regleman sa a.) 

Si yon ajans federal oswa yon ajans eta a pa vle fè yon ranbousman poutèt yon lekòl 
anpatikilye pa t aplike yon metòd jesyon ki apwouve oswa si li pa suiv lòt kondisyon sou 
manje maten, manje midi oswa lòt pwogram manje, CFN Cluster and Network Leaders 
(CFN) ap konsidere defisi sa a nan fason Biwo finans Chanselye Chancellor’s Office of 
Finance a dekri l la. 

 

 



A-815 ADMINISTRASYON AK RESPONSABLITE NAN PWOGRAM  SÈVIS MANJE 
NAN LEKÒL 

12/2/10 

2 nan 4  

 

 

II. METÒD JESYON YO APWOUVE 

A. Yo dwe itilize yonn nan metòd jesyon manje meal accountability methods sa yo pou 
dokimante manje yo bay elèv ki gen kòd manje pou ane aktyèl la jan sa parèt nan ATS ak 
nan NPSIS: 

1. Yon lis klas oswa nivo klas ki gen yon kòd electronic coded class or grade list ki soti 
nan ATS oswa nan NPSIS; 

2. Yon sistèm manyèl ki gen nimewo oswa lis non Numbered or Name Roster; 

3. Kat manje pèmanan Permanent Meal Cards ki gen lis nimewote (yo ka itilize l nan tout 
lekòl); 

4. Yon Kat idantifikasyon Key Tag Card,ki ranplase Stub Book la ke yo rekòmande pou 
itilize nan nivo lekòl entèmedyè, presegondè, ak lekòl segondè; ak 

5. Sistèm estasyon lavant elektwonik Electronic Point-of-Sale (POS) oswa  
Comprehensive Attendance, Administration, and Security System (CAASS). 

B. Kèlkeswa metòd yo itilize a, gen bagay ki dwe fèt nan tout lekòl: 

1. Direktè a oswa reprezantan l dwe detèmine dabò si elèv la elijib ak yon metòd ki 
apwouve tankou kodaj otomatik automatic coding nan ATS oswa nan NPSIS, ki se 
yon aplikasyon pou manje yo ranpli nan lekòl School Meals Application oswa yon lèt 
sètifikasyon dirèk ki valid valid Direct Certification letter. 

2. Metòd jesyon an pa dwe pèmèt idantifikasyon aklè nan ki kategori elijiblite elèv la ye, 
sa vle di dapre regwoupman fizik, aparans kat manje a, lis non yo site oswa pibliye, 
oswa dapre lòt mwayen. 

3. Nan fen chak sèvis pou jounen an, kesye a oswa moun estaf direktè a dwe prepare 
ak rapòte total manje yo sèvi dapre kategori elijiblite epi rapòte l ba moun ki 
responsab pou ranpli Report of Meals Served (MIE-1). 

4. Direktè yo dwe nome yon moun nan estaf la pou jere Point-of-Service kote gen 
plikzyè lekòl oswa plizyè lòt pwogram.  Rapòte manje yo sèvi sou menm Report of 
Meals Served (MIE-1).  Moun estaf la ap rapòte patisipasyon elèv yo jan yo dekri sa pi 
wo a epi ansuit l ap bay moun prensipal ki responsab nan lekòl la nonb total la chak 
jou. 

5. Lè y ap rapòte kantite patisipasyon nan repa chak jou pou manje maten ak manje 
midi, yo dwe konte tout manje epi mete yo nan fòm Report of Meals Served (MIE-1) 
chak semèn dapre kategori elijiblite gratis, pri redui ak peye.  Pou asire yo kontwole 
tout elèv ak presizyon, yo dwe rantre kòd manje yo bay pou chak elèv k ap manje 
chak jou nan sistèm elektwonik(POS ak CAASS), nan lis manyèl yo, oswa nan kat 
manje yo nan fason sa yo: 

Kantite Kòd manje“A” ak “1” ap fè yon sèl epi y ap anrejistre yo kòm Gratis; 

Y ap anrejistre Kantite Kòd manje “2” kòm Pri redui; epi  

Kòd manje “3”, “4” ak “5” ap fè yon sèl epi y ap anrejistre yo kòm peye okonplè. 

Kantite manje gratis ak manje a pri redui pa jou pa ka depase kantite elèv reyèl ki 
elijib sou lis nan kategori sa yo.     

C. Deskripsyon an detay sou metòd jesyon ki apwouve yo approved methods of accountability 
ki disponib nan Office of SchoolFood.  Pèsonèl SchoolFood la disponib tou pou bay 
eksplikasyon sou tout kondisyon ak chita pale pou detèmine ki metòd ki ka pi apwopriye 
nan yon sitiyasyon patikilye.  Si gen nenpòt kesyon ijan, direktè a ta dwe diskite yo ak 
manadjè SchoolFood Manager yo nome nan lekòl la. 

III. DOKIMANSYON ELIJIBLITE 

A. Yo dwe toujou mete pwosedi administratif anplas pou idantifye, dapre kategori elijiblite, tout 
elèv ki prezante tèt yo pou resevwa sèvis manje, tankou pwosedi pou idantifye elèv ki pèdi 
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oswa ki pa konn kote yo mete kat manje yo.    Yo dwe dokimante tout elijiblite elèv nan 
bazdone ofisyèl elèv yo, ki rele Automate the Schools (ATS), oswa nan sistèm enfòmasyon 
lekòl prive Non-Public School Information System (NPSIS), swa yon fason otomatik atravè 
yon idantifikasyon nan konpitè computer match swa yon fason manyèl nan yon aplikasyon 
pou manje nan lekòl School Meals Application oswa nan Direct Certification letter (Gade 
CR  A-810). 

1. Pou lekòl leta ak lekòl charters k ap patisipe yo, ATS ap sèvi kòm baz pou jesyon 
manje tout elèv ak yon lis final pou idantifye manje elèv k ap soti dirèkteman nan rapò 
RMEL ATS la. 

2. Pou lekòl prive k ap patisipe yo NPSIS ap sèvi kòm baz pou jesyon tout manje elèv ak 
yon lis final pou idantifye manje elèv k ap soti dirèkteman nan sistèm sa a. 

3. Nan lekòl kote ki pa gen ni system ATS ni sistèm NPSIS, yo dwe kreye yon lis alamen 
ki gen presizyon epi ke yo kenbe dapre kondisyon elijiblite aktyèl yo.  

B. Lekòl yo ka kontinye itilize dosye elijiblite ane avan yo te dokimante nan lis manje oswa nan 
lis final elijiblite a pou 30 premye jou lekòl la ap fonksyone nan ane a(apati premye jou ane 
lekòl la)-yo rele sa peryòd elijiblite  carryover.  Kidonk, lekòl yo ta dwe prepare lis manje yo 
oswa lis elijiblite final yo nan ATS ak nan NPSIS imedyatman apre lekòl fin ouvè pou yo ka 
itilize sèlman pandan peryòd elijiblite yo rele peryòd carryover a. 

1. Nan mitan mwa septan, y ap retire(efase) tout kòd manje ki te la deja nan ane lekòl 
avan an nan ATS ak nan NPSIS epi y ap fè yon idantifikasyon nan konpitè pou tout 
elèv nan done Administrasyon resous imèn Human Resources Administration (HRA) 
sou moun k ap resevwa èd leta Temporary Assistance to Needy Families (TANF) ak 
moun k ap resevwa koupon manje food stamps.  Otomatikman, y ap bay tout elèv yo 
fin idantifye yon kòd nan ATS ak nan NPSIS ki di yo elijib pou manje midi gratis kit 
fanmi an ranpli ak soumèt yon aplikasyon pou manje lekòl School Meals Application 
kit li pa ranpli l.  Y ap di dat yo pwograme pou efase kòd manje yo nan memorandòm 
sou elijiblite elèv student eligibility memorandum yo distribiye chak ane nan lekòl yo, 
ke yo afiche nan sit wèb Office of SchoolFood pandan dènye semèn mwa out epi ke 
yo anonse nan anons direktè fè chak semèn Principal’s Weekly. 

2. Nan fen peryòd elijiblite yo rele carryover a, y ap fè soti lis manje ak lòt zouti pou chèk 
ki elijib nan Point-of-Service la (paegzanp lis klas, ID ak Key Tag Cards) lè yo itilize 
rapò sou kòd manje ki nan ATS, NPSIS, oswa nan lis manyèl la epi elijiblite a dwe fèt 
dapre done pou ane aktyèl la. 

IV. KONSÈVASYON DOSYE 

Yo dwe kenbe tout kat manje pèmanan, tout lis ki fèt alamen, oswa tout dosye tranzaksyon 
elektwonik, tout fòm Report of Meals Served (MIE-1), tout fòm Cash Receipt Worksheet (MIE-2) 
ak tout lòt dosye (paegzanp resi kès lajan) ki gen rapò ak metòd jesyon lekòl la nan dosye lekòl la 
pou kat lane epi yo dwe disponib pou verifikatè vil la, eta a ak  federal revize pandan lè regilye 
lekòl.  Lekòl ki nan premye ane pwogram manje lekòl inivèsèl Universal School Meals (USM) 
oblije kenbe tout dokiman sou premye ane a pou twa lane anplis apre sik USM la fini pou yon 
total sèt lane. 

V. PWOSESIS POU USM 

A. Nan premye ane a, tout lekòl dwe: 

1. bay chak elèv nan lekòl la yon aplikasyon pou manje lekòl School Meals Application 
(SD1041) ; 

2. sètifye aplikasyon manje lekòl pou elèv yo kòm aplikasyon gratis, a pri redui oswa 
peye dapre regleman federal aktyèl yo ak dapre CR A-810; 

3. aplike yonn nan metòd jesyon yo jan yo dekri l nan seksyon II.A ki pi wo a: Metòd 
jesyon yo apwouve; 

4. asire yo kontwole tout manje elèv manje nan Point-of-Service la chak jou dapre 
kategori elijiblite ki se gratis,pri redui oswa peye dapre kantite manje ki nan sistèm 
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jesyon an; 

5. aplike metòd jesyon an chak jou nan sèvis manje maten ak nan sèvis manje midi, 
tankou nan demi jounen ak nan jounen ki gen pwomnad, ak pou salklas oswa lòt kote 
yo sèvi manje; 

6. asire yo pa kolekte lajan pou manje maten oswa manje  midi, eksepte pou elèv ak 
adilt ki achte manje grenn pa grenn a la carte; 

7. ranpli ak soumèt fòm Report of Meals Served (MIE-1) ak fòm Cash Receipt 
Worksheet (MIE-2) yo ba manadjè SchoolFood la jou lendi ki vin apre semèn sèvis la; 
epi 

8. kenbe tout dosye(aplikasyon, lis ki fèt alamen, oswa dosye tranzaksyon elektwonik, 
fòm MIE-1 & 2, lis final,elatriye) nan dosye pou kat lane(premye ane a plis twa ane 
anplis) si lekòl la pa apwouve pou pwogram manje inivèsèl.  Si lekòl la apwouve, yo 
kenbe dosye premye ane a pou twa ane anplis apre fen sik pwogram manje inivèsèl 
la, pou yon total sèt lane. 

B. Apre SED vin apwouve USM (2yèm ane rive 4yèm ane) 

1. Chak jou, nan Point-of-Service la, moun estaf direktè a mete oswa anplwaye 
SchoolFood ki responsab pou jesyon manje a dwe konte kantite manje maten ak 
manje midi konplè yo sèvi elèv yo.  Yo dwe itlize yon clicker, ki se metòd jesyon yo 
apwouve pou konte manje.  Plato, pòsyon lèt, pòsyon manje oswa metòd dediksyon 
pa akseptab pou konte manje.  

2. Manje yo sèvi ba elèv epi ke yo mande ranbousman pou yo fèt pou konte kòm manje 
konplè. Manje a dwe gen eleman nitrisyon yo egzije.  Kidonk, yon manje maten ki 
ranbousab pou elèv dwe gen omwen twa nan kat elèman nitrisyon yo.  Kidonk, yon 
manje midi ki ranbousab pou elèv dwe gen omwen twa nan senk elèman nitrisyon yo. 

3. Nan fen chak jounen, moun estaf direktè a mete a oswa anplwaye SchoolFood la dwe 
rapòte kantite total manje maten ak manje midi konplè yo sèvi elèv ba  moun k ap 
prepare Report of Meals Served (MIE-1).  Yo dwe dokimante kantite sa a sou liy ki 
make “Total” sèlman an. 

VI. KAT POU MANJE YO VANN CHAK JOU  

A. Lekòl presegondè ak lekòl segondè ki itilize kat manje epi ki pa nan pwogram USM nan 
moman an oblije afiche aklè yon siy pou yo ka asire kat sa yo disponib pou vann avan 
manje a.  Avi sou lavant kat pou manje chak jou Sale of Daily Meal Cards Notice ta dwe 
yon kote elèv yo ka wè l epi li ta dwe gen ladan lè ak kote yo ka achte kat pou manje yo.  

B. Yo ta dwe mete enfòmasyon sa a tou nan avi pou salklas prensipal homeroom yo ke y ap 
anonse nan bouch oswa ke y ap afiche byen klè pou elèv yo li. 

VII. RANSÈYMAN 

Si gen kesyon konsènan règleman sa a, voye yo  ba:  

 

Telefòn: 

718-707-4471 

Biwo Manje Lekòl Office of 
SchoolFood 

Compliance and Monitoring Unit 
N.Y.C. Department of Education 

44-36 Vernon Boulevard 
          Long Island City, NY 11101 

 

Faks : 

718-349-5463 

 


