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記錄證明樣本 

 

 

本人，John Doe，是紐約市教育局學校設施處（Division of School Facilities）的記錄准入負責人

（Records Access Officer）和助理主任，玆證明所附的記錄是關於在 2006 年至 2008 年期間為皇后區的

瓊斯高中（Jones High School）所作的暖氣爐修理的真實且準確的記錄。 

本人進一步證明，這些記錄是在教育局正常運作過程中製作並保存的，而且製作和保存此類記錄屬於教育

局的正常運作過程。 

 

  John Doe      2008 年 7月 1 日 

 

 

（請見後面數頁上的證明空白表格） 

 

--------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

關於所進行的認真查找和結果未找到記錄的證明 

 

證明樣本 

 

本人，Jane Doe，玆證明本人是紐約市教育局布朗士綜合服務中心（Integrated Service Center，簡稱

ISC）的高級顧問和記錄准入負責人，在該職位上本人有權作出此證明。 

我也證明，在我的指示下，員工對 P.S. 555 所保管和控制的記錄進行了認真查找，結果未找到對應這一

《資訊自由法》（FOIL）要求的任何記錄。（有關 2005 年 3 月 18 日的一個事件中涉及 Sam Smith 的網上

事件報告系統的報告）。 

 

 

  Jane Doe      2008 年 7月 1 日 

 

 

 

 

注意： 上述任何一個證明均可由 CRAO、RAO、CFD 或一位校長、辦公室/小組主任或其他負責人作出。 
 

 

（請見後面數頁上的證明空白表格） 
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記錄證明 

 

 

 

我，___________________________________________，是記錄准入負責人（Records Access Officer）和 
    姓名 

 

___________________________________________________________________________（紐約市教育局 
          職務 

 

___________________________________________________________________________）， 
辦公室/學校 

 

玆證明所附的記錄為下列事項的真實和準確記錄：  
 

____________________________________________________________________________________ 
     説明有關記錄 

 

___________________________________________________________________________________. 
 

本人進一步證明，這些記錄是在教育局正常運作過程中製作並保存的，而且製作和保存此類記錄屬於教育

局的正常運作過程。 

 

 

 

 

_______________________________________________________ _________________________ 
          簽名             日期 
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所進行的認真查找和未找到記錄的證明 

 

 

 

我，___________________________________________________________________________，謹此證明 
          姓名 

我是記錄准入負責人（Records Access Officer）和____________________________________________ 
          職務 

 

（紐約市教育局______________________________________________________________） ，而且在該職位 
      辦公室/學校 

 

上我有權作出這一證明。我也證明，在我的指示下，員工對 

 

__________________________________________________________負責保管和控制的記錄進行了認真查 
   地方/辦公室/學校 
    

 

 

找，結果沒有找到任何對應這一《資訊自由法》（FOIL）要求的記錄。 

 

 

 

 

_______________________________________________ ________________________________ 

  簽名        日期 

 

 


